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Temal:

TEMARIOS CONVOCATORIA 47/2014

DIRECTOR (A) DE CONTROL INTERNO Y SEGUIMIENTO

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA

Todo el documento

Pagina Web: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA

Todo el documento

Pagina Web: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION 2014

Todo el documento

Pagina Web: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2014.pdf
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Todo el documento

Pagina Web: http://www.sep.gob.mx/work/models/sepl/Resource/3f9a47cc-efd9-4724-83e4-
Obb4884af388/reglamento_interior_sep.pdf

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

Todo el documento

Pagina Web: http://www.normateca.gob.mx/Archivos/92_D_3543_20-08-2013.pdf
LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Todo el documento

Pagina Web: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

SUBDIRECTOR (A) DE QUEJAS Y DENUNCIAS ZONA NORTE 3

NORMATIVIDAD

Subtema 1:

Subtema 2:

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Bibliografia:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):
Titulo Primero - Capitulo | - De los Derechos Humanos y sus Garantias.
Titulo Tercero - Capitulo | - De la Divisiéon de Poderes.
Capitulo Il - Del Poder Legislativo - Seccion V - De la
Fiscalizacion Superior de la Federacion.
Capitulo Il - Del Poder Ejecutivo.
Titulo Cuarto - De las Responsabilidades de los Servidores Publicos y Patrimonial del
Estado.
Titulo Séptimo - Prevenciones Generales.
Pagina Web:
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/htm/1.htm
LEYES
Bibliografia.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccion (es),
Etc.):
Titulo Primero - De la Administracion Piblica Federal.
Capitulo Unico- De la Administracion Pablica Federal.
Titulo Segundo - De la Administracion Publica Centralizada.

Capitulo | - De las Secretarias de Estado.

Capitulo Il - De la Competencia de las Secretarias de Estado,
Departamentos Administrativos y Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal.

Titulo Tercero - De la Administracion Publica Paraestatal.

Capitulo Unico - De la Administracion Publica Paraestatal.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153 110814.pdf
Bibliografia.
LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS



SERVIDORES PUBLICOS
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):
Todos los Titulos
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240_140714.pdf
Bibliografia.
LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccion (es),
Etc.):
Titulo Tercero: De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera -
Capitulo Segundo: De la Estructura Funcional - Seccién Segunda: Del
Registro Unico del Servicio Profesional de Carrera.
Capitulo Sexto - Del Subsistema de Evaluacion del
Desempefio.
Capitulo Noveno: De la Estructura Organica del Sistema - Seccién
Tercera - De los Comités Técnicos de Profesionalizacién y Seleccién.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf
Bibliografia.
LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccion (es),
Etc.):
Titulo Primero - Disposiciones comunes para los Sujetos Obligados.
Capitulo Il - Obligaciones de Transparencia.
Capitulo Il - Informacion Reservada y Confidencial.
Titulo Segundo - Acceso a la Informacién en el Poder Ejecutivo Federal.
Capitulo | - Unidades de enlace y comités de
informacion.
Capitulo IV - Del procedimiento ante el Instituto.

Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244 _140714.pdf
Bibliografia.

LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):

Titulo | - Del Ambito de Aplicacion y Principios Generales
Capitulo Unico.

Titulo Il - Del Régimen Juridico de los Actos Administrativos —
Capitulo IV De la Extincion del Acto Administrativo.

Titulo Il - Del Procedimiento Administrativo.

Capitulo | - Disposiciones Generales.

Capitulo Il - De los Interesados.

Capitulo IV - De los Términos y Plazos.

Capitulo V - Del Acceso a la documentacion e Informacion.

Capitulo VI - De las Notificaciones.

Capitulo VIII - De la Iniciacion.

Capitulo IX - De la Tramitacion.

Capitulo X - De la Terminacion.
Titulo Cuarto - Infracciones y Sanciones Administrativas.
Titulo VI - Del Recurso de Revision.

Capitulo | - Disposiciones Generales

Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
Bibliografia.
LEY DE ADQUISIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):
Titulo Primero - Disposiciones Generales



Capitulo Unico.
Titulo Segundo - De los Procedimientos de Contratacién.
Capitulo Primero — Generalidades.
Capitulo Segundo - De la Licitacion Puablica.
Capitulo Tercero - De las Excepciones a la Licitacion
Publica.
Titulo Cuarto - De la Informacién y Verificacion.
Titulo Quinto - De las Infracciones y Sanciones.
Titulo Sexto -  De la solucion de Controversias.
Capitulo Primero - De la Instancia de Inconformidad.
Capitulo Segundo - Del Procedimiento de Conciliacion.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14 _110814.pdf
Bibliografia.
LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccion (es),
Etc.):
Titulo Primero - Disposiciones Generales.
Capitulo Primero Obijetivo y Definiciones de la Ley,
Reglas Generales y Ejecutores del Gasto.
Capitulo Segundo - Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios
de Responsabilidad Hacendaria.
Titulo Segundo - De la Programacion, Presupuestacién y Aprobacion.
Capitulo Primero - De la Programaciéony Presupuestacion.
Capitulo Segundo - De la Ley de Ingresos y el Presupuesto de
Egresos.
Capitulo Tercero - De la Aprobacién y los mecanismos de
comunicacion y coordinacion entre Poderes.
Titulo Tercero - Del Ejercicio del Gasto Publico Federal.
Capitulo Primero - Del Ejercicio.
Capitulo Segundo - De la Ministracion, el Pago y la
Concentracion de Recursos.
Capitulo Tercero - De las Adecuaciones Presupuestarias.
Capitulo Cuarto - De la Austeridad y Disciplina Presupuestaria.
Capitulo Quinto - De los Servicios Personales.
Capitulo Sexto - De los Subsidios, Transferencias y Donativos.
Titulo Cuarto - Del Gasto Federal en las Entidades Federativas.
Capitulo Primero - De los recursos transferidos a las entidades
federativas.
Capitulo Segundo - De la regionalizacién del gasto.
Capitulo Tercero - De la Transparencia e Informacién sobre el
ejercicio del gasto federalizado.
Titulo Sexto - De la Informacidén y Transparencia.
Capitulo Primero - De la Informacién y Transparencia.
Capitulo Segundo - De la Evaluacion.
Titulo Séptimo - De las Sanciones e Indemnizaciones.
Capitulo Unico.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_110814.pdf
Bibliografia.
LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),

Etc.):

Titulo I - Del Juicio Contencioso Administrativo Federal.
Capitulo | - Disposiciones Generales.

Titulo Il - De la Substanciacion y Resolucién del Juicio.

Capitulo | — De la Demanda.

Capitulo Il - De la Contestacion.

Capitulo Il - De las Medidas Cautelares.

Capitulo V - De las Pruebas.

Capitulo VI - Del Cierre de la Instruccion.

Capitulo IX - Del Cumplimiento de la Sentenciay dela  Suspension.
Titulo Il - De los Recursos.



Capitulo | - De la Reclamacién.
Capitulo Il - De la Revisién.
Titulo IV - Disposiciones Finales.
Capitulo | - De las Notificaciones.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPCA.pdf
Bibliografia.
LEY DE AMPARO
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccion (es),
Etc.):
Titulo Primero - Reglas Generales.
Capitulo | - Disposiciones Fundamentales.
Capitulo Il - Capacidad y Personeria.
Capitulo Il - Plazos.
Capitulo VII — Improcedencia.
Capitulo VIII — Sobreseimiento.
Titulo Segundo - De los Procedimientos de Amparo.
Capitulo | - EI Amparo Indirecto.
Seccién Primera - Procedencia y Demanda.
Seccion Tercera - Suspension del Acto Reclamado.
Primera Parte - Reglas Generales.
Titulo Tercero - Cumplimiento y Ejecucién.
Capitulo | - Cumplimiento e Inejecucion.
P&gina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/lLAmp_140714.pdf
Bibliografia.
LEY GENERAL DE EDUCACION
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccidn (es),
Etc.):
Todos sus capitulos.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/137.pdf
Bibliografia.
LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DEL ESTADO
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccidn (es),
Etc.):
Capitulo Primero - Disposiciones Generales.
Capitulo Segundo - De las Indemnizaciones.
Capitulo Tercero - Del Procedimiento.
Capitulo Cuarto - De la Concurrencia.
Capitulo Quinto -  Del Derecho del Estado de Repetir Contra los Servidores Publicos.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRPE.pdf
Bibliografia.
LEY DE FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS DE LA FEDERACION
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccidn (es),
Etc.):
Titulo Primero - Disposiciones Generales.
Capitulo Unico.
Titulo Segundo - De la Fiscalizacién de la Cuenta Publica.
Capitulo | - Disposiciones Generales.
Capitulo Il - De la Fiscalizacion de la Cuenta Publica.
Capitulo Il - Del contenido del Informe del Resultado y su analisis.
Capitulo IV - De la conclusién de la revision de la Cuenta
Publica.
Titulo Tercero - De la Fiscalizacién de Recursos Federales Administrados o Ejercidos
por Ordenes de Gobierno Locales y por Particulares.
Capitulo Unico.
Titulo Cuarto - De la Revision de Situaciones Excepcionales.
Capitulo Unico.
Titulo Quinto - De la Determinacion de Dafios y Perjuicios y del Fincamiento de
Responsabilidades.
Capitulo | De la Determinacién de Dafios y Perjuicios contra la



Subtema 3

Hacienda Publica Federal o al patrimonio de los entes publicos
federales o de las entidades paraestatales federales.
Capitulo Il - Del Fincamiento de Responsabilidades Resarcitorias.
Capitulo Il - Del Procedimiento para el Fincamiento de
Responsabilidades Resarcitorias.
Capitulo IV - Del Recurso de Reconsideracion.
Capitulo V - De la Prescripcion de Responsabilidades.
Titulo Séptimo - Organizacién de la Auditoria Superior de la Federacion.
Capitulo | - Integracion y Organizacion.
Capitulo Il De la Vigilancia de la Auditoria Superior de la Federacion.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf
REGLAMENTOS
Bibliografia.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA (Vigente
de conformidad con el Articulo Segundo Transitorio del Decreto que la reforma y la
deroga, publicado en el D.O.F. el 02-01-2013)
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccion (es),
Etc.):
Capitulo VIII - De los Delegados, Subdelegados, Comisarios Publicos, Titulares de los
Organos Internos de Control, de sus respectivas Areas de Responsabilidades,
Auditoria y Quejas y de los Supervisores Regionales.
P&gina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n169.pdf
Bibliografia.
REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccion (es),
Etc.):
Capitulo Il - Obligaciones de transparencia.
Capitulo IV - Clasificacion de informacion.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFTAIPG.pdf
Bibliografia.
REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):
Capitulo Tercero - De la Organizacién del Servicio Profesional de Carrera.
Capitulo Quinto - De los Comités Técnicos de Profesionalizacion.
Capitulo Décimo Séptimo - De las Inconformidades.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSPCAPF.pdf
Bibliografia.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):
Capitulo X - Del Organo Interno de Control.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n128.pdf
Bibliografia.
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):
Titulo Primero - Disposiciones Generales.
Capitulo Primero Disposiciones Generales
Titulo Segundo - De los Procedimientos de Contratacion.
Capitulo Primero - Disposiciones Generales.
Capitulo Segundo - De la Licitacion Publica.
Capitulo Tercero - De los Testigos Sociales.
Capitulo Cuarto - De las Excepciones a la Licitacion Puablica.
Titulo Tercero - De los Contratos.



Subtema 4

Subtema 5

Titulo Sexto - De la Solucién de Controversias.
Capitulo Primero - De la Instancia de Inconformidad.
Capitulo Segundo - Del Procedimiento de Conciliacion.
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf
LINEAMIENTOS
Bibliografia.
LINEAMIENTOS Y CRITERIOS TECNICOS Y OPERATIVOS DEL PROCESO DE
ATENCION CIUDADANA
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccion (es),
Etc.):
Paginas 13 a 106
Pagina Web
http://www.funcionpublica.gob.mx/pt/obligaciones_transparencia_art_7/sfp/doctos/LIN-
NOV-03-03.pdf
Bibliografia.
LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS, POR PARTE
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA APF
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccion (es),
Etc.):
Todos los lineamientos.
P&gina Web
http://inicio.ifai.org.mx/Lineamientos/dof130406.pdf
OTROS
Bibliografia.
CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):
Disposiciones Generales.
Titulo Cuarto — Prueba.
Capitulo | - Reglas Generales.
Capitulo Il — Confesion.
Capitulo Il - Documentos Publicos Privados.
Capitulo IV - Prueba Pericial.
Capitulo V - Reconocimiento o Inspecciéon Judicial.
Capitulo VI - Prueba Testimonial.
Capitulo VII - Fotografias, escritos o notas taquigraficas, y en general,
todos aquellos elementos aportados por los descubrimientos de la
ciencia.
Capitulo VIII — Presunciones.
Capitulo IX - Valuacion de la Prueba.
Titulo Séptimo - Actos Procesales en General.

Capitulo Il - Tiempo y lugar en que han de efectuarse los actos
judiciales.
Capitulo Il — Notificaciones.

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/6.pdf

Bibliografia.

CODIGO CIVIL FEDERAL

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccion (es),

Etc.):

Libro Cuarto-Primera Parte-Titulo Cuarto

Efectos de las Obligaciones

I.- Efectos de las Obligaciones entre las Partes

Cumplimiento de las Obligaciones

Incumplimiento de las Obligaciones - Capitulo | — Consecuencias
del Incumplimiento de las
Obligaciones. (Caso Fortuito. Articulo
2111)

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/2_241213.pdf

SUBDIRECTOR (A) DE TESORERIA



Temal: PAGOS Y MINISTRACION DE FONDOS

Subtema 1:

Subtema 2:

DE LOS PAGOS Y MINISTRACION DE FONDOS

Bibliografia:

1.- Ley del Servicio de Tesoreria de la Federaciéon

2.- Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion

3.- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):

1.- Titulo Tercero De los Pagos, Capitulo | De los Pagos y Ministracion de Fondos de
la LSTF. Arts. 39, 40, 42, 43y 44

2.-Titulo Décimo de los Pagos a cargo del Gobierno Federal, Capitulo Primero
Generalidades sobre los Pagos del RLSTF. Arts. 95, 96, 97, 98, 99, 100 al 109

3.- Titulo Primero, Capitulo I, Capitulo II; Titulo Segundo Capitulo I; Titulo Tercero,
Capitulo I, Capitulo Il, Capitulo Ill, Capitulo IV, Capitulo V, Capitulo VI; Titulo Cuarto,
Capitulo |; Titulo Séptimo, Capitulo Unico . Todos los Articulos

Pagina Web:

1.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

2.- http://lwww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

3.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

REINTEGROS AL ERARIO FEDERAL

Bibliografia.

1.- Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

2.- Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3.- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):

1.- Titulo Cuarto de las funciones complementarias de la recaudacién y de los pagos,
Capitulo Il del Fondo de Garantia para Reintegros al Erario Federal. Arts. 55, Fracc. |
y II; 56 Fracc. |, Il y lll; 57 al 65; 65 Bis; 66 al 68; 69 Fracc. I, I, lll y IV; 70

2.- Capitulo Il de la Ministracién, Concentracion y Reintegro de Recursos, Seccién |
de la Ministracién y Reintegro Art. 84

3.- Todos los articulos

Pagina Web

1.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

2.-
http://sippac2013.sep.gob.mx/anunciopp2013SEP/DocsGral/reglamentoLeyFederalP
resupuesto.pdf

3.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Tema 2: CUSTODIA DE VALORES REPRESENTATIVOS DE INVERSIONES DEL GOBIERNO FEDERAL

Subtema 1:

Subtema 2:

CUSTODIA DE VALORES

Bibliografia:

1.-Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion

2.-Reglamento de la Ley del Servicio de la Tesoria de la Federacién

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):

1.-Titulo Sexto De la Custodia de Valores representativos de Inversiones del
Gobierno Federal, Capitulo Unico Arts. Del 76 al 81

2.- Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo Il De la Custodia Arts. 23, 24 y
25.

Pagina Web

1.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

2.- http://lwww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

VIGILANCIA DE FONDOS Y VALORES

Bibliografia:

1.- Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):

1.- Titulo Octavo De la Vigilancia de Fondos y Valores, Capitulo | Disposiciones
Generales

Arts. 93y 94 Fracs. I, II, 1ll, IV, V a XI.

Pagina Web:

1.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Tema 3: LINEAMIENTOS DEL SISTEMA DE CUENTA UNICA DE TESORERIA DE LA FEDERACION


http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
http://sippac2013.sep.gob.mx/anunciopp2013SEP/DocsGral/reglamentoLeyFederalPresupuesto.pdf
http://sippac2013.sep.gob.mx/anunciopp2013SEP/DocsGral/reglamentoLeyFederalPresupuesto.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Subtema 1:

Subtema 2:

NORMATIVIDAD
Bibliografia:
1.-Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicano.
2.- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
3.- Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion
4.- Ley de General de Titulos y Operaciones de Crédito
5.- Guia de operacion SICOP v1.0 (sistema de contabilidad y presupuesto),
6.- Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica
7.- Decreto Reforma de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria
(D.O.F. 01 de octubre de 2007)
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccion (es),
Etc.):
1.- Articulo 74, 75 y 79 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2.- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria todos los articulos.
3.-Art. 6
4.- CAPITULO Il De la Ministracién, el Pago y la Concentracion de Recursos
CAPITULO 1V, Del cheque, Seccién Segunda De las Formas Especiales del
Cheque
Arts. 51 al 56
5.- “Funcionalidad para el control del Ciclo Presupuestal desde la ejecucién hasta la
cuenta Publica”, Generalidades del Sistema; Introduccion; Objetivo del SICOP;
Emitida por la SHCP.
6.- Todos los Articulos
7.- Todo el documento
Pagina Web:
1.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
2.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
3.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
4.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/145.pdf
5.- http://www.mesa_aplicativos.hacienda.gob.mx/documentos
6.-
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/229/1/images/
reglamento_interior_sep_24012013.pdf
7.- http://lwww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lIfprh/LFPRH_ref02_01oct07.pdf
REGLAS ADMINISTRATIVAS
Bibliografia:
1.- Lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de
Tesoreria
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):
1.- (D.O.F. 24 de diciembre de 2009). Lineamientos todos los Articulos
Pagina Web
1.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/dof/2009/dic/DOF_24dic09.pdf

Tema4: MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO PRESUPUESTARIO

Subtema 1:

Subtema 2:

Administracion Publica Federal

Bibliografia:

1.- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):

1.-Titulo | Disposiciones Generales Art. 4

Capitulo V De los Fondos de Aportaciones Federales. Articulos 25 a 51 (Art.39)
Articulos 18 a 155. (Art.23) Titulo Cuarto Prevenciones Generales, Capitulo Unico,
Articulos 209 a 228. (Art.226)

Pagina Web

1.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia.

1.- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es),
Etc.):

1.- Titulo Ill Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo Il De la Ministracion, el
Pago y Concentracién de los Recursos. Articulos 51 a 56


http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/145.pdf
http://www.mesa_aplicativos.hacienda.gob.mx/documentos
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/229/1/images/reglamento_interior_sep_24012013.pdf
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/229/1/images/reglamento_interior_sep_24012013.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfprh/LFPRH_ref02_01oct07.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/dof/2009/dic/DOF_24dic09.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Tema

Tema

Titulo | Disposiciones Generales Capitulo Il Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria Art. 19

Titulo Segundo De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién Capitulo | De la
Programacion y presupuestacion Art. 30

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo | Del Ejercicio Art. 47
y Art.49

Titulo | Disposiciones Generales, Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1 a 15 (Art. 2 fracciones XXVII y XXVIII)
CAPITULO Il Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad
Hacendaria (Art.21)

Pagina Web

1.- http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

SUBDIRECTOR (A) DE INSPECCION

1. FEDERALISMO EDUCATIVO

Subtema

Subtema

Subtema

Subtema

1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Bibliografia

1.- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 3 fraccion VI y VI

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1_170614.pdf

Bibliografia

2.- Ley General de Educacion

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 10, 11, 12, 13 y 14 fraccién IV

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/137.pdf

Bibliografia

Ley para la Coordinacion de la Educacién Superior

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 1,2,8,10y 16

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/182.pdf

FACULTADES DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
UNIVERSITARIA ENMATERIA DE RVOE DE TIPO SUPERIOR

Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Puablica.

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 11 (todas las fracciones) y 18, fraccion XIll

Pagina Web
http://www.sep.gob.mx/work/models/sepl/Resource/5f29a659-4363-41d8-b7d2-
f5886b9057c0/reglamento_interior_sep.pdf

2.-RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE TIPO SUPERIOR.
Sistema Educativo Nacional

Bibliografia

Ley General de Educacion

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 10, 37 y 54

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/137.pdf

Requisitos genéricos para obtencion del RVOE

Bibliografia


http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Subtema

Subtema

Subtema

Subtema

Ley General de Educacion

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 55 fracciones I, 1l y IlI

Pagina Web:

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/137.pdf

Requisitos especificos y procedimiento

Bibliografia

Acuerdo 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o reconocimiento
de validez oficial de estudios (publicado en el D.O.F. 27/05/1988)

Titulos, preceptos y/o Epigrafes:

Capitulos I, I, 'y IV

Pagina Web
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/252/1/images/acuerd
0_243 bases_generales_autorizacion_reconocimiento_validez_oficial.pdf

Bibliografia:

Acuerdo numero 279 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados
con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior (publicado en el D.O.F.
10/07/2000)

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes,

definiciones o descripcion

Titulo I, 11, III, IV

Pagina web
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/252/1/images/acue
rdo_279 tramites_procedimientos_reconocimiento_validez_oficial_estudios_superiores.p

df

Ordenamiento aplicables al tramite de RVOE

Bibliografia: Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Cambios de Titular del Acuerdo de Reconocimiento

bibliografia

Acuerdo 243 por el que se establecen las bases generales de autorizaciéon o reconocimiento
de validez oficial de estudios (publicado en el D.O.F. 27/05/1988)

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 6y 7 (en correlacion con el articulo 23, del Acuerdo Secretarial 279 (publicado en el
D.O.F.) 10/07/2000)

Péagina web
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/252/1/images/acuerd
0_243 bases_generales_autorizacion_reconocimiento_validez_oficial.pdf

Cambio o ampliacién de domicilio y establecimiento de nuevo plantel

Bibliografia

Acuerdo numero 279 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados
con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior (publicado en el D.O.F.
10/07/2000)

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 22 fraccion I

Pagina web
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/252/1/images/acuerd
0_279_tramites_procedimientos_reconocimiento_validez_oficial_estudios_superiores.pdf
bibliografia

Acuerdo 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacion o reconocimiento
de validez oficial de estudios (publicado en el D.O.F. 27/05/1988)

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o

10



Subtema

Subtema

descripcion

Art. 8,9,12,13y 14

Pagina web
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/252/1/images/acuerd
0_243_bases_generales_autorizacion_reconocimiento_validez_oficial.pdf

Cambio y modificaciones al plan y programa de estudio

Bibliografia

Acuerdo numero 279 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados

con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior (publicado en el D.O.F.
10/07/2000)

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 24

Pagina web
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/252/1/images/acuerd
0_279_tramites_procedimientos_reconocimiento_validez_oficial_estudios_superiores.pdf
Actualizacién de plan y programas de estudio

Bibliografia

Acuerdo numero 279 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados

con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior (publicado en el D.O.F.
10/07/2000)

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 25

Pagina web
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/252/1/images/acuerd
0_279 tramites_procedimientos_reconocimiento_validez_oficial_estudios_superiores.pdf

3. VISITAS DE INSPECCION Y PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE SANCION

Visitas de inspeccion y sancién administrativa

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 3,8,14y 16

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1_170614.pdf

Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 38

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Titulo Primero, Segundo, Tercero, Tercero A, Cuarto y Sexto

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Titulo Primero, Segundo, Tercero, Cuarto y Quinto

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPCA.pdf

Bibliografia
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Tema 1:

Subtema 1

Subtema 2

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 1, 3,5,9, 11, 12, 26, 31, 87, 108

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAmp.pdf

Bibliografia

Ley General de Educacion

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 1,2,7,8, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 21, 24, 29, 30, 37, 42, 46, 47, 50, 54, 55, 56, 57, 58,
59, 60, 75, 76, 77, 78, 79

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/137.pdf

Bibliografia

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en el
Distrito Federal

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 1, 7,8, 10, 11, 17, 52, 53, 55

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/208.pdf

Bibliografia

Ley para la Coordinacion de la Educacioén Superior

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 1, 2,3,5,7,10, 16, 18, 19

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/182.pdf

Bibliografia

Ley General de la Infraestructura Fisica Educativa

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 4,9, 19 fraccion IV inciso i)

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGIFE.pdf

bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Puablica

Topicos, subtemas, capitulos, apartados, titulos, preceptos legales, epigrafes, definiciones o
descripcion

Art. 1,2,3,4,5,6, 11, 18,55

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n128.pdf

ENLACE ADMINISTRATIVO

Conocimientos Generales de la Administracién Publica Federal

Bibliografia

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Articulos del 1 al 10

Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240_140714.pdf
Bibliografia

Ley Orgénica de la Administracién Pablica Federal

Titulos, preceptos y/o Epigrafes
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Subtema 3

Tema 2

Subtema 1

Tema 3:

Subtema 1

Subtema 2

Tema 4:

Subtema 1

Subtema:2

Subtema :3

Subtema 4

Titulo segundo, Capitulos | y II

Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153 110814.pdf
Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Titulo 1, capitulos | y Ill. Titulo 2, Capitulo IV, Titulo IV, Capitulo Unico
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244_140714.pdf

Conocimientos sobre la SEP

Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Educaciéon Publica

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Articulos 2, 6, 7, 10, 11, 34, 35,36, 37, 38

Pagina Web
http://www.sep.gob.mx/work/models/sepl/Resource/3f9a47cc-efd9-4724-
83e4-0bh4884af388/reglamento_interior_sep.pdf

Contrataciones Publicas

Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Articulos 3, 19, 20, 22, 25, 34, 37,38,76, 77,78, 79, 80,81y82
Pagina Web

http://2006-
2012.funcionpublica.gob.mx/images/doctos/ACERCA/reglamento_interior
_sfp.pdf

Bibliografia

Ley De Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Titulo 3, Capitulo Unico.

Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14 110814.pdf

Recursos Financieros

Bibliografia

ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Recursos Financieros

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

6. PROCESO “Control y Ejercicio del Gasto Publico” y 7. PROCESO
“Rendicion de Cuentas”

Pagina Web
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/23
3/1l/images/maag_recursos_financieros_150711.pdf

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Titulo 2

Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_110814.pdf
Bibliografia

ACUERDO por el gue se modifica el Clasificador por Objeto de Gasto
para la Administracion Publica Federal

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Capitulos 1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

Pagina Web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasific
ador_objeto_gasto/mod_Cl_objeto_Gasto_27122011.pdf

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Articulos del 30 al 60

Pagina Web

13



Temab

Subtema 1

Subtema 2

Subtema 3

Subtema 4

Subtema 5

Tema 6:

Subtema 1

Subtema 2:

Tema7:

Subtema 1:

Recursos Humanos

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Bibliografia

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, asi como el
Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera
Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Titulo 4

Pagina Web
http://www.trabajaen.gob.mx/info/manual_adm_spc_29 08 11.pdf
Bibliografia

Manual de Normas para la Administraciéon de Recursos Humanos en la
Secretaria de Educacién Publica.

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Numeral 9 “Nombramiento”

Pagina Web
http://www.sep.gob.mx/work/models/sepl/Resource/24e8c91d-d2fc-4977-
ad19-
dc572c3e4439/manual_normas_administracion_recursos_humanos_sep.
pdf

Bibliografia

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, Capitulo | y Il. Titulo Cuarto, Capitulos | y II; Titulo VI
Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/111.pdf

Bibliografia

Lineamientos para la operacion del subsistema de ingreso

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos del 5 al 18

Pagina Web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/42_D 1752 _10-12-2008.pdf
Bibliografia

Lineamientos para la Descripcion, Evaluacion y Certificaciéon De
Capacidades de los Servidores Publicos En Puestos De Carrera

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Numerales del 3y 4

Pagina Web
http://www.funcionpublica.gob.mx/pt/difusion_disposiciones_juridicas/doct
os/linea_cap181104.html

Recursos Materiales

Seguridad Social

Bibliografia
Lineamientos para la recepcién de donativos y donaciones
Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Titulo I.
Titulo Il, capitulos I 'y Il
Pagina Web

http://www.dgeti.sep.gob.mx/sitio2012/images/multimediaDGETl/archivos
Pdf/coordinacionAdministrativa/Lineamientos_para_la_recepcin_de_Dona
tivos_y Donaciones.PDF

Bibliografia

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Educacién Publica 2014
Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Secciones |, 11, Ill, IV,V y VI

Pagina Web
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/32
4/4/images/pobalines%202014.pdf

Bibliografia
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado
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Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Titulo 2, Capitulos I, IV, V, VI, VII, IX

Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/LISSSTE.doc

JEFE (A) DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO HISTORICO Y DE CONCENTRACION
Tema 1: DISPOSICIONES JURIDICAS REGULATORIAS DE LA MATERIA ARCHIVISTICA

Subtema 1

Subtema 2

Subtema 3

LEY FEDERAL DE ARCHIVOS: OBJETO, AMBITO DE APLICACION,
OBSERVANCIA, OBJETIVO

Bibliografia:

Ley Federal de Archivos

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)
Titulo Primero, Capitulo Unico 1, 2, 3, 4, 6

Pagina Web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo67703.doc

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE ARCHIVOS: OBSERVANCIA,
DEFINICIONES

Bibliografia:

Reglamento de la Ley Federal de Archivos

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)
Titulo Primero, Capitulo Unico, 1, 2

Pagina Web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo95017.doc

LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL: FINALIDAD, DEFINICIONES, OBJETIVOS, OBLIGACIONES,
Bibliografia:

1. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental
2. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
Gubernamental

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)
Articulos 1, 2, 3, 4,5, 6, 7y 32 de la LFTAIPG

Pagina Web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo13220.doc
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo88480.doc

Tema 2: ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS

Subtema 1

Subtema 2

Subtema 3

ARCHIVO DE TRAMITE

Bibliografia:

1. Ley Federal de Archivos

2. Reglamento de la Ley Federal de Archivos

3. Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)
LFA: 4, 13, 14; RLFA: 11; LGOCADEAPF: segundo, sexto, décimo,

Pagina Web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo67703.doc
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo95017.doc
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=679839&fecha=20/02/2004

ARCHIVO DE CONCENTRACION

Bibliografia:

1. Ley Federal de Archivos

2. Reglamento de la Ley Federal de Archivos

3. Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)

LFA: 4, 13, 15; RLFA: 12; LGOCADEAPF: segundo, sexto, decimoprimero,
Pagina Web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo67703.doc
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo95017.doc
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=679839&fecha=20/02/2004
ARCHIVO HISTORICO

Bibliografia:
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1. Ley Federal de Archivos

2. Reglamento de la Ley Federal de Archivos

3. Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)
LFA: 4, 13, 16, 17, 26, 27; RLFA: 13, 14, 15, 16, 17, 18; LGOCADEAPF: segundo,
sexto, decimosegundo,

Pagina Web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo67703.doc
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo95017.doc
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=679839&fecha=20/02/2004

Tema 3: INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA

Subtema 1

Subtema 2

Subtema 3

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Bibliografia:

1. Ley Federal de Archivos

2. Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica

3. Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)
LFA, Articulos: 4, 19; Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica: Como elaborar el cuadro general de clasificacién archivistica,
Definiciones y criterios de identificacion de la estructura de los archivos, Desarrollo del
cuadro general de clasificacién archivistica; Lineamientos: segundo, sexto, séptimo,
decimoprimero, decimosegundo, decimotercero, decimocuarto y decimoquinto

Pagina Web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo67703.doc
http://lwww.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/instructivoCuadroClasificacion06
072012.pdf
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=679839&fecha=20/02/2004
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Bibliografia:

1. Ley Federal de Archivos

2. Instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicién Documental

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)
LFA Articulos :4, 19; Instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicion
Documental: Objetivos especificos, marco juridico, como elaborar el Catalogo de
Disposicion Documental

Pagina Web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo67703.doc
http://www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/instructivoCADIDO20072012.pdf

INVENTARIOS DOCUMENTALES: GENERAL, DE TRANSFERENCIA, BAJA, GUIA

SIMPLE DE ARCHIVOS.

Bibliografia:

. Ley Federal de Archivos

. Instructivo para el trdmite de Baja Documental

. Instructivo para la elaboracion de la Guia Simple de Archivos

. Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario

. Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y
los Archivos de la Administracion Publica Federal y el Manual Administrativo de
Aplicacién General en las materias de Transparencia y de Archivos

6. Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)

LFA: Articulos: 4, 19; MAAGTA: numerales 3, 6.6, 6.7, 6.8, 6.9, 6.9.1, 6.9.2;

Instructivo para el tramite de baja documental: Procedimiento para el trdmite de

solicitud de baja de documentacién administrativa, Procedimiento para el tramite de

solicitud de baja de documentacién contable; Instructivo para la elaboracién de la Guia

Simple de Archivos: Introduccion, Marco Juridico, Disposiciones Generales, Elementos

especificos/Archivo de Concentracién; Disposiciones Aplicables al Archivo Contable

Gubernamental: Definiciones, Plazos de Guarda y Custodia

Pagina Web
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Tema 4:

Tema5:

TEMA 6

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo67703.doc
http://www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/InstructivoBajasDocumentales_2
4082012.pdf
http://www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/instructivo_guia%20simple_abril
06.pdf
http://lwww.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/Guialdentificacion21052012.pdf
http://lwww.agn.gob.mx/pt/marco/Manual%20de%20Transparencia%20y%Z20Archivos.p
df
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SCG
2014/paraestatal/NACGO1.pdf

ORGANOS RECTORES EN MATERIA ARCHIVISTICA

Subtema 1

Subtema 2

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION: NATURALEZA JURIDICA, ORGANOS QUE
LO INTEGRAN, ATRIBUCIONES

Bibliografia:

1. Ley Federal de Archivos

2. Reglamento de la Ley Federal de Archivos

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)
41, 42,43, 44, 45, 46, 47, 48; 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29

Pagina Web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo67703.doc
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo95017.doc

CONSEJO NACIONAL DE ARCHIVOS: OBJETO, INTEGRACION, ATRIBUCIONES
Bibliografia:

1. Ley Federal de Archivos

2. Reglamento de la Ley Federal de Archivos

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)
35, 36, 37, 38; 36, 37, 38,

Pagina Web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo67703.doc
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo95017.doc

RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS EN MATERIA
ARCHIVISTICA

Subtema 1

Subtema 2

LEY FEDERAL DE ARCHIVOS, LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL

Bibliografia:

1. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental
2. Ley Federal de Archivos

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)
Ley Federal de Archivos: Articulos: 54, 55; Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Piblica Gubernamental: 63, 64;

Pagina Web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo13220.doc
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo67703.doc

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS

Bibliografia:

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos:
Articulos: 1, 2, 3,7, 8, 9,12, 13, 14,

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240 _230514.pdf

ESCENARIO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Subtema 1

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccién (es), Etc.)
Reglamento Interior SEP: Articulo 37,

Pagina Web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n128.pdf
TEMA 7 INTRODUCCION A LA ARCHIVISTICA
Subtema1l INTRODUCCION A LA ARCHIVISTICA

1. Bibliografia “La archivistica, ciencia de la administracion y la informacién”, Alberch
Fugueras, Ramén

2. Introduccién a la Operacion de Archivos en Dependencias y Entidades del Poder
Ejecutivo Federal

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye Capitulo (s), articulo (s), seccion (es), Etc.)

1. Capitulo | La Archivistica Ciencia de la Administracion y la Informacion;

2. Introduccién a la Operacion de Archivos en Dependencias y Entidades del Poder

Ejecutivo Federal: Los Fundamentos de los Archivos y la Administracion de

Documentos, Archivo de Concentracion

Pagina Web

http://www.concla.net/TeoriaArch/Lecturas/modulo%202/La%20archivistica%?20ciencia

.pdf

http://agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/operacion_de_archivos.pdf

JEFE (A) DE DEPARTAMENTO DE OPERACION DEL FORTE
NORMATIVIDAD
Temal:
LEYES
Subtema 1:

Bibliografia:
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccidn (es), Etc.):
Titulo Primero “Disposiciones Generales” - Capitulo 1
Pagina Web:
http://fortepadron.sep.gob.mx/forte/aviso_forte/documentos/ley federal presupuesto_responsabili
dad_hacendaria.pdf
REGLAMENTOS
Subtema 2:

Bibliografia.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccidn (es), Etc.):

[J Titulo I, Capitulo |
[J Titulo 111, Capitulo |
[ Titulo IV, Capitulo XVI

Pagina Web
http://fortepadron.sep.gob.mx/forte/aviso_forte/documentos/Reg_LFPRH.pdf

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA
Subtema 3: FEDERACION

Bibliografia:
Presupuesto de Egresos de la Federacion
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccidn (es), Etc.):
Titulo Primero “De Las Asignaciones Del Presupuesto De Egresos De La Federacién “ Capitulo 1
Pagina Web:
http://fortepadron.sep.gob.mx/forte/aviso_forte/documentos/PEF_2014.pdf
CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO
Subtema 4: PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Bibliografia:

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal

Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccidn (es), Etc.):
Numeral 1 al 9

Pagina Web:

http://fortepadron.sep.gob.mx/forte/aviso_forte/documentos/dof_clasificador_objeto_gasto.pdf
CRITERIOS

Subtema 5:

18



Bibliografia:

Criterios de Operacién para la Administracion del Forte
Titulos, preceptos y/o Epigrafes (Incluye capitulo (s), articulos (s), seccién (es), Etc.):

Capitulos | al IX
Pagina Web:

http://fortepadron.sep.gob.mx/forte/aviso_forte/documentos/Criterios_Operacion28112012.pdf

JEFE (A) DE DEPARTAMENTO “A” DE ESTUDIOS SALARIALES DE LOS ORGANISMOS DEL SECTOR
Temal: NORMATIVIDAD

Subtemal:

Subtema2:

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Capitulo I.- De los Derechos Humanos y sus Garantias, Capitulo 1V,
Titulo Cuarto.- De las Responsabilidades de los Servidores Publicos y Patrimonial del
Estado.

Titulo Sexto. Del trabajo y la prevision social.

Titulo Séptimo. Prevenciones Generales

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

LEYES

Bibliografia

LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO,
REGLAMENTARIA DEL APARTADO B) DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL
Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero y Segundo.- Derechos y Obligaciones de los Trabajadores y de los

Titulares, Capitulos I, II, Il IV, V, VI y VII, Titulo Cuarto.- De La Organizacién Colectiva
de los Trabajadores y de las Condiciones Generales de Trabajo, Capitulos I, II, Il y IV.
Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/111.pdf

Bibliografia

LEY FEDERAL DEL TRABAJO
Titulos, preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero.- Principios Generales, Titulo Segundo.- Relaciones Individuales de
Trabajo, Capitulos I, II, I, 1V, y V, Titulo Tercero.- Condiciones de Trabajo, Capitulos I,
I, 1, 1V, V, VI y VII, Titulo Cuarto.- Derechos y Obligaciones de los Trabajadores y de
los Patrones, Capitulos | y Il, Titulo Sexto.- Trabajos Especiales, Capitulos | y Il, Titulo
Once.- Autoridades del Trabajo y Servicios Sociales, Capitulo VI.- Comision Nacional
de los Salarios Minimos.

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero.- De la Administracion Publica Federal, Capitulo Unico de la
Administracion Publica Federal, Titulo Segundo.- De la Administracion Publica
Centralizada, Capitulo |.- De las Secretarias de Estado, Capitulo Il.- De la
Competencia de las Secretarias de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Bibliografia

LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1l.- De los Organismos Descentralizados. Seccién A.- Constitucion,
Organizacion y Funcionamiento, Capitulo VI.- Del Control y Evaluacién.

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf

Bibliografia

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
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Subtema3:

Titulos, preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero.- Responsabilidades Administrativas, Capitulos | y II, Titulo Cuarto,
Capitulo Unico.- Registro Patrimonial de los Servidores Publicos.

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/115.pdf

Bibliografia

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Capitulo Unico.- Disposiciones Generales; Titulo Segundo.-
Responsabilidades Administrativas. Capitulo | y Il; Titulo Tercero. Capitulo Unico.-
Registro Patrimonial de los Servidores Publicos.

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

Bibliografia

LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL
Titulos, preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero.- Disposiciones Generales. Capitulo Unico.- De La Naturaleza y Objeto
de la Ley. Titulo Segundo.- De los Derechos y Obligaciones de los Servidores Publicos
Del Sistema. Capitulos Primero y Segundo. Titulo Tercero.- De la Estructura Del
Sistema de Servicio Profesional de Carrera. Capitulos Primero, Segundo, Tercero,
Cuarto, Quinto, Sexto, Séptimo, Octavo y Noveno.

Pagina Web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf

Bibliografia

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2014

Titulo Tercero.- De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal, Capitulo Il1.-
De los Servicios Personales.

(D.O.F. del 3 de diciembre de 2013)
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2014.pdf
Bibliografia
LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA
Titulo Tercero, Capitulo V.- De los Servicios Personales.
(D.O.F. del 30 de marzo de 2006)
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Bibliografia
LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL
Titulo Primero, Capitulos | Disposiciones Generales, Il Obligaciones de Transparencia,
Il Informacion Reservada y Confidencial y IV Proteccién de Datos Personales.

(D.O.F. del 8 de junio de 2012)
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
REGLAMENTOS
Bibliografia
REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA
Titulo Tercero. Capitulo I. Seccion VIII. De la Integracién del Presupuesto de Servicios
Personales.

(D.O.F. tltima reforma 25 de abril de 2014)
Pagina Web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
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Subtema4:

Bibliografia

REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Capitulos Primero, Segundo, Tercero, Quinto y Sexto.

Pagina Web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSPCAPF.doc
Bibliografia

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Ultima reforma publicada en el D.O.F. 1 de octubre de 2013, Capitulos I, IV, VII, VIII,
IXyX.

Pagina Web
http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1l/Resource/5f29a659-4363-41d8-b7d2-
f5886b9057c0/reglamento_interior_sep.pdf

OTROS

Bibliografia

MANUAL DE PERCEPCIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Todo el Manual

Pagina Web
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5300906&fecha=31/05/2013
Bibliografia

MANUAL DE NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS
EN LA SEP

Titulos, preceptos y/o Epigrafes

Numeral IV Remuneraciones, Punto 21

Pagina Web
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/295/1/ima
ges/manual_normas_administracion_rh_sep_2009.pdf
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