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TEMARIOS CONVOCATORIA 46/2014 
 

DIRECTOR (A) GENERAL ADJUNTO DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO DE ORGANISMOS, SUBSIDIOS 

Y TRANSFERENCIAS 

Tema1: NORMATIVIDAD 
 Subtema 1: ORGANIZACIÓN DEL GOBIERNO FEDERAL 
  Bibliografía:  
  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Título Primero, Capítulo I.- De los Derechos Humanos y sus Garantías; 

Título Tercero, Capítulo II.- Del Poder Legislativo; 
Título Séptimo, Prevenciones Generales.  

 Página Web: 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/htm/1.htm 
 Subtema 2: DE LA ORGANIZACIÓN-ADMINISTRACIÓN 
  Bibliografía.   
  Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Título Segundo.- De la Administración Pública Centralizada, Capítulo II.-  De la 

Competencia de las Secretarías de Estado y Consejería Jurídica del Ejecutivo Federal, 
Artículo 38. 
Título Tercero.-  De la Administración Pública Paraestatal,  Capítulo Único.- De la 
Administración Pública Paraestatal, Artículos 45-50.     

 Página Web 
 http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3632_22-01-2014.pdf 
 Subtema 3: ORGANIZACIÓN Y ATRIBUCIONES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

PÚBLICA 
  Bibliografía.   
  Ley General de Educación. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Capítulo I.- Disposiciones Generales, Artículos 1-11. 
 Página Web 
 http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/3f9a47cc-efd9-4724-83e4-

0bb4884af388/ley_general_educacion.htm 
  Bibliografía.   
  Reglamento Interior de la Secretaría de Educación Pública. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Capítulo VIII.-De las Atribuciones Específicas de las Direcciones Generales y demás 

Unidades Administrativas, Artículo 35. 
Capítulo IX.- De los Órganos Desconcentrados, Artículos 45 y 46. 
Capítulo X.- Del Órgano Interno de Control, Artículo 47. 

 Página Web 
 http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/5f29a659-4363-41d8-b7d2-

f5886b9057c0/reglamento_interior_sep.pdf 
  Bibliografía.  
  Manual de Organización General de la Secretaría de Educación Pública. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Todo el documento. 
 Página Web 
 http://normatecainterna.sep.gob.mx/es_mx/normateca/Manual_General_de_Organizac

ion 
 Subtema 4: LEYES Y REGLAMENTOS 
  Bibliografía.  
  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Título Segundo.- De la Programación, Presupuestación y Aprobación 

Título Tercero.- Del Ejercicio del Gasto Público Federal, Capítulo III.- De las 
Adecuaciones Presupuestarias. 
Título IV.- Del Gasto Federal en las Entidades Federativas, Capítulo I.-  De los 
recursos transferidos a las entidades federativas. 

 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_110814.pdf 
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  Bibliografía. 
  Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Título Cuarto.-  Del Ejercicio del Gasto Público Federal, Capítulo I.-  Del Registro y 

Pago de Obligaciones Presupuestarias, Capítulo II.-  De la Ministración, Concentración 
y Reintegro de Recursos, Capítulo III.-  De las Adecuaciones Presupuestarias, 
Capítulo X.-  De las Adquisiciones, Arrendamientos, Obras Públicas y Servicios, 
Sección II.-De los Contratos Plurianuales, Capítulo XI.-  Del Ejercicio de la Inversión 
Física, Sección I.-  De la autorización para la inversión física y Sección II.-  De los 
programas y proyectos financiados con crédito externo para dependencias y Capítulo 
XII.-  De los Subsidios, las Transferencias y los Programas Sujetos a Reglas de 
Operación (Completo). 

 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf 
  Bibliografía. 
  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Título Primero.-  Disposiciones generales (Completo). 
 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14_110814.pdf 
  Bibliografía. 
  Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Título Primero.- Disposiciones Generales (Completo) y Artículo 85. 
 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf 
  Bibliografía. 
  Ley de Coordinación Fiscal. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Capítulo V.-  De los Fondos de Aportaciones Federales (Completo). 
 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31_110814.pdf 
  Bibliografía. 
  Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Título Segundo.- Responsabilidades Administrativas, Capítulo I.- Principios que rigen 

la función pública, sujetos de responsabilidad administrativa y obligaciones en el 
servicio público (Completo). 

 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240_140714.pdf 
  Bibliografía. 
  Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Título Primero.-  Disposiciones Comunes Para los Sujetos Obligados, Capítulos I, II y 

III. 
Título Cuarto.- Responsabilidades y Sanciones (Completo). 

 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244_140714.pdf 
  Bibliografía. 
  Ley General del Servicio Profesional Docente. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Título Primero.- Disposiciones Generales, Capítulo I.- Objeto, Definiciones y Principios. 
 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGSPD.pdf 
  Bibliografía. 
  Ley General de Contabilidad Gubernamental. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Título Quinto-De la Transparencia y Difusión de la Información Financiera  - Capítulo 

IV.- De la Información Relativa al Ejercicio Presupuestario, Artículo 73. 
Transitorios Segundo, Tercero y Cuarto. 

 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf 
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  Bibliografía. 
  Código de Ética de los Servidores Públicos de la Administración Pública Federal. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 (Completo). 
 Página Web 
 http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=727307&fecha=31/07/2002 

DIRECTOR (A) DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO DE EDUCACIÓN BÁSICA RAMO 33 
Tema1: FORMULACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS 
 Subtema 1: MARCO NORMATIVO PARA LA FORMULACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO. 
  Bibliografía:  
  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Título Primero “Disposiciones Generales”, Capítulo I “Objeto y Definiciones de la Ley, 

Reglas Generales y Ejecutores del Gasto”  y Capítulo II “Del Equilibrio Presupuestario 
y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria”; Título Segundo “De la 
Programación, Presupuestación y Aprobación”, Capítulo I “De la Programación y 
Presupuestación”, Capítulo II “De la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos”  y 
Capítulo III “De la Aprobación y los mecanismos de comunicación y coordinación entre 
Poderes”. 

 Página Web: 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_110814.pdf 
  Bibliografía:  
  Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Título Primero “Disposiciones Generales”; Título Tercero “ De la Programación, 

Presupuesto y Aprobación” 
 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf 
  Bibliografía: 
  Manual de Programación y Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2015 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 I) Lineamientos Específicos a observar para la Integración del Proyecto de PEF 2015; 

II) Insumos para la Integración del Proyecto de PEF 
V) Anexos. 

 Página Web 
 http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion_15/manual_

PyP_2015.pdf 
Tema 2: ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS. 
 Subtema 1: NORMATIVIDAD QUE REGULA LAS ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS 
  Bibliografía: 
  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Título Tercero “Del Ejercicio del Gasto Público” Capítulo I “Del Ejercicio”, Capítulo III  

“De las Adecuaciones Presupuestarias”, Capítulo IV  “De la Austeridad y Disciplina 
Presupuestaria” y Capítulo V “De los Servicios Personales”. 

 Página Web: 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_110814.pdf 
Tema 2 ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS…CONTINUA 
 Subtema 1: NORMATIVIDAD QUE REGULA LAS ADECUACIONES 

PRESUPUESTARIAS…CONTINUA 
  Bibliografía: 
  Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Título Cuarto “Del Ejercicio del Gasto Público”, Capítulo III  De las Adecuaciones 

Presupuestarias  y Capítulo IV “De las Operaciones Presupuestarias de Control y 
Cierre” 
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 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  
  Bibliografía:  
  Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federación para el ejercicio fiscal 

2014. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Título Primero “De las asignaciones del Presupuesto de Egresos de la Federación”; 

Artículos 3 y 4; y Título Cuarto “De la Operación de los Programas”  Artículos 30 y 36. 
 Página Web: 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2014.pdf 
  Bibliografía: 
  Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Definición de Capítulos, Conceptos, Partidas Genéricas y Específicas 
 Página Web 
 http://www.normateca.gob.mx/Archivos/92_D_3543_20-08-2013.pdf 
Tema 3 SUBSIDIOS 
 Subtema 1 MARCO NORMATIVO DE LOS SUBSIDIOS 
  Bibliografía 
  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Título Primero “Disposiciones Generales”; Título Cuarto “Del Gasto Federal en las 

Entidades Federativas”. 
 Pagina Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_110814.pdf 
  Bibliografía: 
  Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Título Cuarto “Del Ejercicio del Gasto Público” Capítulo XII  “De los Subsidios, las 

Transferencias y los Programas Sujetos a Reglas de Operación”. 
 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf 
  Bibliografía: 
  Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federación para el ejercicio fiscal 

2014. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Título Primero “De las asignaciones del Presupuesto de Egresos de la Federación”; 

(Completo); Título Tercero “De los lineamientos generales para el ejercicio fiscal” 
(Completo) y Título Cuarto “De la Operación de los Programas” (Completo). 

 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2014.pdf 
Tema 4 PRESENTACIÓN DE INFORMES ANTE INSTANCIAS GLOBALIZADORAS, FISCALIZADORAS Y 

ENTES AUTÓNOMOS. 
 Subtema 1 NORMATIVIDAD QUE ESTABLECE EL ENVÍO DE INFORMES ANTE INSTANCIAS 

GLOBALIZADORAS, FISCALIZADORAS Y ENTES AUTÓNOMOS…CONTINUA 
  Bibliografía 
  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Título Sexto “ De la Información, Transparencia y Evaluación ” 
 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_110814.pdf 
  Bibliografía: 
  Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Título Séptimo “ De la Información, Transparencia y Evaluación ” 
 Página Web 
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 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf 

SUBDIRECTOR (A) DE SEGURIDAD 
Tema1: Marco General de la Seguridad en la Administración Pública 
 Subtema 1: Seguridad Pública  
 Bibliografía:  

Seguridad y protección a personas, empresas y vehículos. Aguirre Martínez, 
Eduardo. Ed. Trillas. 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Capítulos 3, 4 y 5. 
Página Web: 
No aplica por este medio. 
Bibliografía: 
Manual de Seguridad e Higiene Industrial. Janania. Ed. Limusa.  
Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Cap. II. 
Página Web: 
No aplica por este medio. 
Bibliografía: 
Reglamento de la Ley General de Protección Civil 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Capítulos I, II, III y IV 

Página Web: 
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5344324&fecha=13/05/2014 
Bibliografía: 
Ley General de Protección Civil 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Capítulos I, II y III 
Página Web: 
http://www.proteccioncivil.gob.mx/work/models/ProteccionCivil/Resource/6/1/i
mages/lgpc.pdf 
Bibliografía: 
Bases para el Establecimiento del Sistema Nacional de Protección Civil 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Numeral 5. Programa de Protección Civil 
Subtema. Las Divisiones 
Página 121 
Página Web: 
http://www.proteccioncivil.gob.mx/work/models/ProteccionCivil/Resource/6/1/i
mages/besnpc.pdf  

 Subtema 2:   Manejo administrativo de la seguridad 
 Bibliografía: 
 Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Artículos 6, 108 y 109 
Página Web: 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/htm/1.htm  

 Bibliografía: 
Reglamento Interior de la Secretaría de Educación Pública 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Artículos 2, 37 y 52 
Página Web: 
http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/5f29a659-4363-41d8-b7d2-
f5886b9057c0/reglamento_interior_sep.pdf  
Bibliografía: 
Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado 

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5344324&fecha=13/05/2014
http://www.proteccioncivil.gob.mx/work/models/ProteccionCivil/Resource/6/1/images/lgpc.pdf
http://www.proteccioncivil.gob.mx/work/models/ProteccionCivil/Resource/6/1/images/lgpc.pdf
http://www.proteccioncivil.gob.mx/work/models/ProteccionCivil/Resource/6/1/images/besnpc.pdf
http://www.proteccioncivil.gob.mx/work/models/ProteccionCivil/Resource/6/1/images/besnpc.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/htm/1.htm
http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/5f29a659-4363-41d8-b7d2-f5886b9057c0/reglamento_interior_sep.pdf
http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/5f29a659-4363-41d8-b7d2-f5886b9057c0/reglamento_interior_sep.pdf
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Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Artículos 1, 13 
Página Web: 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRPE.pdf  
Bibliografía: 
Jaime A. Granados Espinoza (2007) Capacitación y Desarrollo de Personal, Trillas, 
México D.F.,  
Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Capítulos 2 y 3 
Página Web: 
No aplica por este medio. 

Tema 2  Seguridad Institucional  
 Subtema 1  Administración Pública 
 Bibliografía: 
 Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Artículos 2, 18 y 38 
Página Web: 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3632_22-01-2014.pdf  

 Bibliografía: 
 Ley Federal de Procedimiento Administrativo 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Título Segundo, artículos 3 y 5, Título Tercero, artículo 13 
Página Web: 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf  

 Bibliografía: 
 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Artículo 50 
Página Web: 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_110814.pdf  

             Subtema 2: El actual de los servidores públicos en materia de seguridad y protección civil 
 Bibliografía: 
 Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Artículo 2 y Capítulo 3000 
Página Web: 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5172682&fecha=28/12/2010  

 Bibliografía: 
 Ley de Protección Civil para el Distrito Federal 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 
Etc.): 
Ley de Protección Civil para el Distrito Federal, Articulo 3, Fracción XI, y Artículo 39, 
Fracción I 
Página Web: 
http://www.pgjdf.gob.mx/fedapur/DF/Leyes/Ley%20Protecci%C3%B3n%20Civil
%20DF%20(feb%2009).pdf  

 Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Titulo Primero, Capitulo Único 
 Página Web: 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240_140714.pdf  

JEFE (A) DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN, OPERACIÓN, ANÁLISIS Y EVALUACIÓN 
Tema1: EDUCACIÓN (GENERALIDADES) 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRPE.pdf
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3632_22-01-2014.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_110814.pdf
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5172682&fecha=28/12/2010
http://www.pgjdf.gob.mx/fedapur/DF/Leyes/Ley%20Protecci%C3%B3n%20Civil%20DF%20(feb%2009).pdf
http://www.pgjdf.gob.mx/fedapur/DF/Leyes/Ley%20Protecci%C3%B3n%20Civil%20DF%20(feb%2009).pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240_140714.pdf
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Subtema 1: 

De la Autoridad Educativa Local y Federal 
 

  Bibliografía:  
   Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Artículo 3o. 
 Página Web: 
 www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/htm/1.htm 
  Bibliografía: 
   Ley General de Educación 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Artículos del 10 al 14, del 37 al 50, 54, 60, 61 y 64. 
 Página Web 
 www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/137.pdf 
Tema 2: ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
 

Subtema 1: 
Administración Pública Federal  
 

  Bibliografía: 
   Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Artículos 1, 2, 3 y 38. 
 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153_110814.pdf 
 

Subtema 2: 
Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental 
 

  Bibliografía: 
   Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Gubernamental 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Artículos 18, fracción II, y del 20 al 23.  
 Página Web: 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244_140714.pdf 
  Bibliografía: 
   Lineamientos de Protección de Datos Personales 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Lineamientos Decimosexto, Vigesimosegundo y Vigesimotercero.  
  Página Web: 
 http://inicio.ifai.org.mx/MarcoNormativoDocumentos/lineamientos_protdaper.pdf 
 

Subtema 3: 
Lenguaje Claro en la información gubernamental (portales electrónicos informativos) 
  

  Bibliografía: 
   Manual del Lenguaje Claro 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Todo el documento 
 Página Web: 
 http://2006-

2012.funcionpublica.gob.mx/images/doctos/PROGRAMAS/ManualLenguajeClaro.pdf 
 

Subtema 4: 
Identidad Gráfica Institucional  
 

  Bibliografía: 
   Guía inicial de identidad gráfica institucional 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes (Incluye capítulo (s), artículos (s), sección (es), 

Etc.): 
 Todo el documento 
 Página Web: 
 www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/3176/2/images/Guia%20inicial%20de

%20identidad%20grafica%20institucional.zip 

Tema 3 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 
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JEFE (A) DE DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA PRODUCCIÓN 
TEMA1: ADMINISTRACIÓN 
 Subtema 1.1 Administración, calidad, calidad total, presupuesto y variables 
  Bibliografía 
  Administración, Michael A. Hitt, Pearson Educación, 2006 - 694 pág. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Página 7 a 10 

 
Subtema 1: 

Estructura Orgánica y atribuciones 
 

  Bibliografía: 
   Reglamento Interior de la Secretaría de Educación Pública 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Artículos 1, 2, 6 y 41 
 Página Web 
 www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/5f29a659-4363-41d8-b7d2-

f5886b9057c0/reglamento_interior_sep.pdf 
 

Subtema 2: 
Normas emitidas por la SEP relacionadas con control escolar 
 

  Bibliografía: 
   Normas de Control Escolar relativas a la Inscripción, Reinscripción, 

Acreditación, Regularización y Certificación en la Educación Básica. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Todo el documento 
 Página Web 
 http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/249/1/images/

educacion_basica_2012.pdf 
  Bibliografía: 
   Normas de Control Escolar Aplicables a los Planteles Oficiales de Educación 

Media Superior, Dependientes de la Secretaría de Educación Pública. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Todo el documento 
 Página Web 
 www.controlescolar.sep.gob.mx/images/EducacionMediaSuperior/1_1.pdf 
  Bibliografía: 
   Normas de Control Escolar relativas a la selección, inscripción, reinscripción, 

acreditación, regularización, certificación y titulación de las Licenciaturas 
para la Formación de Docentes de Educación Básica en la Modalidad 
Escolarizada. 

 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Todo el documento 
 Página Web 
 http://www.controlescolar.sep.gob.mx/images/archivopdf_2013/versin%20final%20oc

tubre%202013.pdf 
Tema 4: PROCESOS DE ADQUISICION Y DE IMPRESIÓN DE DOCUMENTOS ACADÉMICOS 
 

Subtema 1: 
Procesos de impresión 
 

  Bibliografía: El proceso de impresión. Sistemas de impresión 
   Apuntes del proceso de impresión y de los sistemas. 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Todo el documento. 
 Página Web 
 https://edicionenlauba.files.wordpress.com/2011/03/post-prensa.pdf 
 

Subtema 2: 
Normatividad emitida en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en el 
sector público. 
 

  Bibliografía: 
   Ley General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 
 Títulos, preceptos y/o Epígrafes: 
 Artículo 1, del 26 al 43. 
 Página Web 
 http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14_110814.pdf 
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  Página web 

  
http://books.google.com.mx/books?id=t8jx-
iiaNoEC&printsec=frontcover&source=gbs_ge_summary_r&cad=0#v=onepage&q&f
=false 

  Bibliografía 

  
Administración de la calidad total, Edmundo Guajardo Garza,  Editorial Pax México, 
Jun 30, 2008 - 182 pág. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Página 64 a 117 
  Página web 
  No disponible en este medio 
  Bibliografía 

  
Cuerpo de Administrativos de Administración General. Comunidad Autónoma de 
Madrid. Temario Volumen Ii, MAD-Eduforma 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Página 339 a 343 
  Página web 

  

http://books.google.com.mx/books?id=1T1z5O7KPfoC&pg=PA341&dq=triple+limita
cion+administracion&hl=es-
419&sa=X&ei=BPQoVPmrK9CwyATwtoLADg&ved=0CB8Q6AEwAQ#v=onepage&
q=triple%20limitacion%20administracion&f=false 

 Subtema 1.2 Planeación, gestión y seguimiento 
  Bibliografía 

  
Administración estratégica y calidad integral en las instituciones educativas,  Cecilia 
Correa de Molina,  Cop. Editorial Magisterio, 1997 - 110 pág. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Página 17 a 23 
  Página web 

  
http://books.google.com.mx/books?id=ZxuVvOFg8swC&printsec=frontcover&sourc
e=gbs_ge_summary_r&cad=0#v=onepage&q&f=false 

  Bibliografía 

  
Gestión de proyectos: identificación, formulación, evaluación financiera-económica-
social-ambiental, Juan José Miranda Miranda, MMEditores, 2005 - 436 pág. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Página 21 a 33 
  Página web 

  

http://books.google.com.mx/books?id=Cme7JPBsR0cC&pg=PA158&dq=control+y+
seguimiento+de+un+proyecto&hl=es-
419&sa=X&ei=S8YoVIWrFpb_yQSM34LIBQ&ved=0CBoQ6AEwAA#v=onepage&q
&f=false 

TEMA 2: PRODUCCIÓN TELEVISIÓN EDUCATIVA 

 Subtema 2.1 La producción de programas 
  Bibliografía 

  
Manual del productor audiovisual.  Pepe Martínez Abadía, Federico Fernández.  
Editorial UOC, 2010 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Capítulo I Página 21 a 42 
  Página web 

  
http://books.google.com.mx/books?id=A663AgAAQBAJ&printsec=frontcover&sourc
e=gbs_ge_summary_r&cad=0#v=onepage&q&f=false 

 Subtema 2.2 El equipo de producción 
  Bibliografía 

  
Manual del productor audiovisual.  Pepe Martínez Abadía, Federico Fernández.  
Editorial UOC, 2010 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Capítulo IX Página 213 a 220 
  Página web 

  
http://books.google.com.mx/books?id=A663AgAAQBAJ&printsec=frontcover&sourc
e=gbs_ge_summary_r&cad=0#v=onepage&q&f=false 

 
Subtema 2. 
3 

Conocimiento del Reglamento de la Ley Federal de Radio y TV 

  Bibliografía 
  Reglamento de la Ley Federal de Radio y Televisión, 10-10-2002 

http://www.google.com.mx/search?hl=es&tbo=p&tbm=bks&q=inauthor:%22Pepe+Mart%C3%ADnez+Abadia,+Federico+Fern%C3%A1ndez%22
http://www.google.com.mx/search?hl=es&tbo=p&tbm=bks&q=inauthor:%22Pepe+Mart%C3%ADnez+Abadia,+Federico+Fern%C3%A1ndez%22
http://www.google.com.mx/search?hl=es&tbo=p&tbm=bks&q=inauthor:%22Pepe+Mart%C3%ADnez+Abadia,+Federico+Fern%C3%A1ndez%22
http://www.google.com.mx/search?hl=es&tbo=p&tbm=bks&q=inauthor:%22Pepe+Mart%C3%ADnez+Abadia,+Federico+Fern%C3%A1ndez%22
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  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
Artículo 3°, Artículo 4º, Artículo 5º, Artículo 6º, Artículo 36°, Artículo 37°,  Artículo 
38°, Artículo 39° 

  Página web 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFRT_MCPCTRT.pdf 
TEMA 3: LA DIRECCIÓN GENERAL DE TELEVISIÓN EDUCATIVA 
 Subtema 3.1 Misión y visión 
  Bibliografía 
  Página Web de Televisión Educativa 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Misión y visión 
  Página web 

 
 http://televisioneducativa.gob.mx/index.php/quienes-somos/que-es-tve/mision 

http://televisioneducativa.gob.mx/index.php/quienes-somos/que-es-tve/vision 
 Subtema 3.2  Servicios de la Dirección General de Televisión Educativa 
  Bibliografía 
  Servicios de la Dirección General de Televisión Educativa 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  ¿Quiénes somos? 
  Página web 
  http://televisioneducativa.gob.mx/index.php/quienes-somos/red-edusat  
  http://televisioneducativa.gob.mx/index.php/quienes-somos/que-es-tve  
  http://televisioneducativa.gob.mx/cete/  
  http://televisioneducativa.gob.mx/index.php/quienes-somos/que-es-tve/objetivos  
 


