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TEMARIOS CONVOCATORIA 41/2014 
 

DIRECTOR (A) GENERAL DE PERSONAL 
Tema 1 NORMATIVIDAD 
 Subtema 1 NORMATIVIDAD  
  Bibliografía. 
  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 
  Artículos 3, 109 y 127. 
  Página Web. 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/htm/1.htm  
  Bibliografía. 
  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 

  
Título Primero, Capítulo I, artículo 2; Título Segundo, Capítulo I, artículo 33; 
Título Tercero, Capítulo V. 

  Página Web. 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  
  Bibliografía. 
  Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 
  Título Primero, Capítulo Único; Título Segundo, Capítulo I.   
  Página Web. 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153_140714.pdf 
  Bibliografía. 
  Ley del Servicio Profesional de Carrera  
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 

  
Título Primero, Capítulo Único; Título Tercero, Capítulos Primero y Séptimo; 
Secciones Segunda y Tercera. 

  Página Web. 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf  
  Bibliografía. 
  Ley de Planeación. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 
  Capítulo Séptimo. 
  Página Web. 

  
http://www.snieg.mx/contenidos/espanol/normatividad/marcojuridico/leydepla
neacion.pdf 

  Bibliografía. 
  Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 

  
Título Primero, Capítulo Único; Título Segundo, Capítulo I Artículos 7 y 8  y 
Capítulo II Artículos 10 al 13; Título Tercero, Capítulo Único, Artículos 36 y 
37.   

  Página Web. 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240_140714.pdf 
  Bibliografía. 

  
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del 
Estado 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 

  
Título Primero, Artículos 1 al 8; Título Segundo, Capítulos I Artículos 17 al 21,  
III y VI Sección I. 

  Página Web. 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf 
  Bibliografía. 
  Ley de Premios, Estímulos y Recompensas 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 
  Capítulo II; Capítulo XIV; Capítulo XXIII. 
  Página Web. 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/60.pdf  
  Bibliografía. 

  
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
Gubernamental 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/htm/1.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf
http://www.snieg.mx/contenidos/espanol/normatividad/marcojuridico/leydeplaneacion.pdf
http://www.snieg.mx/contenidos/espanol/normatividad/marcojuridico/leydeplaneacion.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/60.pdf
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  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 
  Título Primero, Capítulo III, Capítulo II, Capítulo III, Capítulo IV. 
  Página Web. 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244_140714.pdf 
  Bibliografía. 

  
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad 
Hacendaria 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Del artículo 124 al 142  
  Página Web. 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  
  Bibliografía. 
  Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera  
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 
  Capítulos Quinto, Sexto, Décimo Primero, Décimo Tercero y Décimo Cuarto. 
  Página Web. 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSPCAPF.pdf 
  Bibliografía. 
  Reglamento Interior de la Secretaría de Educación Pública. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 
  Artículos 10, 11 y 34 
  Página Web. 

  
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/2
29/1/images/reglamento_interior_sep_24012013.pdf  

  Bibliografía. 

  

ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en las materias de 
Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, así como el Manual 
Administrativo de Aplicación General en materia de Recursos Humanos y 
Organización y el Manual del Servicio Profesional de Carrera, publicado el 12 
de julio de 2010 y reformado el 23 de agosto de 2013. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 

  
Título Tercero, Capítulos III (Secciones I y II), IV (Sección III), V y VI;  Título 
Cuarto, y; Título Sexto,  Capítulo I Sección II.  

  Página Web. 
  http://www.trabajaen.gob.mx/info/manual_adm_spc_29_08_11.pdf  
  Bibliografía. 

  
Manual de Percepciones de los Servidores Públicos de las Dependencias y 
Entidades de la Administración Pública Federal. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 
  Artículos 14 al 21. 
  Página Web. 
  http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5346861&fecha=30/05/2014 
  Bibliografía. 
  Clasificador por Objeto del Gasto de la Administración Pública Federal. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 
  Capítulo 1000 Servicios Personales. 
  Página Web. 
  http://www.normateca.gob.mx/Archivos/92_D_3543_20-08-2013.pdf  
  Bibliografía. 

  

Lineamientos para la aplicación y seguimiento de las medidas para el uso 
eficiente, transparente  y eficaz de los recursos públicos, y las acciones de 
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto público, así como para la 
modernización de la Administración Pública Federal. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes. 
  Artículos 12 al 27 
  Página Web. 

  
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/253/1/i
mages/lineamientos_decreto_austeridad_2013.pdf  

 

JEFE (A) DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 
Tema
1: 

ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

 Subtema COMISIÓN MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/229/1/images/reglamento_interior_sep_24012013.pdf
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/229/1/images/reglamento_interior_sep_24012013.pdf
http://www.trabajaen.gob.mx/info/manual_adm_spc_29_08_11.pdf
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/253/1/images/lineamientos_decreto_austeridad_2013.pdf
http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/253/1/images/lineamientos_decreto_austeridad_2013.pdf
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1: 
 Bibliografía 

Norma Oficial Mexicana emitida por NOM-003-SEGOB/2002 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
Documento completo 
Página web 
http://www.himfg.edu.mx/descargas/documentos/transparencia/pot/fraccion_xiv/151norma7.pd
f 
Bibliografía 
Ley General para el Control del Tabaco 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
Capítulo III Consumo y Protección contra la Exposición al Humo de Tabaco. 
Página web 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCT.pdf 
Bibliografía 
Ley de Protección Civil del Gobierno del Distrito Federal 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
Artículo 49° 
Página web 
http://www.pgjdf.gob.mx/fedapur/DF/Leyes/Ley%20Protecci%C3%B3n%20Civil%20DF%20%2
8feb%2009%29.pdf 
Bibliografía 
Ley General de Protección Civil 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
Artículo 3° Fracc. 22,  
Página web 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGPC_030614.pdf 
Bibliografía 
Diario Oficial de la Federación, 6 de junio de 2012. 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
Capítulo I al XV 
Página web 
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5249857&fecha=06/06/2012 
Bibliografía 
Guía práctica para Simulacros de Evacuación 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
Artículo I 
Página web 
http://www.cenapred.gob.mx/es/Publicaciones/archivos/1332014106._GUIA_PRACTICA_DE_
SIMULACROS_DE_EVACUACION_EN_INMUEBLES.pdf 

  Bibliografía 
Instructivo relativo a la Constitución Inscripción y Fundamento de las Comisiones Mixtas de 
Seguridad e Higiene en el Trabajo del Sector Público, afiliadas al régimen del ISSSTE. 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
En el Rubro de Organización 
Página web 
http://normateca.issste.gob.mx/webdocs/X8/201307111408303133.pdf?id=134830 

Subtema
2: 

ALMACÉN Y SUMINISTRO 

 Bibliografía 
Manual de Procedimientos para el Manejo de los Almacenes en las Unidades Responsables 
de la SEP 
Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
Documento completo 
Página web 
http://comprasep.sep.gob.mx/Manuales/documentos/MANUALSUB.htm 
Bibliografía 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector Público 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Documento completo 

Página web 
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf 
 

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5249857&fecha=06/06/2012
http://www.cenapred.gob.mx/es/Publicaciones/archivos/1332014106._
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Bibliografía 

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Documento completo 

Página web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf 

Bibliografía 

Manual de procedimientos para la administración de bienes muebles en unidades 
administrativas  

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Normas a que se sujetará la Administración de los Bienes Muebles y el Manejo de Almacenes 

Página web 

http://comprasep.sep.gob.mx/Manuales/documentos/manual_procedimientos_2007.pdf 

Bibliografía 

Lineamientos Generales para la Administración de Almacenes de las Dependencias y 
Entidades de la Administración Pública Federal 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Documento completo 

Página web 

http://www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/doctos/bienes/dof111104.pdf 

Bibliografía 

Políticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes 
Muebles y Servicios en la SEP 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Documento completo 

Página web 

http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/115000/3/images/1.pdf 

Bibliografía 

Subtema
3: 

ACTIVO FIJO 

 Bibliografía 

Manual de Procedimientos para la Administración de Bienes Muebles en Unidades 
Administrativas y Planteles Educativos de la SEP 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Política de Operación 01.3.1, 01.3.4, 01.3.2 , 01.3.9 Pág. 6; 01.3.15, 01.3.16, 01.3.14 Pág. 7; 
08.3.4, Pág. 55; 14.3.1 Pág. 103; 17.3.1 Pág. 124 Glosario del Manual Pág. 143, 144, 147 

Página web 

http://comprasep.sep.gob.mx/Manuales/documentos/manual_procedimientos_2007.pdf 

Bibliografía 

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Documento completo 

Página web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf 

Bibliografía 

Manual de procedimientos para la administración de bienes muebles en unidades 
administrativas  

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Normas a que se sujetará la Administración de los Bienes Muebles y el Manejo de Almacenes 
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Página web 

http://comprasep.sep.gob.mx/Manuales/documentos/manual_procedimientos_2007.pdf 

Bibliografía 

Lineamientos Generales para la Administración de Almacenes de las Dependencias y 
Entidades de la Administración Pública Federal 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Documento completo 

Página web 

http://www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/doctos/bienes/dof111104.pdf 

Bibliografía 

Políticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes 
Muebles y Servicios en la SEP 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Documento completo 

Página web 

http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/115000/3/images/1.pdf 

Bibliografía 

Manual de procedimientos para la administración de bienes muebles en unidades 
administrativas  

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Normas Generales para el Registro, Afectación, Disposición Final y Baja de Bienes Muebles 
de la Administración Pública Federal Centralizada 

Página Web 

  http://www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/dgaebb/normasbm04.htm 

Bibliografía 

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración 
Pública Federal 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

En el capítulo 5000 (correspondiente a la adquisición de mobiliario) 

Página Web 

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5307845&fecha=24/07/2013 

Bibliografía 

Lineamientos para el ejercicio y Control del Gasto de la Secretaría de Educación Pública 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Oficio No. 0M0158 de 26 de marzo de 2007 (enviado por el oficial mayor) 

Página Web 

http://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/322/1/images/lineamie
ntos_ejercicio_control_gasto_sep.pdf 

Subtema
4: 

NORMATIVIDAD GENERAL APLICABLE A LOS SERVIDORES PÚBLICOS. 

 Bibliografía 

Constitución Política de los Estados Unidos mexicanos. 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Título I, Capítulo I (Garantias Individuales). 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1_170614.pdf 

Subtema
5: 

NORMATIVIDAD Y ACUERDOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 

 Bibliografía 
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Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarías para la Administración 
Pública Federal.  

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Página 10 a la 101 

Página Web 

  http://www.normateca.gob.mx/Archivos/34_D_1386_06-11-2007.pdf 

Bibliografía 

Acuerdo Número 348 por el que se Determina el Programa de Educación Preescolar. 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Documento completo 

Página Web 

http://www.dgespe.sep.gob.mx/public/normatividad/acuerdos/acuerdo_348.pdf 

Bibliografía 

Acuerdo Número 384 por el que se Establece el nuevo Plan y Programas de Estudio para la 
Educación Secundaría 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Documento completo 

Página Web 

http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/ca8cef5b-610b-4d55-8a52-
03f1b84d0d6c/a384.pdf 

Subtema
6: 

SERVICIOS DE APOYO 

 Bibliografía 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 

Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

Art. 19, 28, 41 Fracc. I 42, 47 Fracc. I numerales 5 y 31 de los Pobalines 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf 


