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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

ACUERDO namero 12/11/15 por el que se dan a conocer los formatos de los tramites a cargo de la Direccion
General de Centros de Formacidon para el Trabajo de la Secretaria de Educacién Publica.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Educacion
Publica.

AURELIO NUNO MAYER, Secretario de Educacién Publica, con fundamento en los articulos 30. de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 38 de la Ley Organica de la Administracién Publica
Federal; 22 de la Ley General de Educacion; 4, 13, 16, fraccion VIl 'y 69-Q de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo; 4 y 5, fraccién | del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, y

CONSIDERANDO

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 establece cinco Metas Nacionales: un México en Paz, un
México Incluyente, un México con Educacién de Calidad, un México Préospero y un México con
Responsabilidad Global, asimismo presenta tres Estrategias Transversales: i) Democratizar la Productividad,
ii) Un Gobierno Cercano y Moderno v iii) Perspectiva de Género, cuyas lineas de accion deben incluirse en
todas las politicas publicas y reflejarse en los programas que derivan del referido Plan;

Que el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, en su Objetivo 5. “Establecer una
Estrategia Digital Nacional que acelere la insercion de México en la Sociedad de la Informacion y del
Conocimiento”, Estrategia 5.1 “Propiciar la transformacion Gubernamental mediante las tecnologias de
informacién y comunicacién”, prevé como lineas de accion "Desarrollar una oferta de tramites y servicios de
calidad mediante un Catéalogo Nacional de Tramites y Servicios del Estado (CNTSE)" y "Digitalizar los tramites
y servicios del CNTSE e incorporarlos al portal www.gob.mx de la Ventanilla Unica Nacional®;

Que el 3 de febrero de 2015 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que se
establece la Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno, mismo que tiene por
objeto establecer la referida Ventanilla como el punto de contacto digital a través del portal de Internet
www.gob.mx, el cual propiciard la interoperabilidad con los sistemas electronicos de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, siendo uno de los
objetivos de dicha Ventanilla, proporcionar informacion respecto de los tramites, de manera homologada,
estandarizada e integrada;

Que el articulo 22 de la Ley General de Educacion establece que las autoridades educativas, en sus
respectivas competencias, revisaran permanentemente las disposiciones, los tramites y procedimientos con
objeto de simplificarlos;

Que el articulo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, dispone que los actos administrativos
de caracter general, tales como acuerdos y formatos que expidan las dependencias de la Administracion
Publica Federal deberan publicarse en el Diario Oficial de la Federacion, y

Que las dependencias de la Administracion Publica Federal deben propiciar una gestion publica
transparente, mediante la instrumentacion de medidas de mejora regulatoria y de simplificacion en la
aplicacion de tramites, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 12/11/15 POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS FORMATOS DE LOS TRAMITES
A CARGO DE LA DIRECCION GENERAL DE CENTROS DE FORMACION PARA EL TRABAJO DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

ARTICULO PRIMERO.- Se dan a conocer los formatos de los tramites a cargo de la Direccién General de
Centros de Formacioén para el Trabajo que a continuacion se indican, los cuales se detallan en los anexos 1 a
4 del presente Acuerdo y que podran ser consultados en el portal de Internet: www.gob.mx, en el apartado
“Capacitacion, Cursos y Diplomados”:

Homoclave Nombre del Tramite Homoclave del formato

Solicitud de Inscripcién a Cursos de Capacitacion para el
Trabajo Industrial
EP-13-001-A . FF-SEP-002
S 3-00 Modalidad A: SEP-00

Cursos Escolarizados
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Homoclave Nombre del Tramite Homoclave del formato

Solicitud de Inscripcion a Cursos de Capacitacion para el
Trabajo Industrial
SEP-13-001-B Modalidad B: FF-SEP-003

Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica

Homoclave Nombre del Tramite Homoclave del formato

Solicitud de Inscripcion a Cursos de Capacitacion para el
Trabajo Industrial
SEP-13-001-C Modalidad C- FF-SEP-004

Cursos de Extension

Homoclave Nombre del Tramite Homoclave del formato

Solicitud de Registro y Validacion de Inscripcion y FF-SEP-001

SEP-13-002 A creditacion

ARTICULO SEGUNDO.- Los formatos podran reproducirse libremente en cualquier medio, siempre y
cuando no se altere su contenido y su impresion se realice en hojas blancas tamafio carta, mismos que los
interesados deberan llenar con los datos correspondientes y presentarlos con los documentos que para
realizar cada tramite sean requeridos, ante la Direccion General de Centros de Formacion para el Trabajo.

ARTICULO TERCERO.- Los datos y documentos para la realizacion de los tramites a los que se refiere el
presente Acuerdo podran consultarse en el portal de Internet y apartado referidos en el articulo Primero.

ARTICULO CUARTO.- El importe por concepto de pago de derechos que generan los tramites a que se
refiere el presente Acuerdo, deberd ser aquel que sefiale la disposicion legal aplicable que se encuentre
vigente al momento en que se presente la solicitud correspondiente, el cual se despliega al ingresar a cada
uno de éstos.

La Direccién General de Centros de Formacion para el Trabajo debera tomar las medidas pertinentes para
mantener actualizados los importes de los derechos a pagar, conforme a las disposiciones fiscales aplicables.

ARTICULO QUINTO.- La Direccion General de Centros de Formacion para el Trabajo debera tener a
disposicion de quienes lo soliciten, los formatos a que se refiere el presente Acuerdo en forma impresa.

El personal de atencion al publico de la referida unidad administrativa, debera proporcionar la orientacién e
informacion necesaria para la realizacion del tramite.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrard en vigor el dia de su publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

SEGUNDO.- Quedan sin efectos los formatos de los tramites SEP-13-001-A, SEP-13-001-B y SEP-13-
001-C, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de abril de 2012 mediante “Acuerdo nimero 634
por el que se dan a conocer los requisitos y plazos de respuesta a que quedan sujetos diversos tramites y
servicios que presta la Secretaria de Educacion Puablica, asi como los formatos aplicables a los mismos”.

Se derogan las demas disposiciones administrativas que se opongan al presente Acuerdo.

TERCERO.- Los tramites que a la entrada en vigor del presente Acuerdo se encuentren en proceso, seran
resueltos por la Direccion General de Centros de Formacion para el Trabajo, conforme a las disposiciones
vigentes al momento en que se haya presentado la solicitud correspondiente.

México, Distrito Federal, a 17 de noviembre de 2015.- El Secretario de Educaciéon Publica, Aurelio Nufio
Mayer .- Rabrica.
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ANEXO 1

Secretaria de Educacion Pablica

Solicitud de Inscripeidn a Cursos de Capacitacién para el Trabajo Industrial
Madalidad A: Cursos Escolarizados

Homoclave del formato Falia
FF-30P-002
Fecha de publicacitn de farmato en el DOF Fecha de solicitud del tramite
! g ! !

Datos generales del solicitante

cunp, Edad Teléfono (lada y ndrmero)
Mormkre {53 Extersion

Frimer apelido: Telefano mdvil:

Segundo apellido: Corren eleciranion:

Darnicalio del solicitante

l‘r.-dit;n posTal; Calonid
Calle: Estado o Distrito Fedaral:
MM R i MU rg interiorn; Mumicipio o Delegacion
Estado civil Discapacidad que presenta
Tipo die adeministracion (seleccionark Tenming geniricg (seleccionar:
solrern Casadn Viuda ‘Visual Auditiva Die languaje
Diwarciado \Unidn bbre Motriz a midsculo esquelédc Mental
Inscripcion
Espaciaidad: Grupo: Harario:
Curso: Litima grada de estudios

“Dhe conformyoad <o los ariouios £ p 4 9-M, fraccian V¥ de lo Loy Fedorad e Fracedimiancd Adminisoe
tramires ¥ sericios deberon pubicarss o of Dioria Ofcial del' ol Federacion

0% FVAMGI0S (D SONCIner

Contacto:
’ - Awenida Division del Morme Mamero 27 36,
MEXICO E : ity
. wammn el e Caloria Parque San Andrés, Cayecacan CP. 04040

Teléfono: (557 36018550 Ext. 63650
apayovinculacion@dgortsems gabums
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gob mx

Secretaria de Eduecacion Fiblica

Datos de la empresa donde trabaja

Mambre de la empresa:

Ciolign posta
Calle:

Mimero exterior: Mimero interior:

Documentacion entregada

Seleccinna:

Acta de nacirmiento Comgrobants de domicilio

Recibo de pago de derechos

Codania

Municipio o Delegacion:
Esrade o Districo Federal:

Teléfonn {lada v ndrmera) Extensidn

Extranjeros anexar

Seleccionar:
— Comprobante de calidad migratora can la que
S GOCUENEra e e Teritio nacesnal

Mgt L OO WO T eSS & I Rgen i O0gad RN Sl D0Ee.

Dartos para el CECATI

Muotivos de eleccién del sistema de capacitacion
Tilrraire E:{"In["lil'_l'l ceplaccionar):

Para emplearse o autoamplearse

Para roejarar sus situadion e el trabajs

Para aharrar Bashos al ilﬁgr:_'su Farniliar

Por es1ar en esperd de incoapararse a ara Imstitucién educativa

Paor disposicion de tenipa libre

Crtros, espacifigue

Medio por el cudl se enterd del sistema

Término genérico (seleccionar):

Prorda

Televisiin

Radio

Folatas, carteles, volantes

Ouros, especifique:

Leyenda de consentimienio para el tratamiente de datos
(validacion de informacidn por parte de terceros)

"D tpual forma 514 ) MO b auteneo a s aunanidades eduanivas v aradtvos escolanes del CECAT, para quelos danos personahes que se recabien Con ohgetd
el presente formata, o sor difnddas plblicamente o transferidos a osras adutandades ¢ inst s educatieas ¥ ro educatras, con el hn de gue
sea posble vakdar la icidad de los diplomas y /o constancias que se supidan a mi favor. En eutos cases, sala serin publcades las dates minmes
incispensables para reabzar la verificacion de autentcidad del documenta, y de ningana manesa se dfundirin datos sensbles™”

£ G S5 SOTHHGMEN & fumiplr con b nonras v sksposkonses diomdes por ks sunenkractos ol CECATL

Contacto:
L 5 “F Averida Devision del Morte MOmiero 27 B6,
I':&LK%{ EE.,_.—H Calonia Parque San Andrés, Coyeacn CP. 04040

Tetdfara: (55) 36018550 Ext. 61650
apowavinculacon@dgcft sems gab.rmx
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ANEXD 2
gob mx
Secretaria de Educacion Pablica
Solicitud de Inscripeién a Cursos de Capacitacion para el Trabajo Industrial
Maodalidad B: Cursas de Capacitacion Acelerada Especifica
Haormneclave del formato Falia
FF-SEP-3
Fecha de publicacion de formato en el DOF Fecha de solicitud del tramite
! ! ! !
Datos generales del solicitante
CLIRP; Edad: Teléfono Clada y nimensd;
Pen brse (53 Extensitn:
Primer apelido: Teléfona mévil
Segundo apellids Coeren elactronics:
Dornicilio del solicitante
Codigo postal: Colonia
Calle Estado o Distrito Fedaral
Mirmero exrerion MlmEro interioe: Municipie o Delegactn:
Estado civil Discapacidad que presenta
Tipo de administracion {selaccionar): Término gendérico (selecdonar):
Soltero Casadks L) Wiudo Visual Auditiva De fenguaje
Diwvordado Unian libre { Matriz o misoulo esguebitog senal
Inscripcidn

Especialidad: Grupa: Hararia:
Cursgy Ulzimo grado de estudios:

“Dre-conformidad Con o ariculas £ ¢ 69-M . “:fi'-?,:ff.s.'t“-'c:a;:lifrl sodeiar
Contacto:
E Eﬂm Ayvenida Division del Mo Nimeno 27 86,
MEX@ | ] Emm Colonla Parque 5an Andrés, Coyoacan CF. 04040

Tesfone: {557 36018550 Ex 63650
apoyouvinculacionGdgcft sems. gobumx
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gob mx
Secretaria de Educacian Pdblica

Datos de la empresa donde trabaja

5 Coloni
Mombre de la emprasa '_¢ i .
Cadigo posta Wunicipio o Delegacion:
Calbie: Estado o Distrito Federal:
M e Derion; Mo interiarn; Teldfare (ada Y Aumerak Lo msidn:
Documentacian entregada Extranjeros anexar

Saleccionar. Seleccionar:

Acta de nacimeanto Carmprobante de damicilio ~. Comprobance de calidad migratoria con ka que

s @rtuentra en el teritano nacional
R.El:ihl:l dE" F'!gEIE dE' dErEEhEIS Mofa Lo documeniocsin debend mreuesl onue an anging! v oo poro i celoio
Datos para el CECATI
Motivos de eleccion del sistema de capacitacidn Medio por el cudl se enterd del sistema

Termino gendrico (selecclonar): Térming ganérico {seleccionar:

Fara emplearse o auvcemplearse Fromsa

Para mejorar sus situacidn en e trabajo Televisitn

Para ahorrar gastos al ingreso famdar fadio

For estar en espera de incorporarse a arra Instinuckda educativa Follatos, cartefas, wolantes
Par disposiciin de tempo ore Oiros, especifique

Cinros, especifique:

Leyenda de consentimiento para el tratamiento de datos
{validacidn de infarmacidn por parte de terceros)

“Dip iguald forma 51¢ ) WOV Fauroriza 2 las auosidades educatiams y dincctivas esoolares del CECAT), pam que bos datos personales que se recaben con ohjete
del presente format, peedan ser dfurddos piblicamente o transfendos a oimas autoridades ¢ instiuciones educatems v no ediecativas, con el fin de que
el pedibile validar [a sutenticidsd de los diplomas y/o constandias que e expidan a mi faver. En eolas casas, saka sern publicadas les dstas mismes
raspensables para realbzar i verficackin de autenticidad ool dooumenta, v de ninguna mancra se dfundiran catos sensiblos™®

AE] glumng s compromana ¢ Cumodi Co s sormas wdesposioiones denodas par fos oucoridades o CECATE

Contacto:
; Averida Divisibn del Morte Mimera 2786,
MEXICO “HER i s R Bt
—m e s Colonia Parque San Andrés, Coyoacan CP. 04040

Tedbfone: (55) 36018550 Ext. 63650
apoyovinoulacicn@dgcft sems gob.mx
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AMEXD 3
gobmx
Secretaria de Educacidn Poblica
Saolicitud de Inscripoidn a Cursos de Capacitacion para el Trabajo Industrial
madalidad C: Cursos de Extensidn
Homoclave del formato Folig
FF-SEP-002
Fecha de publicacitn de farmato en &l DOF Fecha de sobicitud del tramite
! £ ’ I
Datos generales del solicitante
CLIRP: Edad: Teléfono (lada y nimerak
Mombre (5); Extensidn:
Frirner apellids Teléfono mibnit
Sepundo apelido: Correo elecordnico:
Domicilio del solicitante
Cidigo postal: Colonia:
Calle Esrado o Distrita Federal;
IR RO Mrsern inrerion MumiCipio o Delegaciin
Estado civil Discapacidad que presenta
Tipo de administracicn {seleccionar Termina genérico [seleccionar)
Soltera Casado Wiuda Visual Auditiva De banguaje
Divarciado Unidn libre Matriz o rmusouds esqueléticn rental
Inscripcidn

Espacialidad Grupa: Hararin
Cursa; Ultima grago de estudics

e confionmadad con b5 arpiouios < ¥ 4 9-M, fraccitn ¥ de fa Ley Fadanal da Frocedimiente Adminisr
DRAMHICS ¥ Servicios dohonin publicorse on o Diane Oficia’ def of Fedonacs

0 for MACes pona seiciar
u

Contacto:
f e Avenida Division def Morte Nomera 27 86,
ﬁ@ NI E&,J Colenia Parqus San Andrés, Coyoacan CP. 04040

Teléfono: (55) 36018550 Ext. 63850
apay o vinuacion@ Azt sems. fotn i
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Secretarla de Educacion Pdblica

Datos de la empresa donde trabaja

Membre de la empresa:

Codigo postal:

Calle

smursad tarach poErps
PFhamera e taeriorn: PO inkerion:

Documentacion entregada

Seleccionar

Acta de nacimiento Comprabante de domicibo

Recibo de papo de derechos

Colonia

Municipio o Celegacion:

Estadks o Distrite Federal:

Teléfono (ladz v ndmero): Exransion

Extranjeros anexar

Seleccionar:
Comprobante de calidad megratoria con la que
58 encuentra an el terrinanio nacional

M 0 SO0 TeT O ) FElEd AR oS & OV 7 CEEA0 SN S DOt E

Datos para el CECATI

Maotivos de eleccidn del sisterma de capacitacion
Tarming gengricg (seleccionar):

Para emplearse o aurgemglearse

Para mjorar sus sitwacion en o rabajo

Para ahaorrar gastaos al ingresa famikar

PFor escar en espera de incorporarss a otra institucion educariva

Por disposicion de tiempa lbre

Crtros, especibque:

Medio por el cual s2 enterd del sistema
Térming gendrica (seleccionar):
Prensa
Telsvisian
Radia
Falletos, carteles, volantes

Grros, especifique

Leyenda de consentimiento para el tratamienta de datos
(validacion de informacicn por parte de tenters)

Dieggual forma S 3 KO0 ) aulorida & 1as adanidsdes edocativas v dirét tread esalines dal CECATI, para quelss datod persanalked que s recabien con objsla

del presemte formato, puedan ser difurddas piblicamente o transfendas a oiras artondades & nstituciones educatras y ro educativas, con el finde gue
sed posible vakdar la aurenticidad de los diphormas /o consLandias que se expidan a mi favar. Dn es008 Casos, 20K Seran pubicades 08 Ca10s minimes
radspersables para reglizar la venficackin de autentindsd del documerda, y de ningena manerz se difuncicin datos sensibles"”

<E1 Glumng 5 COmPomEese 0 Cumplin COn 05 momas ¥ dsposciones doradas por fas awrorkcades dal CECATL

Cantacta:
Awenida Division del Marte Niomero 27546,

Cokoria Farque San Andrés, Coyoacan CP. 04040

Teléfono: (553 36018550 Ext. 63650
apoyo.vinculacion dgcft.sems gob. mx

MEXICO

oo -MER
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ANEXND 4
Eob mog
Secretaria de Educacion Pdblica
Saolicitud de Registro y Validacién de Inscripcidn y Acreditacitn
Homaoclave del formato

FF-SEP-0O1

Fecha de publicacidn de formato en el DOF

¥ £
Darcs plantel particular con RVOE
SCECW/A Martel particular Clarve CCT: Ciclo Escolar:
Fecha da elaboracidn £ !
Domicilio del plantel / (IEAP-G4)
Chdig 1 Colonia;
Lodigo postal: ;-'l-.-...-".::s it residncial, Brasciomarmensa, wecritn, ronedor Indtd e oo )
Cale: Estads o Distrivs Federal
trvraedn bovirvard salrach prosnssoin ese viacetn i T
MEMEro exLenas: Pdlrmers intenar: Muricipio o Drln:f.nri.".'.

Datos de inscripcion
Mareria’Madul o Curses Especialidad: Grupa Grada

Fecha da mico: i F Fecha da Emno. / K Duracién en horas

Daros de acreditacion
Inscrivos Acreditades: Bajas:

S04, [ROUCHN et Loy Fe
oS deberin patliogse en e

Contacto:
M F}{ 1CO _ﬂffﬂ #werida Divisién del Morte Nimero 2786,
; d ’ - : 5 FE Codonia Pargue 5an Andrés, Coyoacan TP, 04040
it [ mEFELCA L ¥ oy e Teléfono: (55) 26018550 Ext. 635650
apoyawinculacion@dgcft sems gobumx
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Secretaria de Educacian Pablica

Dracurnentos de certificacion

Infonme de cakboaconsas Dipfoma:

Daros plantel particular con RYCE / (RIAP-02)

SCECA: Plarval partaculsr Clawe CCT,
Diatos curso
Curso/Especralidad: Grupa Fecha ! !
Fecha de inicic i Ky Fecha de tErmina: ¥ ¥ Dhuracidn en horas:
Bl Acreditacion
Inscripcion
hambre de L materia’ madulo:
g rl_rfre:n Mombre del alemne foad Sevcl Espclasidad Beca | SUBORRGYDS ?-:-::_-:.1:'.
= it — = bl
| coniral | DU Primer apeildo Sepunda apelida | Nemine (5) Evaluacianes
* |
Contacto:
- fﬂ' Avernda Dnesion dal Morte Mamero 2786,
m—-—- Cohonia Parque San Andrés, Coyoacin CP. 04040
i M Sepmiis Telafono- (S5) JE0LRES0 Ext. 3650
apoyovinculsdon@dgchi sems gob.mx
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