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Aeeio “LU\‘S ot 208 Ciudad de México, a 13 de diciembre de 2023

st i ——

Daphne Rubio Gonzalez

Directora General de Recursos Materiales y Servicios y
Coordinadora de Archivos

Presente.

En respuesta a su atento Oficio 712/DGRMYS/1954/2023, mediante el cual solicita se
remita la “Guia de archivo documental” para el informe de gestion gubernamental
en materia de archivo, de acuerdo con el articulo 11 de los Lineamientos Generales
para la Regulacién de los Procedimientos de Rendicién de Cuentas de la
Administracion Publica Federal.

Al respecto anexo a usted la “Guia de archivo documental” con la informacion
correspondiente a los expedientes generados por las areas que conforman esta
Direccion Ceneral de Recursos Humanos y Organizacion.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo

Atentamente

.EQRETARIA DE EDUCACION PUBLIC
u},_ 2B DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
aria Ter AtAZCTION GENERAL DE RECURSOS

Directora General LIIMANAS Y ORGANIZACION

laboré

Ma. Verénica %uez Juarez

Profesional Dictaminador en el Manejo de Fondos y Valores

Folio 012929

Av, Unfwersidad No, 1200, tercer pisn, sactor 3-i, cof. Xoco, Alcsidla Senlto Judrez, TP,
OEII0, COMY Tel (55) IB0A 2500 Ext. A2 markstlopexfinube sep.gob.mx
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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA 711 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANCS Y ORGANIZACION
2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ENLACE ADMINISTRATIVO
3. NOMBRE DEL RESPONSABLE C.P. JUAN ANTONIO ROSAS LOZANO
4. CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO
5. DOMICILIO AV. UNIVERSIDAD 1200, COL. XOCQ, C.P. 03330 ALCALDIA BENITO JUAREZ, CD MX.
6. TELEFONO 3600-2511 EXT. 60046
[7. CORREO ELECTRONICO juan.rosas@nube.sep.gob.mx
AV. UNIVERSIDAD 1200, COL. XOCO, C.P. 03330 ALCALDIA BENITO JUAREZ, CD MX.
(/8- usicacioN Fisica ENLAGE ADMINISTRATIVO
[le- UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA
FECHAS EXPEDIENTES
: 15.
10'5:;3]1?" | 11. SERIE DOCUMENTAL CADIDO 12 13, 14. DESCRIPCION casms | 18 vm.g © _ |18. TRANSFERENCIA Doéz';;;ffm o | 20.voLumeN
2023 | VOLUMEN MEN : gais
ANTIGUA | RECIENTE 2022 2023 PRIMARIA 2023 2023 TOTAL 2022-2023
isposiciones teria d
e A 2020 2022 |Copias de oficios y facturas (EVENTOS). 3 2 0 0 5
presupuestacion.
Control de prestaciones en maleria
04C.16 economica (FONAC, Sistema de ahorro 2020 2021 Acuses originales 29 6 0 0 15
para el retiro, seguros, etc.)
05C.01 DESDG,SIC'OMS en m AEIT (R (Erarsos 2020 2021 Acuses originales 4 2 0 0 6
financieros y contabilidad gubernamental
Disposiciones en materia de recursos
06C.01 materiales, obra publica, conservacion y 2020 2020 Acuses originales 1 2 1 0 0 3
imantenimiento
06C.06 Control de contratos 2020 2021 Acuses de escritos y contratos 1 2 0 0 3
Copia de facl . C JEI021247 DE M icil
07C10  |Servicios especializados de mensajeria 2020 2021 25’;‘]‘;’ i i L 0 1 0 0 i
07C.12 Mamemmmnto, conservacion e instalacion 2001 2091 [ —— 5 1 0 0 3
de equipo de computo
iy |Fomsiedon aevias e 2021 2022 |Acuses de escritos 0 2 0 0 2
» correspondencia
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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA 711 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION
2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ENLACE ADMINISTRATIVO
3. NOMBRE DEL RESPONSABLE C.P. JUAN ANTONIO ROSAS LOZANO
4. CARGO JEFE DE DEPARTAMENTQ
5. DOMICILIO AV, UNIVERSIDAD 1200, COL. XOCQ, C.P. 03330 ALCALDIA BENITO JUAREZ, CD MX.
|6. TELEFONO

7. CORREO ELECTRONICO

{lB. uBICACION FisicA

AV. S8OR JUANA INES DE LA CRUZ NO. 33, COL. SAN LORENZO C.P. 54033, TLALNEPANTLA DE BAZ, EDO. DE MEX. (BODEGA DE ARCHIVO DE TRAMITE)

[l8. UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA ENLACE ADMINISTRATIVO
FECHAS EXPEDIENTES
10.55;:;!'5014 Y| 11 SERIE DOCUMENTAL CADIDO 12 1. 14, DESCRIPCION " .;.?As 16. 1. g TRANSFERENCIA| 19, BAJAS 20, VOLUMEN
ANTIGUA | RECIENTE NOLIRER | NOLMEN PRIMARIA DOCUMENTALES TOTAL
2021 2022
ND. N.D. 2006 | 2020-2021 N.D. 43 (CUARENTA Y TRES) CAJAS 0 0 0 0 0
Control de prestaciones en materia
04C.16  [economica (FONAC, Sistema de ahorro 2016 | 2020-2021 ACUSES ORIGINALES (2016) 6 (SEIS) EXPEDIENTES 0 0 0 0 0
para el retiro, sequros, etc.)
R 90 enns O melhia k. ey 2016 | 2020-2021 ACUSES ORIGINALES (2016) 1 (UNO) EXPEDIENTE 9 0 0 0 0
financieros y contabilidad gubermamental
. . . _ CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS (2615-2017) 6 (SEIS)
05C.14 Cuentas por liquidar certificadas 2015 2020-2021 EXPEDIENTES 0 0 0 0 0
: . POLIZAS DE EGRESOS/SALARIOS CAIDOS (2014-2016) 14
3 2 z 1 2020-
05C.17 Registro y control de polizas de egresos 2010 2020-2021 (CATORCE) EXPEDIENTES 43 0 0 0 0 0
) o ) POLIZAS DE INGRESOS Y DIARIO (2008-2015) 15 (QUINCE)
=4 o
05C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos 2008 2020-2021 EXPEDIENTES 0 0 0 0 0
i ; CONCILIACIONES BANCARIAS/ SISTEMA INTEGRAL DE
05C.23 Conciliaciones 2008 2020-2021 INFORMAGION 5 (CINCO) EXPEDIENTES 0 ] 0 0 0
. ‘ CONCILIACIONES/ESTADOS FINANCIEROS (2006-2016) 12 (DOCE)
05C.24 Estados financieros 2006 2020-2021 EXPEDIENTES 0 1] 0 1] 0
RENDIMIENTOS PEC/PAGO ELECTRONICO DE CONTRIBUCIONES
056 hos 1 X
, Cas  |Pegpds defectie e |k FEDERALES (2012-2016) 5§ (CINCO) EXPEDIENTES 0 . 9 ¢ ¢
NOTA: LA DOCUMENTACION REFERIDA EN ESTE INVENTARIO ESTA EN PROCESO DE DEPURAGION, POR LO TANTO SE CONTABILIZA EN CAJAS

FGSATV022018
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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZAGION
2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL DEL SECTOR CENTRAL
I3. NOMBRE DEL RESPONSABLE MARIA HERLINDA FARFAN GRACIAN
4. CARGO JEFA DE DEPARTAMENTO
5. DOMICILIO AV.UNIVERSIDAD 1200, PISO 3, CUADRANTE 3-5, COL XOCO, ALCALDiA BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CDMX
6. TELEFONO 55)36002511, EXT. 60302
7. CORREO ELECTRONICO hfarfan@nube.sep.gob.mx
|!a. UBICACION Fisica AV.UNIVERSIDAD NO. 1200, COL XOCO, ALCALDIA BENITO JUAREZ, C.P. 03330 (2ISO 0)
||9 UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL DEL SECTOR CENTRAL
FECHAS EXPEDIENTES
10.SECCION y : 15. 16 17 19. BAJAS
11. SERIE DOCUMENTAL CADIDO 14. DESCRIPCION - . .
e | vouen | vouume [ TSN cocumeraes | - 1OUNEY
2022 2023 2023
04C.03  |EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL 8,189 8831 |EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL 8.831 8,831

FGSATV022018
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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION
2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA CONTROL Y EVALUACION
3. NOMBRE DEL RESPONSABLE CARINA SALAZAR PINA
4. CARGO DIRECTORA DE AREA
5. DOMICILIO AV.UNIVERSIDAD 1200
6. TELEFONO EXT.59961
[7. CORREO ELECTRONICO carina.salazar@nube.sep.gob.mx
8. UBICACION FiSICA AV.UNIVERSIDAD 1200
9. UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA CONTROL Y EVALUACION
FECHAS EXPEDIENTES
10.SECCION y . 15, 16 17 19. BAJAS
11. SERIE DOCUMENTAL CADIDO 12 13 14. DESCRIPCION 1 : 18. TRANSFERENCIA ¢ 20. VOLUMEN
SERIE : CAJAS | VOLUMEN | VOLUMEN | DOCUMENTALES :
ANTIGUA | RECIENTE o 2023 PRIMARIA 2023 S TOTAL
NOMBRAMIENTO TEMPORAL BAJO EL AMPARO DEL ARTICULO 34
B
GEE oG RORESICNALEE CARRERRY " ey 2022 |DE LA LEY DE SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA, METAS Y| 3

CONTROL Y EVALUACION

EVALUACIONES.

FGSATV022018
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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de Recursos Huamanos y Organizacion
2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Subdireccion de Gestion de Servicios al Personal
3. NOMBRE DEL RESPONSABLE Maria de Jesus Ramos Quiroz
4. CARGO Subdirectora de Gestion de Servicios al Personal
5. DOMICILIO Col.Xoco #1200 Benito Juarez 3er Piso Cuadrante 3-A
6. TELEFONO 553600-2500 Ext. 60134
[7. CORREQ ELECTRONICO mjramos@nube.sep.gob.mx
(lg. usicacion Fisica Col.Xoco #1200 Benito Juarez 3er Piso Cuadrante 3-A
“‘3 UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA Subdireccion de Gestion de Servicios al Personal
FECHAS EXPEDIENTES
10.SECCION y : 15, 16 17 19. BAJAS
11. SERIE DOCUMENTAL CADIDO i 14. DESCRIPCION ; ‘ ¢ 20. VOLUMEN
HHE AN‘Ijlt23UA REC1I;NTE CAJAS | voLUMEN | vOLUMEN 13.;::::27525?5 ¥| pocumenTaLEs TgT:L ;
2022 2023 2023
Control de asistencia (vacaciones, Incidencias de justificaciones de vacaciones, dias economicos,
04C.08 |descansos y licencias, incapacidades, 2001 2022 comisiones laborales, entradas personales, salidas personales, 14 207 Legajos
elc.) licencias medicas, cuidados maternos.

04C.26 Expedicion de constancias y credenciales 2018 2019 Acuses de recibido de credenciales, gafetes del personal y constancias ) 22 Legajos

04C.01 Desposipnes ot meleriooe reaunos 2017 2018 Acuses de seguimientos de oficios internos 1 3 Legajos

humanos

04C.07 Identificacion y acreditacion de personal 2015 2022 Acuses de Recibido y sequimiente de Oficios 1 9 Legajos

Control de prestaciones en materia
04C.16 econdmica (FONAC, Sistema de ahorro 2018 2022 Tramite de liquidacion y/o seguros de vida 1 4 Legajos
para el retiro, seguros, etc.)
Capacitacion continua y desarrollo

04C.22 profesional del personal de areas 2018 2019 Cursos de capacitacion, DNC y DICAP 1 5 Legajos

administrativas

FGSATV022018
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) Direccion General Adjunta en Materia de Administracion de Personal :
04C.24 Curricula de personal 2018 2019 fEEE g ) A : 1 4 Legajos
Cruz Roja Mexicana
Direccion General Adjunta en Materia de
04C.15 Administracién de Personal Cruz Roja 2017 2021 Movimientos: Avisos Afiliatorios.ISSSTE 1 10 Legajos
Mexicana
Control de prestaciones en materia . .
P 0 |
04C16 | econdmica (FONAC, Sistema de ahorro | 2014 gz |“omerobanes s Owrgam'emsed:ua:’jfc"’" 48 Pyudapaaientasty| 7 Legajos
para el retiro, sequros, etc.)
— T usi " .
06C.16 Disiisiciotias:de Soo G 2015 2020 Declaraciones de Modi cpacmn y de Cpc 1.JT<‘,IOn, relacion de constancias 1 15 Ligaios
de nombramiento y autorizacion de contratos.
SOntlde prEsennEs Gl a0 Control de prestaciones en materia economica (FONAC, Sistema de
04C.16 economica (FONAC, Sistema de ahorro 2012 2018 P ! ’ 1 13 Legajos
. ahorro para el retiro, seguros, etc.)
para el retiro, seguros, etc.)
Adnilistiacs s d ] ‘
08C.17 PrITREArAGIEn Y SEfeios T 2013 2019 |OFICIOS DE CORRESPONDENCIA UR700[ 3 25 Legajos
correspondencia
w3 Consiliacion de Nomina, Cheques faltas y reportes de proceso de ;
04C.05 Noémina de pago de personal 2016 2020 e " qu' - ¥ report o 3 37 Legajos
validacion
04C.13 Productividad en el trabajo 2016 2020 Premio del Servidor Pubico del mes 1 2 Legajo
04C.19 Becas 2016 2020 Becas 2 2 Legajos
04C.11 Estimulos y recompensas 2016 2020 Estimulos Recompensas Econdmicas por Evaluacion del Desempeiio 1 1 Legajo

FGSATV022018
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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion General de Recursos Humanos y Organizacion
2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Direccion de Registro y Control de Plazas/Departamento de Operacion al FORTE
3. NOMBRE DEL RESPONSABLE Erendira Alvarez Bustamante
4. CARGO Jefe de Departamento
5. DOMICILIO Av.Universidad No.1200 Piso 3, Cuadrante 3
6. TELEFONO (55)36002511 Ext. 59898
[7. CORREQ ELECTRONICO Erendira.alvarez@nube.sep.gob.mx
8. UBICACION FiSICA Av.Universidad No.1200 NIVEL 0
9. UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA Departamento de Operacion al FORTE
FECHAS EXPEDIENTES
SECCIONy BAJAS
SERIE DOCUMENTAL CADIDO DESCRIPCION CAJAS | voLumEN | VOLUMEN | TRANSFERENCIA
SERIE
anTiGUA, | RECENTE 19992020 | 2023 | PRMARIA2023 | POCUUENTALES | VOLOMEN o
Control de prestaciones en
materia econémica (FONAC, ;i .
04c.16 ; ’ 1999 2020 |Reporte Trimestral. Temas afines en relacion al FORTE 11 116 0 0 0 0
Sistema de ahorro para el retiro,
seguros, etc.)

FGSATV022018
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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION
[2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO DIRECCION DE CAPACITACION Y DESARROLLO DE PERSONAL
3. NOMBRE DEL RESPONSABLE LIC. CRISTAL VARGAS CASTRO
4. CARGO DIRECTORA DE CAPACITACION Y DESARROLLO DE PERSONAL
5. DOMICILIO AV. UNIVERSIDAD No. 1200, 3-10
16. TELEFONO 55-36-01-25-11 EXT. 60363 Y 60364
7. CORREQ ELECTRONICO cvargasc@nube.sep.gob.mx
[le. uBicACION Fisica Sector 3-10
|[9 UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA DIRECCION DE CAPACITACION Y DESARROLLO DE PERSONAL
FECHAS EXPEDIENTES
10.SECCION y ; 15. 16 17 19. BAJAS
11. SERIE DOCUMENTAL CADIDO 14, DESCRIPCION - : h
cass | vouumen | vouen " TRTEIEEN pocuueaes | 1oL
2022 2023 2023
CERTIFICACION DE CALIDAD DE NORMA MEXICAN PARA LA IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION,
l3C.14 PROCESQS Y SERVICIOS 2019 2023 |PROGRAMA NACIONAL DE COMBATE A LA CORRUPCION Y A LA 3 1 4
ADMINISTRATIVOS IMPUNIDAD, DE LA MEJORA DE LA GESTION PUBLICA,
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
l4c.01 SEBlRaoS L FANGY 2022 2022  |PRESUPUESTO DGRM/NORMATIVIDAD 1 1
LISTAS DE ASISTENIA PERSONAL DICADEP LISTAS PERSONAL
CONTROL DE ASISTENCIA MARZO/ABRIL 2020, PERSONAL DICADEP FORMA UNICA DE
04C.08 (VACACIONES, DESCANSOS Y 2020 2023 |INCIDENCIAS DE PERSONAL 2D0. PERIODO DE VACACIONES, 8 1 9
LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) SOLICITUD/AUTORIZACION INDIVIDUAL DE VACACIONES
SERVIDORES PUBLICOS DE CONFIANZA
EVALUACION DESEMPENOQ SERVIDORES DE MANDO,
—_— EVALUACION DEL DESEMPENO DE p_— _ EVALUACION DEL DESEMPENO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS i ’ "
’ SERVIDORES DE MANDO : DEL NIVEL OPERATIVO, FORMATOS DE EVALUACION DEL
DESEMPENO SERVIDORES PUBLICOS NIVEL OPERATIVO
lac.19 BECAS 2019 2019  |BECAS 1 1

FGSATV022018
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RELACIONES LABORALES
(COMISIONES MIXTAS, SINDICATO
04C.20 NACIONAL DE TRABAJADORES AL 2019 2019 |ACTA ADMINISTRATIVA 1 1
SERVICIO DEL ESTADOQ, CONDICIONES
LABORALES)
04C.21 \S«%Févgggsg%gj;Eﬁég:qRQLLES 2019 2020 CONTROL DE ASISTENCIA, COVID-19, ORDEN DE SALIDA 4 4
: BRIGADISTAS, NORMATIVIDAD COVID
TRABAJO
CAPACITACION CONTINUA Y CAPACITACION Y DESARROLOO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
DESARROLLO PROFESIONAL DEL DE MANDO MEDIO DEL SECTOR CENTRAL, PROGRMA ANUAL DE
W PERSONAL DE AREAS e A CAPACITACION OPERATIVA Y SU SEGUIMIENTO, ENCUESTA 20 o i
ADMINISTRATIVAS ECCO Y PRACTICAS DE TRANSFORMACION
104C.24 CURRICULA DE PERSONAL 2023 2023  |ESCALAFON CURRICULUM VITAE 1 1
|04c.20 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA 2019 2023 |SERVICIO PROFESIONA DE CARRERA DEL PERSONAL DE MANDO 106 41 147
BASICOS, COMISION NACIONAL DE DERECHOS HUMANQOS
h4c23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS 2023 2023 UANLyR, DOCUMENTOS DE SEGURIDAD, ENCUESTA SOBRE LA 6 6
’ ADMINISTRATIVAS CULTURA DE LA DENUNCIA, INMUJERES, RESGUARDO
INVENTARIO CVC
07C.16 PROTECCION CIVIL 2019 2019  |PROTECCION CIVIL 1 1

FGSATV022018
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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA 711 Direccion General de Recursos Humanos y Organizacion

2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Direccion de Operacion y Seguimiento de Fideicomisos

3. NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Jesus Lopez Camero

4. CARGO Director de Operacion y Seguimiento de Fideicomisos

5. DOMICILIO Av. Universidad 1200, Piso 3, Cuadrante 3-C, Col. Xoco, Alcaldia Benito Juérez, C.P. 03330, CDMX.
6. TELEFONO (55) 3600-25-11 Exts. 60130 y 60139

[[7. CORREO ELECTRONICO jesus.lopez@nube.sep.gob.mx

Av. Universidad 1200, Piso 3, Cuadrante 3-C, Col. Xoco, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03330, COMX.

[ls. usiCACION Fisica
||9 UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA 711 Direccion General de Recursos Humanos y Organizacion
FECHAS EXPEDIENTES
10.SECCION y ; 13. 16 17 19. BAJAS
11. SERIE DOCUMENTAL CADIDO 14. DESCRIPCION : : g
e aicuA | ReciNTE cales | voLumen | vowumen |1* LB pocumenTates | %o HEE
2022 2023 2023
. Programas y proyectos en Direccion de Operacion y Seguimiento de Fideicomisos, Solicitud de
04C.02 |materia de recurscs 2022 2023 finformacion del Programa Especial de Financiamiento a la Vivienda 0 92 18 0 0 10
humanos TRV PRI dal D) TPRLTY da T Losioa [ i

FGSATV022018
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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIGENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION

2, AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

DIRECCION DE SEGUIMIENTO A LAS NEGOCIACIONES SINDICALES

13. NOMBRE DEL RESPONSABLE

EGLANTINA TORRES ROMO

DIRECTORA DE SEGUIMIENTO A LAS NEGOCIACIONES SINDICALES

4. CARGO
5. DOMICILIO AV, UNIVERSIDAD #1200, SEC, 3-10, COL. XOCO, ALCALDIA BENITO JUAREZ, CP. 03330
6. TELEFONO 36012511 EXT:60126

[[7. CORREO ELECTRONICO

eglantina.torres@nube.sep.gob.mx

[8. UBICACION FiSICA Av. Universidad 1200
|9. UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA DIRECCION DE SEGUIMIENTO A LAS NEGOCIACIONES SINDICALES
FECHAS EXPEDIENTES
10.SECCION y : 15. 16 17 19, BAJAS
11. SERIE DOCUMENTAL CADIDO 14. DESCRIPCION - . .
cas | voLumen | vouuwen |'*SUCL BT oocumetaes | * FOr N
2019-2022 2023 2023
ASUNTOS  INHERENTES A LOS  PROCEDIMIENTOS
01C.08  |ACUERDOS GENERALES 2019 2023 | ADMINISTRATIVOS DEL AREA GENERADORA 1 13 6 19
- CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES | . o 2023 " ” 3 49
. DE COLOBORACION, ACUERDOS,
ETC)

FGSATV022018
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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION

2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

DIRECCION ESTRATEGICA DE PROCESOS DEL SECTOR CENTRAL

3. NOMBRE DEL RESPONSABLE

BLANCA ESTELA GONZALEZ GONZALEZ

4. CARGO DIRECTORA DE AREA (EVENTUAL)
5. DOMICILIO AV. UNIVERSIDAD No. 1200, SECTOR 3-5 COL. XQCO CP 03330, ALCALDIA BENITO JUAREZ, CDMX
6. TELEFONO 553601 1000 EXT. 60365

[[7. cORREO ELECTRONICO

blanca.gonzalez@nube.sep.gob.mx

fe. uBICACION FisiCA ARCHIVERO UBICADO EN EL SECTOR 3-5
9. UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA DIRECCION ESTRATEGICA DE PROCESOS DEL SECTOR CENTRAL
FECHAS EXPEDIENTES
10.SECCION y : 15. 16 17 19. BAJAS
11. SERIE DOCUMENTAL CADIDO 14, DESCRIPCION s . &
. anTIGUA | RECIENTE casns | vouumen | vouuwen |'*JEEIEOTA vocumewtaes | o TEY
2021-2022 2023 2023

04c.20 0dc.20 2021-2022 2023 Of'if.tIDS que atienden relquenmlentus.fc‘)rmu%.adus por la autoridad judicial 5 1 3
(civiles y penales), particulares, administrativas, fiscal y electoral.
Oficios y cuadros de analisis de informacion relativa al imbrado de

) pagos para dar atencion a las inconsistencias y observaciones

) > 3

04c.05 Qa0 S 2023 realizadas a la SEP por parte del SAT, respecto a las diferencias entre 2 1 4
el ISR retenido y el declarado.
Informacion para la integracion del Padran de Puestos que conforme a
la normativa relativa obligan a los servidores publicos que los ocupan, a

11c.08 11608 2021-2022 2023 |presentar Acta Administrtativa de Entrega-Recepcion Individual o 1 1
Informe de Gestion Individual.

) ) Informe del estado que guardan los procesos que atiende la DGRHYO,

1lc.16 llc.1l6 2021-2022 2023 conforme a su ambito de competencia. 2 1 3
Informe del estado que guardan los procesos que atiende la DGRHYO,

llc.18 llc.18 2021-2022 | 2023 |conforme a su ambilo de competencia. 2 1 3

FGSATV022018
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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA

711 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION

2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

SISTEMA DE DESARROLLO PROFESIONAL DE CARRERA

3. NOMBRE DEL RESPONSABLE

OLGA MARTHA CONTRERAS RANGEL

4. CARGO DIRECTORA DEL SISTEMA DE DESARROLLO PROFESIONAL DE CARRERA
|5. DOMICILIO AV. UNIVERSIDAD 1200, COL. XOCO, C.P. 03330 ALCALDIA BENITO JUAREZ, CDMX
[ls. TELEFONO 553600-2511 EXT. 60121

[[7. CORREO ELECTRONICO

ocontrerasr@nube.sep.gob.mx

8. UBICACION FiSICA AV. UNIVERSIDAD 1200, COL. XOCO, C.P. 03330 ALCALDIA BENITO JUAREZ, CDMX
9. UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA SISTEMA DE DESARROLLO PROFESIONAL DE CARRERA
FECHAS EXPEDIENTES
10.SECCION y 15. 16 17 19. BAJAS
11, SERIE DOCUMENTAL CADIDO 14, DESCRIPCION " ] s
onss | vouen | voLoue (1 TEAFEIEN pocuupiaies | T YSUNEY
2022 2023 2023
Instrumentos juridicos consensuales ; T
! | P E dos del C I
01610 |(convenios, bases de colaboracion, 2018 g01g  |Enegables y Productos Esperados del Convenia con la Institucion 15 0 0 0 115
Educativa Universidad Virtual del Estado de Guanajuato.
acuerdos, etc.)
8
s iaisinaiea Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de
04C.20 sindicato nacional de trabajadores al 2018 2018 ) o e 2 0 0 0 2
i i trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)
servicio del estado, condiciones laborales)
Instrumentos  juridicos  consensuales ; T
| Pi
01610 |(convenios, bases de colaboracion, 2019 porg: |CPeAEBIES v Predudios Eepereten de Dol con b It 3 0 0 0 3
Educativa Universidad Virtual del Estado de Guanajuato.
acuerdos, elc.)
Instrumentos  juridicos consensuales y o
| la Instit
01C.10 (convenios, bases de colaboracion, 2020 2020 Entreg:_ibles y Prc-)ducto-s B e Convenfo i i 1 16 0 0 0 16
Educativa Universidad Virtual del Estado de Guanajuato.
acuerdos, etc.)
Instrumentos juridicos consensuales ; 5
HCAD (convenlos, bases: de:colaboracion, 2021 2071 Enlreggbles y Prfaductog Esperados del Conven_lo con la Institucion 1 16 0 0 0 16
Educativa Universidad Virtual del Estado de Guanajuato.
J acuerdos, etc.)
Instrumentos juridicos consensuales ; .
la Instit
01C.10 (convenios, bases de colaboracion, 2022 2022 EnUegzlibles y Peruclo_s Exporados. ad Convenyo SR DD 1 16 0 0 0 16
+ s k) Educativa Universidad Virtual del Estado de Guanajuato.
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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA

711 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION

[2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

SISTEMA DE DESARROLLO PROFESIONAL DE CARRERA

3. NOMBRE DEL RESPONSABLE

LIC.OLGA CONTREARAS RANGEL

4. CARGO COORDINADORA DEL SISTEMA PROFESIONAL DE CARRERA
5. DOMICILIO AV. UNIVERSIDAD 1200, COL. XOCO, C.P. 03330 ALCALDIA BENITO JUAREZ, CD MX.
16 TELEFONO 36002511 EXT. 60121

[7. CORREO ELECTRONICO

ocontrerasr@nube.sep.gob.mx

8. UBICACION FiSICA

AV. SOR JUANA INES DE LA CRUZ NO. 33, COL. SAN LORENZO C.P. 54033, TLALNEPANTLA DE BAZ, EDO. DE MEX. (BODEGA DE ARCHIVO DE TRAMITE)

9. UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA

SISTEMA DE DESARROLLO PREFESIONAL DE CARRERA

10.SECCION y
SERIE

FECHAS

11. SERIE DOCUMENTAL CADIDO

12

13.

ANTIGUA | RECIENTE

EXPEDIENTES
15. : ’
14, DESCRIPCION CAJAS 16. 17. 9. BAJA
2023 | VOLUMEN | VOLUMEN 16, TRANSFERENCI| 1 pypenpares | 20 YOLYMEN
PRIMARIA 2023 TOTAL
2022 2023 2023

acuerdos, efc.)

Instrumentos  juridicos  consensuales|
01C.10 (convenios, bases de colaboracion,

2014

2017

Entregables y Productos Esperados del Convenio con diversas
instituciones educativas de nivel medio y superior.

Nota: Son 967 expedientes en 66 cajas, correspondientes a los afios 66
2014-2017. Este acervo esta contemplado para baja documental. No se
registran en las columnas de los afios 2022 y 2023 de este formato.
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Elaboro: Valido ] Fecha de Actualizacion

Firma:
Nombre: Nombre: C.P. JUAN ANTONIO ROSAS LOZANO 13/12/2023
Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO DE ENLACE. ADMINISTRATIV s
Cargo: RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
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