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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA

712 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PIUBLICA

3. NOMBRE DEL RESPONSABLE

DAVID ANGEL BARRON GUEVARA

4. CARGO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO HISTORICO Y DE CONCENTRACION

[ls. omiciLio

AV. SOR JUANA INES DE LA CRUZ 33 COL. SAN LORENZO TLALNEPANTLA DE BAZ ESTADO DE MEXICO

l6. TELEFONO

36011000 EXT. 69035 Y 69036

7. CORREO ELECTRONICO

david.barron@nube.sep,gob.mx

(8. uBICACION FisicA

AV. SOR JUANA INES DE LA CRUZ 33 COL. SAN LORENZO TLALNEPANTLA DE BAZ ESTADO DE MEXICO

[le. UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA

UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

FECHAS EXPEDIENTES
10.SECCIONy | 11. SERIE DOCUMENTAL 15. 16 1
14. DESCRIPCION - 7. 19. BAJAS
SERIE CADIDO 12 13. CAJAS | voLumen | voLUMEN 18. TRANSFERENCIA DOCUMENTALES 20. VOLUMEN
ANTIGUA | RECIENTE PRIMARIA 2021 TOTAL
2020 2021 2021
Expedientes administrativos Expedientes administrativos clasificados de acuedo a los criterios
NO APLICA 1957 2004 |arhivisticos existentes anteriores a 2005 considerados para tratamiento 9285 4382 0 0 0 4382
de destino final
Expedientes administrativos Expedientes administrativos en tramite de clasificacion de acuerdo al
En PfOCﬁSOdE 2005 2015 Catalogo de Disposicion Documental vigente 6.850 3014 0 0 0 3014
clasificacién ' !
Convenios y  tratados Expedientes conformados por los convenios celebrados con la Secretaria
01C.05 internacionales 1991 2010 de Educacion Pablica 15 36 0 0 0 36
Asistencia  consulta  y Expedientes conformado por Asistencia a consultas y asesorias brindada
02C.06 asesorias 2012 2015  |por las Unidades Responsable de la Secretaria de Educacion Piblica 13 3 0 0 0 3
Estudios, dictamenes e Expedientes conformados por los informes y dictamenes clebrados en las
02C.07 informes 2010 9016 [|diferentes area de la Secretaria de Educacion Piblica. 39 8.28 0 0 0 8.28
Juicios contra la Expedientes con los Juicios realizados en contra de la dependencia.
02C.08 dependencia 2001 2013 22 5.28 0 0 0 5.28
Juicios de la dependencia Expedientes conformados por los Juicios celebrados en contra de la
02C.09 1999 2016 dependencia. 35 84 0 0 0 8.4
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Amparos Expedientes conformados por los Amparos atendidos en la dependencia.

02C.10 2005 2017 73 15.92 15.92
Delitos y faltas Expedientes de la Unidad de Asuntos Juridicos conformados por los

02C.17 2002 2016 |Deiitos y Faltas atendidos. 75 16.92 16.92

02C.18 Derechos humanos 1997 2015  |Expedientes de Derechos Humanos. 33 768 768
Expediente  Gnico  de Expedientes Unicos de Personal de diferentes unidades adminitsrativas

04C.03 personal 1922 2013 |jejasEP 11,753 1080.28 1080.28
Registro y control de puestos Expedientes conformados por los tramites de control de plazas

04C.04 2009 2014 1 264 264
y plazas
Reclutamiento y seleccion Expedientes conformados por el reclutamiento de personal

04C.06 de personal 2013 2015 3 0.72 0.72
Nomina de pago de personal Expedientes conformados por pagos de némina al personal

04C.05 2000 2015 38 7.96 7.96
Control  de  asistencia Expedientes conformados por el control de asistencia de diferentes
(vacaciones, descansos y unidades administrativas.

04C.08 licencias, incapacidades, 2013 2015 3 0.72 072
etc.)
Estimulos y recompensas Expedientes conformados por la entrega de estimulos y recompensa a

04C.11 2013 2015 s trabajadores de la dependencia 3 0.2 072
Evaluaciones y promociones Expedientes conformados por las evaluaciones y promociones al

04C.12 2013 2015 personal. 3 0.72 0.72
Control de prestaciones en Expedientes conformados por el control de prestaciones de los
materia econoémica (FONAC, trabajadores.

gagyps  |CoEmA desahom pom | - gggs | ugr 3 072 072
retiro, seguros, efc.)
Servicios sociales y Expedientes conformados por los servicios sociales, culturales y de

04C.21 culturales y de seguridad e| 5545 2015 [seguridad e higene proporcionados por la dependencia. 1 0.24 0.24
higiene en el trabajo
Capacitacion  continua  y Expedientes conformados por las capacitaciones a servidores publicos
desarrollo  profesional del

04C.22 persgnal de areas 2015 2015 1 0.24 0.24
administrativas
Expedicién de constancias y Expedientes conformados por la expedicion de credenciales de los

04C.26 credenciales 2016 2016 servidores publicos 1 0.24 0.24
Coordinacion laboral con Expedientes conformados con relacion a la coordinacion laboral con
organismos descentralizados organismos descentralizados y para estatales

04C.27 y paraestatales 2013 2015 3 0.72 0.72

L

Servicio  profesional  de Expedientes conformados por seguimiento al servicio profesional de

04C.28 carrera 2004 2015 lcarrera de los servidores publicos. 3 9.36 9.36
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Disposiciones en materia de Expedientes conformados per las disposiciones en materia de Reciursos
recursos  financieros  y materiales y financieros.

05C.01 contabilidad gubernamental 2010 2010 45 10.8 0 108
Programas y proyectos en Expedientes generados derivados de programas y proyectos
materia de recursos presupuestales

05C.02 financieros y contabilidad 2008 2011 1 0 0.008 0.008
gubemamental
Gastos 0 egresos por partida Expedientes generados por los gasto y control presupuestal de las areas

05C.03 presupuestal 2006 2007 |administrativas de las Unidades Responsables. 15 36 0 36
Asignacion y optimizacion de Expedientes conformados con la informacién del control presupuestario.

05C.12 recursos financieros 2012 2013 5 14 0 14
Cuentas  por liquidar| Expedientes conformados por la cuentas por liguidar certificadas

05C.14 certificadas 2011 2014 generadas para los pagos de gasto corriente. 24 5.04 0 5.04
Registro y control de pdlizas Expedientes conformados por el control de pdlizas de egresos

05C.A7 de 2011 2014 15 3.16 0 3.16

egresos

Registro y control de polizas Expedientes conformados por el control de pélizas de ingresos

05C.18 de ingresos 2011 2014 4 0.84 0 0.84

05C.19 Pdlizas de diario 2011 2014  |Expedientes conformados por el contro de pdliza de diario 12 252 0 252
Disposiciones en materia de Expediente conformados por las disposiciones en materia de recusos
recursos materiales, obra materiales, obra pdblica, conversiones y mantenimiebnto.

06c01  [Publica comsenacion yl 55y | ¢ 6 1.44 0 144
mantenimiento
Licitaciones Expedientes conformados por las Licitaciones Publicas atendidas por la

06C.03 2009 2012 |Areasdela Dependencia 86 20.64 0 20.64
Adquisiciones Expedientes conformados por las Adquisiciones realizadas por la Areas

06C.04 2002 2012 |gela Dependencia 7 17.6 0 176
Sanciones, inconformidades Expedientes conformados por sanciones, inconformidades
y conciliaciones, derivados conciliaciones derivados de los contratos realizados por las diferentes

06C.05 |de contratos 2008 2008  |areas de la Secretaria 16 3.84 0 3.84
Control de contratos Expedientes de contratos celebrados por la Secretaria de Educacion|

06C.06 1995 2010 |pyblica 40 96 0 96
Comités y subcomités de Expedoentes conformados por las sesicnes de comités de adquisiciones
adquisiciones,

06C.23 arrendamientos y servicios 2010 2010 2 048 0 0.48
Disposiciones en materia de Expedientes con informacion de disposiciones en materia de servicios

07C.01 lservicios generales 2012 2012 generales. 5 12 0 12
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Servicios de seguridad y Expediente conformados por el control de asistencia del servicio de

07C.05  |yigilancia 2012 2015 |igilancia. 230 55.2 0 0 552
Control de parque vehicular Expedientes conformados por el control del parque vehicular de la

07C.A3 2010 2012 |secretaria de Educacion Piblica. 14 3.36 0 0 3.36
Proteccion civil Expedientes conformados con los programas anuales de proteccion civil

07C.16 2009 2014 |de los diferentes imuebles de la Secretaria de educacion piblica. 78 1776 0 0 17.76
Administracion y servicios de Expedientes conformados por asuntos y tramites administrativo interno y

08C.16 archivo 2006 2015 |axternos. 116 234 0 0 234
Administracion y servicios de Expedientes conformados porlos servicios de comespodencia de las

08CA7 correspondencia 2010 2016 |Unidades Administrativas 135 19.72 12.48 0 322
Actos y eventos oficiales Expedientes conformados por los actos y eventos realizados en las areas

09C.14 2010 2011 gela Secretaria de Educacion pablica. 13 312 0 0 312
Programas y proyectos en Expedientes conformados por los programas y proyectos realizados en

11C.04 materia de informacion y] 9014 2011 materia de informacion y evaluacion. 2 0.48 0 0 048
evaluacion
Informe de labores Expedientes conformados por los informe de labores de las diferentes

11C.16 2007 2015 lireasdela Secretaria de Educacion Publica. 12 24 0 0 24

11C.AT Informe de ejecucion 2013 2015 |Expedientes conformados per informes de ejecucion 2 0.48 0 0 0.48
Solicitudes de acceso a la Expedientes conformados por atencion a solicitudes de informacion

12C.06 informacién 2011 2011 1 0.24 0 0 0.24
Integracién e implantacion Expedientes conformados por lo procesos de integracion e implantacion
de programas y proyectos de de programas y proyectos de materiales y métodos educativos.

grgoy | [PEenses y  mébdosl  yga 2010 39 9.36 0 0 936
educativos
Coordinacion de la entrega Expediente generados por los procesos de entrega de los premios

01S.06 de premios nacionales 1995 2015  |nacionales 6 0 0228 0 0228
Otorgamiento de Expediente con documentacion sobre la emision de Revalidaciones y

0ag15  |fevalidaciones Y a0 o008  [EQuivalencias de Estudios 1258 | 5432 0 0 5432
equivalencias de estudios
Expediente Gnico de alumno Expediente tnico de alumnos de diferentes instituciones academicas

025.19 1926 1994 7,545 1,811 0 0 1811
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