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1. UNIDAD ADMINISTRATIVA

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

3. NOMBRE DEL RESPONSABLE FERNANDO MEDINA ORTIZ

4. CARGO SUBDIRECTOR DE AREA

5. DOMICILIO CALLE REPUBLICA DE ARGENTINA # 28 OFICINA 3029
6. TELEFONO 36011000 EXT. 50100

7. CORREO ELECTRONICO

fernando.rojasr

nube.sep.gob.mx

8. UBICACION FISICA

CALLE REPUBLICA DE ARGENTINA # 28, COLONIA CENTRO, DEL. CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, CP. 06029, OFICINA 3029

3. UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA

SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

FECHAS EXPEDIENTES
10.SECCION y| 11. SERIE DOCUMENTAL 15.
14. DESCRIPCION 16. 16. 16. 16. 16. 17. 18.
SERIE CADIDO i oo CAJAS | VOLUMEN | VOLUMEN | VOLUMEN | VOLUMEN | VOLUMEN | VOLUMEN | TRANSFERENCIA | 1% BAUS | 20 VOLUMEN
2015 2016 2017 2018 2019 2020 PRIMARIA
2015
peia | SuEntasiper Liquidar 5313 sy | SHEnEES R OdAY 81 112 68 81 4 50 28 0 0 380
' Certificadas 2018 Certificadas CLCO1 ALA 778
2019
05c19  |Pblizas de Diario 2015 govs | DFas deibiario, demnindia 8 63 0 0 0 0 0 0 0 63
diciembre del 2015
2015
: 2016 2
05C.A7 Rt'eglstro y Control de 2017 2020 Pélizas de Egresos de 01 A LA 21 7 13 12 12 12 5 0 0 61
Pélizas de Egresos 2018 912
2019
Registro y Control de Péliza de Ingresos, Enero a
18 s 2 i 0 0 11
e Pélizas de Ingresos A9 s diciembre del 2015 ! 0 ¢ 8 . ; 4
Elaboré: Validé Fecha de Actualizacion
o e _—
’ { B
Firma:
B i e 25/11/2020
lombre: FERNANDOJESUS-ROJA Nombre: ERICK CORTES GARNICA
;argo: JEFE DE DEPARTAMENTO Cargo: DIRECTOR DE ANALISIS Y GESTION FINANCIERA
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ARCHIVO DE TRAMITE Hojal de 2
[[uNIDAD ADMINISTRATIVA 100 OFICINA DEL C. SECRETARIO
|IAREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES
|[NOMBRE DEL RESPONSABLE JAME BORJA MARTINEZ
llcArGo SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES
{loomiciio ARGENTINA NOMERO 28, OFICINA 3033, COLONIA CENTRO HISTORICO, CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, CP. 05010
|[TELEFOND 36011000 EXT. 50110 Y 50112
JICORREO ELECTRONICO jai ja@nube.sep.gob.mx_y rduenas@nube.sep.gob.m
|luBICACION FisicA ARGENTINA NUMERO 28, OFICINA 3033, 200. PISO, COLONIA CENTRO
JUNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES
ooy D TAL o DESCRIPCION CAJAS | voLumeN | voLumen | voLUMEN | voLumen zumlfms'r:msrm BAJAS
SERIE CADIDO
ANYIGUA; | REGIENTE 2016 2017 2018 2019 2020 PRIMARIA DOCUMENTALES | VOLUMEN TOTAL
2016 Oficios da gestitn del gasto generado por di de
2017 materiales y dliles da  oficina, realizadas para atendar|
05C.20 |Compras diectas 2018 19 oquerimientos o les dreas adscilas a la URIOO Ofcna def| 2 ! 1 3 b s g 5
2019 C.Sacretario.
E de ion: Adguisicen de los p
limentcios {afios 2016, 2017, 2018, 2019 y 2020); Adquisicitn de
- y peendas de p ion para el p adscrito a la
2016 UR100 (afic 2018); Contratacion del servicio de mantenimianto
2017 jvo al parque vehicul iedad de la SEP y ala
06C.03 |Liciaciones 2018 2020 |yR100 Ofcina del C. Secrelavio (aflos 2018 y 2019); Contratacin| 1 3 L 3 b 9 \ -
2019 del servicio de lavanderla y lintorerda para p que se uslizan
en reuniones de ¥abajo y dreas adscritas a la UR100 Oficina del
C. Secretario (afos 2019 y 2020); y Contratacitn del senvicio de
suministro de gas L.P. (afos 2019 y 2020).
Oficios de gestidn para solictar altas y bajas, asl como]
£ 2017 U i ¥ ias de bienes blos @ ii
QuCay [P Reyaniide] e 2020 |propiedad de la SEP; y de bienes muebles asignades| 4 0 1 1 1 1 0 0 s
2019 a ks senidores pblicos adscrilos a la UR100 Oficina dal C|
S it para p en las Seck Ordi del Comité|
Comild de enajenacion da 2017 o % g
06C.24 lesioa mauobiss s Tiniobiss 2018 2018  [de Bienes Muebles, como vocal de la UR100 Ofiing del C| 2 0 1 1 0 0 0 0 2
Secretario.
Irvviltaci para ipar en las Sesi Ordinavias del Comits|
06C.25 |Comit de obra pablica 2018 2018  |de Obras Piblcas, como invitado de la UR10D Oficing del C.| 1 0 0 1 0 0 0 0 1
Secrefario.
2018 Oficios de gesfién del gasto generado por el pago de senvicios,
Servicios basicos (enargia 2017 = z n A
07C.03 elécirica, aqua, prodial, oic)*| 2018 2019 el para la de la UR100 Oficina def| 4 1 1 1 1 0 0 0
2019 cretario.
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ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 2 de 2
AD ADMINISTRATIVA 100 OFICINA DEL C. SECRETARIO
DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES
[NOMBRE DEL RESPONSABLE JAIME BORJA MARTINEZ
|lcarGo SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES
[lpomiciuio ARGENTINA NUMERO 28, OFICINA 3033, COLONIA CENTRO HISTORICO,CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, CP, 08010
[[rELEFoND 36011000 EXT. 50110 Y 60112
J[CORREQ ELECTRONICO jaime.boria .qob.mx_y rduen se
|lUBICACION FiSICA ARGENTINA NUMERO 28, OFICWA 3033, 200. PISO, COLONIA CENTRO
JUNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES
Servicios de lavandeda, gg:g Oﬁdos de gesion de pago por los seniclos de lavanderia da
07C.06 |impieza, higiene ¥ 2018 2019 dos en el dor de funcionarios de la UR100 1 1 1 1 0 0 4
| fumigacidn Oficina del C. Secratario.
2019
I imuk y cursos da protaccidn cMl para el
personal hngsd’nh asi como lo relacionado a la enega de
2016 diplomas por capacitacion de servidores pablicos adsciitos a la
07C.16  [Proteccion civl 2018 2015 |R100 Ofcn del C. Secrataio ds encro a cicimbe del 2016; i ' . 1 . v g
la implomentacién del Programa Interno de Proteccitn Civil
|durante el ejercicio da 2018 y 2019,
016 Acuses de recito que siven como comprobante de gesfiones
08C.16 :""“a:v“:“"“"“'“““ m; 220 |adminishasvas intemas reslizades con otras dress de fa 3 1 3 2 0 0 13
Sacretaria de Educacion Pabica.
2019 -
L Elabord: Validé Fecha de Aciualizacion
g . o 2711112020
bre: Ma. Del Espino Nombre: Jaime Borja Martinez
: Apoyo Secretarial Cargo:  Subdirector de Recursos Materiales y Adquisiiones
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|[i. UNIDAD ADMINISTRATIVA 100 OFICINA DEL C. SECRETARIO
[2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO DIRECCION DE GESTION
3. NOMBRE DEL RESPONSABLE NANCY INES LOPEZ REYNOSO
4. CARGO DIRECTORA DE GESTION
5. DOMICILIO ARGENTINA NUM, 28 COLONIA CENTRO P.8. OFICINA 1014
|ls. TELEFONO 36011000 EXT. 50027
|[7. CORREO ELECTRONICO nilopez@nube sep.gob.mx
=————
{l8. UBICACION FiSICA ARGENTINA NUM. 28 COLONIA CENTRO P.B. OFICINA 1014
|[o. UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA DIRECCION DE GESTION
FECHAS EXPEDIENTES
10.SECCION y | 11. SERIE DOCUMENTAL 15.
| e 12 1. 14. DESCRIPCION CAJAs |16.VOLUMEN| T |18 TRANSFERENCIA| 19, BAJAS 20. VOLUMEN
ANTIGUA | RECIENTE 20162019 200 PRIMARIA DOCUMENTALES TOTAL
gacyg  |Mdministracion y servicios de [ 000 | Volentes de Control de Gestién afios 2016, 2017, 2018, 2019y i & X 6 o &
archivo 2020.
Elabord; | Validd — Fecha de Actualizackn
AL
Firma: <& Firma: 3
AN 12/20!
bre: Juan Manuel Gordillo Garcia ] Nombre: Lic. Carina Salazar Pifia - o &
: Asistenta . Cargo: Coordinadora de Gestion Institucional de ka Oficina del C. Secretario
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lde 1
- 2020
P ERucadcion ARCHIVO DE TRAMITE
"LI!I)ADAD‘ISTMIVA 100 OFICINA DEL C. SECRETARIO
IZ.AREANPROCEDEMGA DEL ARCHIVO SUBDIRECCION DE RECURS0S HUMANOS
Il. NOMBRE DEL RESPONSABLE LIC. MARIA OLIVIA IZQUIERDO €
ll. CARGO SUBDIRECTORA DE RECURSOS S
\ls. poseciLIo REPUBLICA DE ARGENTINA No. 26, 2do, PISO, OFIGINA 3028, COL. CENTRO, ALCALDIA CUAUHTEMOC
|le. TELEFONO 33011000 EXT. 60004
JECONM AT clzquier@nube.aep.gob mx
{ls. LBICACION Fisica REPUBLIGA DE ARGENTINA Ne. 28 2do. PISO, OFICINA 3029, COL CENTRO, ALCALDIA CUAUHTEMOC
b. UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA UR. 100 OFICINA DEL C. SECRETARIO
—
FECHAS EXPEDIENTES
10.8ECCION 15
e 11. SERIE DOCUMENTAL CADIDO 12 1. 14. DESCRIPCION casas |16.voLumen] k| 10, TRANSFERENCIA| 19 BAJAS 20, VOLUMEN
ANTIGUA | RECIENTE A2018 2019 PRIMARIA DOCUMENTALES TOTAL
4C.03 D Unico de p | 2015 2020 Expedientes de personal de |a Oficina del C. Secretario 62 1602 1" 889 747
04C.04 Registro y control de puestos y plazas 2017 2020  |Registo de Estructura Orgdnica de a Oficing del C. Secratario. 1 1 0 0 1
04C.05 Noémina de pago de personal 015 220 do pago do ds sarvicios por i 8 156 19 "7 58
oac.or Identificacion y acreditacidn de personal 2017 2020 |Umbes de compstencia y Oficlo de pagador hablitago 2 219 ] 214 5
04C.06 Control de asistencia 2008 2020 |Listas de aslstencla da personal aperativo 43 125 19 0 144
04C.91 Estimulos y Recompensas 2016 2020 |Convecalorias 2 5 ] 0 5
04C.14 Evaluacion del desempefio de servidores plblicos de mando 2018 2020  |Evaluaciin de desampeiic 1 1 o o 1
Control de pr i en materia econdmica (FONAC, Sistema Ayuda para lentes, ayuda para gastos 2qure do sep: individualtz:
fen de aborro para el retiro, seguros, etc.) 2t e seguro de vida y seguro de gastos médicos maycres 3 El 1 0 19
Control de prestaciones en materia econdmica (FONAC, Sistema
3 empo Dosumentackin soports 0
coiied de ahorro para el retiro, seguros, etc.) o G e > e 2 fats
04C26 Expedicién de constancias y credenciales 2017 2017 |Credencisles ipo carnet 1 1 ] 1
05C19  |Pblizas de diario 207 2012 |Pblizas de diario 8 a7 0 o 47
08c.18 Administracién y servicios de archivo 2017 2020 ?cﬂdndc 5 ":" 0. e ':I"' Educacin Plblicay de la Coordinadora 2 2 10 o 12
11C.16 Informe de labores 2015 2020 |Informa da laboess de los grestadcres de servicios contratados por honorarios 4 154 12 108 58
s N
Elabord: i \ Vaidd Fecha de Actualzaciin
Firma: Firma:
111212021
Nombne: NARIA TERESA MORALES SERRANO (" 4 Nembre:  ERENDIRA OROZCO TAPA ‘ 2
Cargo: Jefes de Departamento & -~y Cargoc Directora de Precoses Insfhucionales
i \"f !
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-
. EDUCACION a\?ﬂ\ 2020 2020
SRS I SO VCANoy% 1604304 . 1 ; < Hoja 1 1
o ARCHIVO DE TRAMITE .1y
[[r-uniDAD ADMINISTRATIVA UR 100
2. AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
|- nowBRE DEL RESPONSABLE ROSA BEATRIZ UGALDE PANIAGUA
|ls. cARGO SUBDIRECTORA
5. oomeiuo ARGENTWA 28, PISO 2, OFICINA 3033
{le. TELEFONO 35011000 EXT. 50041
|l7. CORREO ELECTRONICO bugal nube.sep.gob.mx
[-uBicAcioN Fisica REPUBLICA DE ARGENTINA 28, PIS0 2 OFICINA 3033, COLONIA CENTRO, ALCALDIA CUAUHTEMOC
[~ UNIDAD ADMINSTRATIVA DE PROCEDENCIA UR100 OFICINA DEL C. SECRETARIO
e
FECHAS EXPEDIENTES
10.SECCION y | 11. SERIE DOCUMENTAL 5. i i q
{4 DESCRIPCION ; .. 16. 16. 16 17 1 19, BAJAS
SERIE CADIDO i L CAJAS | VOLUMEN | VOLUMEN | VOLUMEN | VOLUMEN | VOLUMEN | VOLUMEN | VOLUMEN | TRANSFERENCIA | DocuMenTaLes [ 20-YOLUMEN
2014 s 216 2017 2018 2019 2020 | PRIMARIA 2020 22
2014
2015
Administracién y 2016 Acuses de redbo que sinvieron como comprobanie que delegd el trémila)
0ac.16 Servicios de Archivo 2017 220 de asunios a ofras dreas porla e T 1 18 4 5 1o 4 4 0 0 5
2018
2019
2016
07c03 | Servicios Generales g}; 2020  [Sendcks Béskos s 1 1 1 1 1 1 1 0 0 7
201
= Parque G 1a Coord iristava do 1a Ofcina del C
2016 Secretario (propios y amendados)
orcis | ControldeParque | S0 | app 5 0 0 0 0 0 " 1 0 0 12
Vehicular 2018
2019
- | ) Ee— —
— ‘\\;77 — —— —
gz =\ ¥ o 061212020
ombre: JUDITH BABI Nomire:  ROSA BEATRIZ UGALDE PANAGUA
argor o Cargo:  SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GE /

S
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