SEP

SECRETAMIA DE i

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FICHA TECNICA DE VALORACION

EDOCACION FITRLICA, 025.07
P - :ﬁw;
Serie documental: ‘Gesti6n de la imparticion de la educacién a distancia
Area de identificacién
Unidad . S T
. . 511 Direccidon General de Educacion Superior Universitaria
Administrativa:
Nornbre del Area: Escuela Nacional de Biblioteconamfa y Archivonomia (Control Escalar)
(Direccidn general adjunta o direccion de drea o subdireccidn o departamento o
' ___equivalente) ~
Area de contexto
No"lﬁbm y descripcion de la serie:
. 025.07 . ; . . . ot
1. Clave de Ja serie - Gestion de la imparticion de la educacion a distancia

(Indicar clave y nombre conforme el cuadro de clasificacion de archivos de [2 dependencia o entidad)

1

2. Clave de la Subserie [:::::] Nombre dé a Subserie

Clave delaSubserie | - | Nombre de 3 Subserie -

Clave de la Subserie Nombre de a Subserie -
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ARCRELARIA DE
S CACTOR TLBLICA

3. Funcién ﬁdr Ia cual se genera la serie:

Marco Juridica en el que se apoya la fum:mn de Ia serie;
Pireceidn General de Prgramacion y F‘rasupuesta de Salud, Educacidny Laboral de |2 Secretaria de Hacienda y

A bk :

Manua! de Organizacion de la Escuela Nacional de Biblioteconomia y Archivenomiz aprabado el Lo de
Septizmbre de 2000 por la Direccién General de Programacion y Pruesupuesto de Salud, Educacién y
Laboral de la Secretarfa de Haclenda y Crédito Publico v el Manual de Organizacién de la Escuela Nacional de
Biblioteconormia y Archivonomia, autorizado por 1z Direccidn General de Asuntos Jiridicos de la Secretarfa de

' Educacion Piblica el 29 de marzo 2005

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacion o
prograrma)

L[]

.

4. Areas de la unidad administrativa: ql.ua intervienen en la generacion, recepcion tramite y
conclusidn de los aSuntuﬁ otemasa Ius que se ref‘ iere la serie:

Subdireccion de Planear;ion ¥ Evaluacion, Subdlrecclon Académica, Division de Licenciaturas, Cmtml
Escolar, Departamenm de Serwcu)s

No rids de tres en orden de importancia (primere el &rea de mayor interrelacion)

5. Areas de otras unidades admlmstratlvas relacionadas con la gestion y trimites de Jos
asuntos o tem '5 a los que se refiere Ia serie:

Direccion General de Profesiones, Direccidn de Incorporacién y Revalidacion de Estudios

_—
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6. Fechas extremas de la serie de ‘ a

7. Aiio de conclusién de la serie ]

{En el caso de que ia serie se clerre)

8. Términas relacionados de fa serie:

1. Mombre del Alurmng

2. Medalidad Distancia

3. Carrera

4, Matricuia

5, Documentos personales

(Palabras clave gue apoyen la localizacién de asuntos o temas lf,éiacionados con la serie no mas de cinco)

9, Breve descripcidn del contenido de Ia serie

Contiene la historia del registro académico que se acumulan a I fargo de su permanencia en la
madalidad que le corresponde hasta su conclusion o titulacion de cada alumno.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie)

. “documentos personales como:constancias, autorizaciones, reinseripciones, ti de
10. Tipofogia Documental: | materias, historiales académicos. certificados parciales, certificados totales, actas
‘ t# nacimiento, cértificade de bachillerato, soficitudes,

(Descripcién de la clase de documentos que cantiene el expediante individual de ia serie)

I ‘ - I .

Plhlica
Reservada .
Canfidencial X

11. Condiciones de Acceso a la informacion de la
serie: |

{Marcar con una X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie, puede marcarse uno a los tres)
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12. Valores documentales de la serie: -~
(Marcar con una X el valor quigicorresponda pueds marcarse uno o hasta tres)

Administrativo Sirve para la comprebacion de la matricula de (2 escuela vy las diversas actividades que
gerivan de ef medio docente administrativo, presencial y a distancia que se manejan en
‘ R & Testitucion.

{Criteric o justificacion administrativa por el cual debe conservarse |a documentacisn)

Legal

(Disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefizla el tiempo o hacho que determina el plazo de

conservacion o vigencia doclirmental)

Fiscal 0 Contable

L

(Normatividad técnica o disposicidn legal, articule, fraccién o parrafo donde se senala el tiempo o hecho que

determina el plazo de conservacién o vigencia documentah

13. Vigencia documentai de la mriﬁe:fi}
Plazo de reserva {cuando este se apliéﬁ) NUmero de aftos [:!
Vigencia documental. Niimero de afios: v [_ g | 5 |

' Archivo de Tramite Archive de Concentracian
Vigencia completa

14. ;La serie tiche valor histériv.‘;“n?‘ . S I::] NO

15, Nombre del Area respansable dunde S€ | Escuela Nacional de Biblioteconomia y Archivonemiz

localiza la serie: - : {Control Escolar)
(Nombre del Area, direccidn general ad;unt,a, direccion de area, subdireccion, departamento o equivalente)
16. El responsable de la Unidad Ganeragﬁéira
de la serie documental: T Mtro. ]DSE Marian DrDZCG Te orio
' ) Nombre Y firma  {/
-
i }'/ f

17. Ef responsable del archivo de tramite de “
la unidad administrativa o del area {_. Fernando Z#fkda Montaya

generadora: bfey firma

18. Ef Titular ce la Unidad Administrativa

- Generadora Dr; Saivamvarez

' o ———ombre y firma__




