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Arga.-de identificacion’ o

- Unidad .
Administrativa:

511 Diréccisn General de Educacién Superior Universitaria

Nombre del Area: -

 Escuela Nacional de Biblioteconomnia 'y Archivonomia (Departamento de Apoyo v

Servicios & la Cornunidad)

(Direccion general adjunta o direccidn de drea o subdireccidn o departamento o
equivalente) ‘

Area de contexto R

‘Nombre y descripcidn de 1a serie:

1. Clave de |a serie 3512 -Seguimientc de Egresados

2. Clave de ia Subserie

Clave de Ia Subserie

Clave de Ia Subserie

(Indicar clave y nombre conforme el cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad)

[::::] Nombre de a Subserie

I::z:::] Nombre deé a Subserie -

Nombre de a Subserie -
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3. Funcinn pnr la cual se ganer.a la: serne-

Marco luridico en el que se apoya la funcmn de [a serie:
Direccién General de Prgramacion y Presupuesto de Salud, Educamén y Labora! de la Sccratarla de Hacienda y

J.

Manual de Organizacién de la Escuela Nacionai de Biblioteconomia y Archivonomia aprobado ef 1o de
Septiembre de 2000 por [z Direccién General de Programacién y Pruesupuesto de Salud, Educacién y
Laboral de la Secretaria de Hacienda y Credlto Publico y el Manual de Organizacién de [a Escueia Nacional de
Biblioteconomia y Archivonomia, autorizado por la Direccion General de Asuntos Jirfdicos de la Secretarm de
Educacion Phblica el 29 de marzo 2005

(Se establecera brevemente |a funcidn con base en el reglamento Interior o manual de organizacion o
programa)

C

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion tramite v
conclusion de los asuntos o temas alos que se refiere la serie:

Direccidn, Subdlreccmn Academlca, Coordlnaczon de fa Licenciatura en Bxbiloteconomfa,
Coordinacion de Ia Licenciatura en Archivonomfa, Subdireccién de Planeacién y Evaluacion, Control
Fscolar, Desarrolio institucioral.

"

No mas de tres en arden de importandia (primero | rea de mayor interrelacion)

e e

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los
asuntos ¢ temas a los que se refiere [a serie:
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6. Fechias extremas de la serie de a

{Anotar ius afios extrernos iniclal v final de Ia serie en su conjunto)
7. Afto de conclusion de la serle ]

{En el caso de que |3 serie se merre)

8. Términos relacionados de la serie:

1. Nombre det Alumno
2. Modalidad Distancia o
3. Carrera v
4.Directorio de egresados "
5. Desarroflo profesional

T

(Palabras clave que apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con la serie no mas de cinco)

S

S

9, Breve descripcion del contenido de la serie

Contiene informacion y registros sobre los alumnos que concluyeron sus estudios en la escuela y su
historia profesional a | largo del tiempo, con la finalidad de mejorar los planes institucionales
sustentar ias proyecciones académicas e institucionales, elevar los puntos sans:bles en [a matriz de
riesgo en materia de evaluacmn Y proyeccion.

(Resumen sobre los asuntos o temas gue se mansian en la serie)

Estadisticas, reportes, directorio: invitationes, oficios, informes, ofertas laborales,

10. Tipologia Documental: P';“f'.ﬂlﬁs de egresados

{Descripeion de la clase de documentos que contiene el expediante individual de la serie)

Phblica
Reservada
Confidencial X

11. Condiciones de Acceso a 1a informacion de la
serie:

{Marcar con una X el tipo de infermacitn que contienen los expedientes de la serle, puede marcarse uno a log tres)
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12, Valores documentales de la serie:
(Marear con ura X el vator que corresponda puada [Marcarse uno o hasta tres)

Administrativo Es un expediente adfhnistrativo porque guarda registro de: estadisticas de titutacién,

‘ entre otros rubros qué sirven a la escuela para evaiuar ja funcienalidad de sus planes de
estudios y mejorarlos

(Eriverio o justificacion administrativa por & cual debe conservarse la documeantacion)

Legal

(Disposicion legal, articuto, fraccién o parrafe donde se sefialz el tiempo o hecho que determina el plazo de
conservacion o vigencia docurnental)

Fiscal o Contable

{Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o parrafe donde se sefiala el tiempo o hecho que
determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

13. Vigencia documental de la Seri}jg:j;;
Plazo de reserva (cuando este se aplica) Ndmero de afios [ |
Vigencia documental. Ndmero de afios:

. - Archiva de Tramite ~ Archivo de Concentracion
Vigencia comipleta

14, ;La serie tiene valor histérico? - S| No [ ]

15. Nombre del area responsable dunde $€ |  Escucla Nacional de Biblioteconomfa y Archivanomia
localiza la serie: Ao {Departamenta de Apayo y Servicios a la Comunidad)

{Normbre del drey, direccidn general ad}un‘i:& direccién de areg, subdireccion, departamento o equivalente)

fi
16. Ef responsable de la Unidad Generadora ‘ C::{ sy .
de la serie documental: ?f Mtro. José Mana G DreMarm

Nombrk y firma L/

IR

17. £l responsable del archivo de trﬁm}ﬁf& de )
la unidad administrativa o del area . Fernando da Montoya

generadora:

18. El Titular de la Unidad Admmlstratwa }5
Generadora Dr.S ﬂam%%rez
‘ ‘ = Nombre_y_ﬂrma

gt

o




