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Serie documental:

Programas y Proyectos en Materia de Administracién Educativa

Area de identificacion

Unidad
Administrativa:

511 Direccién General de Educacién Superior Universitaria

Nombre del Area:

Direccién de Comunicacidn y Vinculacion

{Direccion general adjuntz o direccién de &rea o subdireccion o departamentc o

equivalente)

Area de contexto

Nombre y descripcion de la serie:

. 02803 Gestidn de las aportaciones econdmicas a institucionas
1. Clave de Ja serie | . ‘

educativas

CIndicar clave y nombre conforme el cuadro de c[aﬁificaciéh; de archivos de 12 dependencia o entidad)

2. Clave de la Subserie

Clave de la Subserie

Clave de la Subserie

[ 1 Nombredea Subserie

C::] Nombre de a Subserie . -

l::::] Nombre de a Subserie - -
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3. Funcién por la cual se genera la serie:

Marco Juridico en el que se apoya la funcion de la serie: "j'
Manual de Organizacién General de 1a Secretaria de E’d}?cacién Plblica (DOF 05/08/2016)

Promover que las instituciones universitarias formulen, mediante procesos de planeacion estratégica
participativa, programas integrales de fortalecimiento institucional que les permitan alcanzar niveles
superiores de desarrollo, mediante procesos de planeacion estratégica participativa,

(Se estabiecera brevernente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacion o
programa)

4., Areas de la unidad administrativa que mtervnenen en la generacion, recepcmn tramitey
conclusion de los asuntos o temas a Iuﬁ que se refiere la serie:

Direccidn General, Direccion de Subsidios a Universidades, Asesoria Juridica, Direccidon de Operacion
y Presupuesto.

No mas de tres en orden de importancia (primero.el drea de mayor interralacion)

o

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subsecretarfa de Fducacién Superior, Direccién de Cohvenios y Apoyo en Adquisiciones, Obra
PUblica y Servicios de la Unidad de Asuntos Juridicos, Direccion de Nermatividad, Direccion General
de Presupuesto y Recursos Financieros, Coordinacién Nacional de Becas de Educacion Superior,
instituciones de Educacién Superior PGblicas, Embajada de Francia, Ministerio de Educacién Superior
de Francia, Conferencia de Directores de las Escuelas Francesas de Ingenieros y Campus France.

e
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&. Fechas extremas de la serie de 2002 a 2016
(Anotar los anos extremos inicial y final de la serfe en su conjunto)

7. Ao de conclusion de la serie S

(En el caso de que Ia serie se cierre)

8. Términos relacionados de la serie:

1. Apoyos kconomicos

2. Prograras y Proyectos
3. Convenios

4. Informes

5. Becas

(Palabras clave gue apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con |z serie no mas de ¢inco)

9. Breve descripcién del contenido de la serie

Impuisar que las Instituciones Publicas de Educacion Superior participen con proyectos para apoyar fa calidad de la
sducacidn superior. tales como, |a profesionalizacidn del persenal ei_‘cadém'ico, fortalecer la diversificacion de la oferta
educativa, la innovacién educativa e impulsaruna formacion integral.

Logistica del Programa Mexico-Francia-Ingenieros-Tecnologia, difusié.rj de everitos acadeémicos y seguimiento a Programas

' Internacionales asicnadds.

(Resurnen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie)

SONETUdEs 0e pi‘OVECEOS. copias 0 CONVENIDS TarmaliZagos, INTOrNies GCAGeTiCos

‘ 10. Tivologia D tal: y finacieros, oficios, notas y tarjetas informativas y productos academicos como:
- Hipologla Documental Publicaciones varias, Folletos, Tripticos, CD's y LUSB, evaluaciones, convenios,

dosurmentns académions

(Descripeion de la clase de documeantos que contiene el expediente individual de fa serie}

" Plblica X

11. Condiciones de Acceso a la informacién de la N
. Reservada
serie: ‘ . BT )
‘ Confidencial

(Marcar con una X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie, puede marcarse uno a los tres)
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12. Valores documentales de la serie: : :
(Marcar con una X el valor que corresponda puede marcarse uno o hasta tres)

Administrativo Los docurnentos son parte dé un proceso de evaluacion de programas, asignacion y
seguimiento administrativo de los programas educativos y becas que competen a esta
direccion. ( ‘

(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion) -

Legal

(Disposicion tegal, artizulo, fraccidn o parrafo donde se sefala el tiempo o hecho que deterrmina el piazo de
Conservacion o vigencia documental)

Contienen informes financieros qu é envian las lnstltucmnea de Educacion

Fiscal o Contable g
Superior como constancia de N elecucnon de los recursos recibidos.

X
{Narmatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que
determina el piazo de conservacion o vigencia documental)

13. Vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva (cuando este se aplica) Nimero de afios [:ii]

Vigencia documental. Numero de afios: ‘
Archivo de Tramite Archivo de Concentracion
Vigencia compieta

14. ;La serie tiene valor histérico? S l::l NO

L

15. Nombre del area responsable donde se

localiza la serie: | ‘
(Nombre del &rea, direccidn general adjunta, direccién de area, subdireccion, departamente o equivalente)

Direccién de Comunicacidn y Vinculacidn

16. El responsable de la Unidad Generadora
de ia serie documental:

17. El responsable del archivo de tramite de

la unidad administrativa o del drea C. FernandgfZepeda Montoya
generadora: , .. ~“Noribrey firma
18, El Titular de la Unidad Administrativa s " o -
Generadora . dlvadarA-MalG Alvarez

& Nombre y firma




o

Proceso de elaboracién de los programas de apoyo financiero dei programa U006

Responsable:

= Direccion General de Educacidn Superior Universitaria

Solicitud de opinién‘a a UA)
Responsables:
+  Direccidn General de Educacidn Superior Universitaria

«  Asesoria Jurldica de 1a DGESY

Opinién del Modelo de convenio ante la Unidad de Asuntos Juridicos
(UAD). '
Responsablé:
Direccién de Adquisiciones, Obra-plblica y Servicios

Elaboracion del convenio por institucién

Responsables: -

+  Director de Subsidio a Universidades

. Subdirector de O}ié.racién

+ Jefa de Departamento de Calculo Presupuestal




Revisién Juridica de los convenios debidamente integradas v Rermision de fos
mismaos a las diferentes [ES, para recabar las firmas de las partes que intervienen
en dicho dogumento, via electrénica.

Responsables:
»  Direccion General de Educacion Superior Universitaria

«  Asgesoria Juridica de la DGESU

tas |ES solicitan modificaciones o adecuaciones segln sea el caso, via electronica
Responsables:
= Direccién General de Educacian Superior Universitaria

. Asesoria Juridica de 1a DGESL

Una vez devueltos por las {ES debidamente firmados, se procede al cotejo de los
mismos y se recaba la firma det Director General de Educaczion Superior
Universitaria .

Responsable:

-  Asesora Juridica en !a DGESL)

Se solicita al drea de subsidio la suficiencia presupuestal gue emite el Sistema
Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF) y el Sisterna de Contabilidad
v Presupuasto SICOP

Responsable:

=  Direccidn de Subsidio a Universidades




Rernisién de converio a la Subsecretaria de Fducacion Superior (5E5),
para recabar la firma del Subsecretario.
. Direccién General de £ducacién Superior Universitaria

- Asesoria Juridica de 1z DGESU

Remisidn de convenio para validacién ante la Direccién General de Presupuesto y
Recursos Financieros (DGPYRF).

Reﬁponsableé:f
- Direccién General de Educacion Superior Universitaria

+  Asesorfa Juridica délié‘i‘ DGESU

Solicitud de niirmero de registro asigrado al convenio ante la Unidad de Asuntos
Juridicos (Departamento de Compilacion y Registro).

Responsables:
«  Direceién General de Educacidn Superior Universitaria

«  Asesoria Juridica dela DGESU

Rermisidn de convenio debidamente formalizado a la 1ES

Responsables:
«  Direccidon General de Educacion Superior Universitaria

+  Asesaria Juridica de la DGESU




