SEP

SECRETARLA DU
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FICHA TECNICA DE VALORACION
‘ 025.18

Serie dotumental: Gestion de fos Programas de Servicio Sociai

er—

Area de identificacién

. Unidad . » : . . i e .
- . 511 Direccién General de Educacion Superior Universitaria
Administrativa: . ‘ c
Nombre del Area: Escuela Nacional de Eiblioteconmmiaﬂ\}li;i\rchivmncm:’a (Divisidn de Licenciaturas)

{Direceién general adjunta o direccidn de drea o subdireccidn o departamento o

equivalente)

L

Area de contexto,

Nombre y descripeién de la serie:

1. Ciave de Ia seric 02518 (iestién de los Programas de Servicio Social

Undicar clave y nombre conforme el cuadro de clasificacién de archivos de Iz dependencia o entidad)

2.Clavede laSubserie [ | Nombre de a Subserie

NE

ClavedelaSubserie | - |  Nombredea Subserie -

Clave de [a Subserie [:::[ Nombre de a Subserie -
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3. Funcion por la cual se genera la serie:

Marco Jurfdico en el que se apoya la funcion de Ia serie;

Direccion General de Prgramacion y Presupuesto de Salud, Educacion y Laboral de la Secretaria dé Haclenday

Manual de Qrganizacion de la Escuela Nﬁéional de Biblicteconomia y Archivonormiz aprobado el 1o de
Septiernbre de 2000 por fa Direccidn Général de Programacion y Pruesupuesto de Salud, Educacidny
Laboral de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico v el Manual de Qrganizacién de la Escuela Nacional de
Bibliotecanemia y Archivenomia, autorizado por la Direccion General de Asuntos Jiridicos de fa Secretarfa de
Educacién Pablica el 29 de marzo 2005

(Se establecerd brevemente Ja funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacion o
programal

4. Areas de |a unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcién tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere fa serie:

Coordinacién de la Licenciatura en Biblioteconomfa, Coordinacién de la Licenciatura en
" Archivonomia

No mas de tres en orden de impartancia (primero el drea de mayor interrelacién

5, Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los
asuntos o tmﬂ@s a los que se refiere la serie:

Cb
roh

Instituciones del sector piblico gue sdili_iifitan y reciben a los estudiantes para la efecucidn de los
proyectos presentados a la Divisidn de Licenciaturas
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6. Fechas extremas de la serie de a '

{Anotar los afos extrernos inicial y final de [d serie en su conjunta)
7. Afio de canclusion de la serie l:::":! '

(En el caso de que |a serie se cierre)

8. Términos relacionados de la serie:

1. Servicia social

2. Estancia Profesional
3.Insituciones participantes
4, Cartas de presentacién i
5. Cartas de terminacion

{Palabras clave que apayen la localizacidn de asuntos o temas r:elacionados con la serfe no mas de cinco)

i

9. Breve descripcion del contenido de la seria

Proyectas presentados por las instituciones para la solicitud de estudiantes que al ser aprobadas se
ponen a disposicién de los alumnos mendiante un catélogo de instituciones y seleccionan las
instituciones en la que prestaran sus Fstancia Profesional y Servicio Social, asi com los documentos
referentes al desarrallo de ios proyectos vy terminacion de los mismos.

(Resurmen scbre los asuntas o temas que se manejan en (2 serie)

ocficins, formates de prayectns catalogo da instituciones, cartas de presentaciin

10. Tipologia Documental: y termmat;snn Incidencias durante ef servicio

(Descripcién de la clase de docurnentes que contiene'-fei Expediente incividual de la serie)

a - rrr——

———— — -

Péiblica X

] e ala informacitn de fa
11. Condiciones de Acces..o : Resarvada
serie: Confidencial

¢(Marcar con una X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serfe, puede marcarse uno a los tres)

J———
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12. Valeres documentales de la serie:

Administrative
(Criterio o justificacion adm;msti“"aﬁya‘ por el cual debe conservarse la decumentacién)

(Marcar con una X el valor qL.‘é tofresponda puede marcarse uno o hasta tres)
vt

Sirve para dar seguimiéﬁto y comprabacion de |a prestacion de la Estancia Profesional
y Servicios Sogial de los alurmnes en curiplimiente de fa normatividad vigente

legal
{Disposicidn legal, articulo, fraccidn o parrafo donde se sefala ef tiempo o hecho cue determina al plazo de

conservacion o vigencia docurmental)

Fiscal o Contable
(Normatividad técnica ¢ disposicion legal, articulo, fraccion o pérrafo donde se sefiaia el tiempe o hacho que
determing el plazo,de conservacion o vigencia documental)
~~I 13, Vigencia documental de la serie: - ,
Plazo de reserva (cuando eStelﬁé-apl‘?ﬁé)‘Numero de afios | i
Vigencia dacumental. Nomero deafios: -~ [__.9 | - :
) Archivo de Tramite Archivo de Concentracitn
Vigencia complata | 14 [ S :
s ] wno[X]
Escuela Naciohai de Biblioteconormia y Archivonomia

14. ;la serie tiene valor histérico?

(Division de Liceneiaturas)

15, Nnmbre delf area responsable dandm se
{Nombre del ares, dxreccmcﬁn general ad;unta, direccion de drea, subdireccion, departamento o equivalente)
%

s

localiza la serie:

o c‘_“ii
Mtro., Jasé Mariano Orcj}zco Tenario
Nombre y firma ‘

16. El responsable de la Unidad Genaradura

de Ia serie ducummtai

17. El responsable del archive de tramite de
la unidad administrativa o def drea
generadora: , o

2peda Montoya

. Fernand
/,Nﬁfﬁbre y firrmia

Dr. Salvagor-AlElandre-Mafo Alvarsz

18. El Titular de Ja Unidad Admmiﬁt:ratwa

Generadora

gmm"Nombre y firma







