CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FICHA TECNICA DE VALORACION

SEP
SECEETARKIA Bh i
EDUCACION PEBLICA

025.07
Serie documental: Gestion de la imparticién de la educacién a distancia
Area de identificacion
L
Unidad o L, _ L
bt s X 511 Direccién General de Educacién Superior Universitaria
Administrativa: S -
Nombre del Area: | Escuela Nacionat de Biblioteconomia y Archivonomia (Control Escalar)
(Direccion general adjunta o direccion de drea o subdireccién o departamentc o
. ' N equivalente)
Area de cantexto
Nombre y descripcion de la serie:
o~

1. Clave de la serie 02507 Gestién de lé"ihwpénicién de la educacién a distancia

(Indicar clave y nombre conforme el cuadre de clasificacién de archives de la dependencia o entidad)

[

2. Clave de Ia Subsecrie | | Nombre de a Subserie

Clave de la Subserie Nombre de a Subserie -

Clave de [a Subserie Nombre de a Subserie | -




ks

.__SEP

SECEETARIA DE
EDLCATHCN PUBLIC,
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028.07

3. Funcion por la cual se genera la serie:
Marco Juridico en el que se apoya la funcion de la serie:
Direccion Genaral de Prgramacidn y Presupuesto de Salud, Educacidn y Laberal de |z Secretaria de Haclenda y

Manual de Organizacién de la Escuela Nacional de Biblioteconomia y Archivenomia aprobade el Lo de
Septiembre de 2000 por la Direccion General de Programacion y Pruesupuesto de Salud, Educacion y
Laborai de la Secretaria de Haclenda y Crédito Publico y el Manual de Organizacién de fa Escuela Nacional de
Bibliotecornomia y Archivonomia, autorizade por 1a Direccion General de Asuntos lirfdicos de la Secretaria de

‘ Educacion Pdblica e] 29 de marzo 2005

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacién o
"1 programa) ‘

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

(-

Subdireccion de Planeacion y Evaluacion, Subdireccion Académica, Division de Licenciaturas, Control
Escolar, Departamento de Servicios

oy K

- No més de tres en orden de importancia (primero el &rea de mayor interrelacion)

5. Areas‘- de otras unidades administrativas refacionadas con la gestion y tramites delos
asuntos o ternas alos que se refiere [a serie:

Direccién General de Profesiones, Direccién de Incorporacién y Revalidacian de Estudios

[
AT
u




o~
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6. Fechas extremas de [a serie de a

(Anotar los afios extremos inicial v final de la serig en su conjunta)
7. Ao de conclusién de la serie [ ]

{En ! caso de gue Iz serie se cierre)

— o]

8. Términos relacionados de [a serie:

1. Nombre de! Alumna

2. Modalidad Distancia

3. Carrera

4. Matricula

5, Docurnentos personales

(Palabras clave que apoyen la localizacian de asuntos o temas relacionados con |a serie no mas de cinco)

. 9, Breve descripcion del contenido de [a serfe

Contiene la historia del registro académico que se acumulan a lo largo de su permanencia én la
- modalidad que le corresponde hasta su conclusion o titulacién de cada alumno.

(Resurnen sobre [0s asuntos o temas que se manajan en |2 serie)

documentos personales como:onstancias, autarizaciones, reinscripciones, tira de

10. Tipologia Documental: | materias, historlales académicos, certificades parciales, certificados totales, actas
de nacimiento, certificago de bachiilerato, solicitudes.

(Descripcidn de la clase de documentos que contiene el expediente individual de |a seried

'

- X . P(ihlica
. 50 a la informacion de la .
11. Condiciones de Acce .q : Reservada
) sere: Canfidencial X

(Marear con una X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie, puede marcarse uno a fos tres)
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12. Valores documentales de la serie;
{Marcar con una X &l valor que corresponda puede marcarse uno o hasta tres)

Administrativo Sirve para la comprobacion de |la matricula de ia escuela y Ias diversas actividades que
derivan de el medio docCente, administrativo, presencial y a distancia que se manejan en
- la institucién.

(Criterio o Justificacion administfaﬁ;jva por el cual debe conservarse la documentacién)

Legal

(Disposicidn legal, articulo, fraceidn o parrafo donds se sehala el tiempo o hecho gue determina el plaza de
conservacion o vigencia docurmental)

Fiscal o Contable

(Normamwdad téenica o disposicidn legal, articulo, fraccidn o parrafo donde se sefala el tiempo o hecho que

determma el nlazo de conservacion o vigencia docurmental)

e

13. Vigencia documental de la serie:
Plazo de reserva (cuando este se aplica) Ndmero de afios o
Vigencia documental. Nimero de afios: o s

: Archivo de Trémite Archivo de Concentracian
Vigencia completa

14. ;La serie tiene valor historico? s [ No

15. Nombre del Area responsable donde $€ | [Escuela Nacional de Biblioteconornfa y Archivenomia

localiza la serie: = (Cantrol Escolar)
(Nombre del &rea, direccidn general adjunta, direccidn de area, subdireccion, departamente o equivalente)
. ‘ ‘? *\ ‘
16. El responsable dela Unidad Generadora d e ¥ o i
de la serie documental: Mtro. José Marian DrD;_(:CFFéNDHO

Nomore y firma  {/

i ;.'/ !.{:l'

17. El responsable del archivo de tramite de

fa unidad administrativa o del area C. Fernando da Montoya
generadora: i

18 El Titular de [a Unidad Admlmstratwa

Generadora e Dr. Salvamvarez

o ‘ Q’fﬁmbre y firma




