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Serie documental: | Elaboracién de contenidos y distribucién de libros de texto gratuitos

Area de identificacion

S
.

G

Unidad T . . N
. s . 115 Coordinacién General de Educacién Intercultural y Bilinglie
Administrativa: -
Nombre del Area: ' ~ Direccion de Informacion y Documentacion

(Direccién general adjunta o direccion de area o subdireccion o departamento o

equivalente)

f\l‘ea de contexto

Nombre y descripcion de la serie:

' .
Lo

Sy
Lt

1, Clave de la serie

bl

Elaboracidn de contenidos y distribucion de libros de
texto gratuitos

(indicar clave y nombre conforme el cliadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad)

2. Clave de la Subserie :::] D
Clave de la Subserie lm:_::]

Clave de la Subserie

Nombre de a Subserie

Nombre de a Subserie ‘ -

Nombre de a Subserie -
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3. Funcion por la cual se genera la serie:

Mavrco Juridico en el que se apoya la fuhcion de la serie:

Manual de Organizacién General de la Secretarfa de Educacion Pdblica (DOF 05/08/2016)

Promover y asesorar, en coordinacidn con las autoridades educativas competentes, ia formulacién,
implantacion y evatuacién de programas innovadores para propiciar la equidad, ei desarrolio intercultural y la
participacién social en el ambito educativo. Dichos programas nodrarn impulsar:

&) La generacian y difusién de informacién sobre la diversidad cultural y lingliistica y su atencion en el sistema
educative nacional

(Se establecerd brevermente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacién o
programa)

R

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Control de Gestidn, Direccién de Informacion y Docurnentacion, Coordinacién General

No més de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion) |

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

e

Direccidén General de Recursos Materiales y Servicios, Direccion General de Recursos Financleros,
" Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos '
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6. Fechas extremas de la serie de 2017 a [::I

{Anotar los afios extremaos inicial y final de 1a serie en su conjunto)

7. Aio de conclusion de la serie 1

(En el caso de gue la sere se ciarre)

2. Términos relacionados de Ia serie:

1. Impresion? &

/ 2.Difusién ..
3. Donacién ™
4, Cn
5

(Palabras clave que apoyen la localizacion de asuntos o temas relacionados con la serle no mas de cinco)

9. Breve descripcion del contemtdo de la serie

Proceso administrativo para impresion de materiales y donacion de material con enfoque
intercultural

(Resurnen sobre [05 asuntos o termas gue se manefan en la serie)

10. Tipologia Documental: ‘ Oficios, archivos electrénicos

~(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie)

11. Condiciones de Acceso a la informacion de la Publica X :
\ - Reservada
serie: A
Confidencial

{Marcar con una X e tipo de informacién que contienen 1os expedientes de la serfe, puede marcarse Uno a los tres)
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12. Valores documentales de la serie: -
(Marcar conuna X el valor que corresponda puede marcarse uno o hasta tres)

Administrativo

Documentamén.-que evidencia, la funcidn sustantiva del drea en el efercicio de tas
o atribuciones que tiene asignada

(Criterfo o justificacidn adminfstrativa por el cual debe conservarse Ja documentacion)

Legal

(Disposicidn tegal, articulo, fraccibn o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el p]am de
conservacion ¢ vigencia documentab

Fiscal o Contable

(Normatividad técnica o disposicién legal, articuto, fraccidn o parrafo donde se sefiala el tiempo o heche que
determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

13. Vigencia documental de Ia serie:
Plazo de reserva (cuando este se aplica) Nimero de afios E:::I
Vigencia documental. Ndmero de afios:

Archivo de Tramite Archivo de Concentracion
Vigencia completa '

14. ;La serie tiene valor historico? BN [ 1 no

15. Nombre del area responsable donde se
localiza la serie: ' Direccion de Informacion y Documentacion

(Mombre del area, direccion general ad]unta dirgccion de area, subdireccién, departarmento o equivalente)

16. El responsable de la Unidad Gengradora MO 3 ﬂu‘ /&,‘ v
de 1a serie documental: Lic. Maria Guaddlupe -I"L_ciay&sc:amilta Hurtado
_ ‘ Nombre y firma
17.El res;_mnsable f:le?l arcl*:wn de tr:ixmlte de | ' yjﬁ\_b |
la unidad administrativa o del rea _ Ana Laguna Diaz e
generadora: : Nombre v firma
i [
18 El Titular de la Unidad Admmlstratwa O e @ | Lt
" Generadora _ Lic. Moisés Robles Cruz

Normbre y firma




