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Serie documental:

Coordinacion de la entrega de premios nacionales

Unidad
- Administrativa:

' Nombre del Area:

Area de identificacién

153 Coordinacidn de Organos Desconcentrados y del Sector Paraestatal

Subdireccién de Premios Nacionales

(Direccidn general adjunta o direceién de area o subdireccion o departamento o

equivalente)

1. Clave de la serie

(Indicar clave y nombre conforme el cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad)

2. Clave de la Subserie ]::::] Nomhl_'e de a Subserie

Clave de la Subserie ' Nombre de a Subserie -

Clave de la Subserie [::I Nombre de a Subserie -

. ?Area de contexto

Nombre y descripcion de la serie:
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Coordinacion de la entrega de premios nacionales
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3. Funcion por la cual se genera la serie:

Marco Jurtdico en el que se apoya la funcién de la serie:

 Coordinacién de Organos Desconcentradas y del Sector Paraestatal es la de apoyar al titular de la Secretaria

Manual de Organizacién General de la Secretarfa de Educacion Plblica (DOF 05/08/2016)

De acuerdo ai Manual de Organizacion General de [a SEP, se establece en el punto 1.0.1.2. que la misidn de Ia

en ¢l desempefio de sus funciones en su cardcter de coordinadora def sector, con el propésite de mantener la
coordinacion operativa y apoyar el cumplimiento de los objetivos y metas del sector educativo en el pais; asi
como atender los pracesos de fos premios nacionales asignados.

(e establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacion o
programa) '

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Area del Coordinador de Organos Desconcentrados y del Sector Paraestatal, Dlreccmn de Enlace
Interinstitucinal, Coordinacion Administrativa.

No mas de tres en orden de importancia (primero el 4rea de mayor interrelacion)
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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los
" asuntos o temas a los que se refiere la serie: ‘

lefatura de la Oficina del Secretario, Subsecretarfa de Educacion Superior, Unidad de Asuntos
Juridicos de SEP, Direccién General de Comunicacién Social, Direccion General de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones, Direccién General de Televisidn Educativa, Coordinacién de Eventos
y Giras del Secretario, Comisién Nacional de Cultura Fisica y Deporte (en el caso del Prermio
Nacional de Deportes y del Prermio Nacional de Mérito Deportivo).
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6. Fechas extremas de la serie de a 2017

{(Anotar los afios extremos inicial v final de |a serfe en su conjunto)

7. Aiio de conclusion de Ia serie [:::]

(En el caso de que la serie se cierre)

8. Términos relacionados de la serie:

1. fremios ,

2. Cienciza e
3. Tecnologia o
4, fnnovacion

5. Deportes

(Palabras clave que apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con la serie no mas de cince)

9, Breve descripcion del contenido de 1a serie

La serie incluye los oficios para convocar a las sesiones de los Consejos de Premiacién del Premio
Nacional de Ciencias (antes de Ciencias y Artes), Premio Nacional de Deportes y de Mérito
Deportivo, las carpetas de las sesiones, guia técnica y actas, texto de la Convocatoria, Listados de
propuestas de Jurados y del Jurado Final insaculado ante Notario Pablico, listado de candidaturas
registradas y carpeta que se entrega’a ja UAJ con la informacion de Galardonados; asi como todas
“las comunicaciones y oficios enviados a las diversas dreas involucradas para el proceso de entrega

" delos galardones.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie)

10. Tipologia Documental: Oficios, notas informativas, folletos, tripticos, carteles, libros, videos, etc.

(Descripcion de la clase de documentas que contiene ef expediente individual de a serie)
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. . R Pablica X
11. Condiciones de Acceso a la informacion de [a
i N Reservada
serie: Confidencial

(Marcar con una X el tipa de informacién que-contienen los expedientes de la serie, puede marcarse uno a los tres)
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12. Valores documentales de la serie:
(Marcar con una X el valor que corresponda puede marcarse uno o hasta tres)

Administrativo Doctumentos que evidengian 1a funcidn sustantiva de auxiliar al Secretario de Educacién POblica en

el ejercicio de las atribuciones que en su cardcter de Presidente de los consejos de premiacion le

otorga ia Ley de Prem:os Estimuios y Recompensas Civiles y demas dispositiones juridicas
: aplicabies.

(Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacian)

Legal ..

(Disposicidn legal, articulo, fraccidn o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de

conservacion o vigencia documental)

Fiscal o Contable

(Normatividad tecnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que
determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

13. Vigencia documental de la Serle

Plazo de reserva (cuando este se apl“iga) NUmero de afios [:::]
Vigencia documental. Numero de afios: .
‘ ' ' o Archivo de Tramite Archive de Concentracion
Vigencia completa [ s ]
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14. ;La serie tiene valor histérico? Sl NO [ ]

15. Nombre del area responsable donde se

localiza la serie: ‘ Subdireccion de Premios Nacionales
(Nombre del &rea, direccién general adjunta direccion de area, subdireccidn, departamento o equivalente)

16. El responsable de Ia Unidad Geaneré@:lora _&@_LU_

de la serie documental: < Lic. Marfa Gabriela Cém;;ﬁ(Erma
o 97‘: Nombre y firma

; nzélez Ruvalcaba
Ncwm{bre y firma
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