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Formato de solicitud de Alta de Usuarios

SICOP

*Datos Generales del Solicitante

* Apellido Paterno * Apellido Materno * Nombres

* Puesto o Cargo

* RFC con homoclave* CURP

Escribir la clave de la(s) Unidad(es) Responsable(s) requerida(s)

Espacio exclusivo para observaciones de la DGPyRF

Nombre:
Puesto:

        Baja

Fecha de solicitud

* Correo institucional SEP* Teléfonos

* Unidad Responsable * Área de adscripción

03sep2014

Ver Matriz de Roles en hoja anexa

Alta Modificación

miriam.herrera
Texto escrito a máquina
  RM 25
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Matriz de Roles

*PARA Unidades Del Sector Central, oad y entidades excepto a3q,b00,l8k y a2m

*PARA Órganos Administrativos desconcentrados y descentralizados (a3q,b00,l8k y a2m)

Adecuaciones Presupuestarias 
Captura AP Registra Adecuaciones Presupuestarias  
Autoriza AP* Autoriza Adecuaciones Presupuestarias  
Consulta AP Consulta Adecuaciones Presupuestarias  

Suficiencias  
Captura SUF Registra  Suficiencias 
Autoriza SUF* Autoriza  Suficiencias 
ConsultaSUF Consulta Suficiencias 

Compromisos  
Captura COM Registra  Compromisos 
Autoriza COM Autoriza  Compromisos 
ConsultaCOM Consulta Compromisos 

Solicitudes de Pago   
Captura SOLPAG Registra  Solicitudes de Pago 
Autoriza SOLPAG Autoriza  Solicitudes de Pago 
ConsultaSOLPAG Consulta Solicitudes de Pago 

*Todos los roles de Autorizador deben ser para Servidores Públicos con firma autógrafa en el Registro Único de Firmas y ser del área de Presupuesto, Finanzas o equivalente 

Adecuaciones Presupuestarias 
Captura AP Registra Adecuaciones Presupuestarias  
Autoriza AP* 
Consulta AP Autoriza Adecuaciones Presupuestarias  

Consulta Adecuaciones Presupuestarias  

Polizas  Extrapresupuestarias  
Captura EXTRAP Registra  Pólizas Extrapresupuestarias  
ConsultaEXTRAP Consulta Pólizas Extrapresupuestarias 

Suficiencias  
Captura SUF Registra  Suficiencias 
Revisa SUF Revisa Suficiencias   
Autoriza SUF* Autoriza  Suficiencias 

Reintegros Presupuestarios    
Captura REINT Registra  Avisos de Reintegros 
Autoriza REINT Autoriza  Avisos de Reintegros 
ConsultaREINT Consulta Avisos de Reintegros

ConsultaSUF Consulta Suficiencias 

Compromisos  
Captura COM Registra  Compromisos 
Autoriza COM Autoriza  Compromisos 

Solicitud de pago de NÓMINA 
Captura SOLNOM Solicitud de pago de NÓMINA 
Autoriza SOLNOM Solicitud de pago de NÓMINA 
ConsultaSOLNOM Solicitud de pago de NÓMINA

ConsultaCOM Consulta Compromisos 

Solicitudes de Pago   
Captura SOLPAG Registra  Solicitudes de Pago 
Autoriza SOLPAG Autoriza  Solicitudes de Pago 
ConsultaSOLPAG Consulta Solicitudes de Pago 

CLC de Nómina   
Captura CLCNOM Registra  CLCs de Nómina Revisa 
CLCNOM Revisa CLCs de Nómina Autoriza CLCNOM 
Autoriza  CLCs de Nómina ConsultaCLCNOM Consulta 
CLCs de Nómina

CLC Ajena 
Captura Ajena Registra  CLCs Ajenas 
Autoriza Ajena* Autoriza  CLCs Ajenas 
ConsultaAjena Consulta CLCs Ajenas 

Oficios de Rectificación  
Captura RECTIF Registra  Oficios de Rectificación 
Autoriza RECTIF Autoriza  Oficios de Rectificación 
ConsultaRECTIF Consulta Oficios de Rectificación

*Todos los roles de Autorizador deben ser para Servidores Públicos facultados en materia de gasto, conforme a las disposiciones aplicables
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