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INFORME DE CUMPLIMIENTO
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO PADA 2022

Durante el ejercicio fiscal 2022, las funciones sustantivas y administrativas
de Ia Secretaria de Educacién Publica (SEP) se reactivaron a partir del mes
de mayo del 2022, una vez gue se declar¢ el término de la emergencia
sanitaria, por la epidemia de enfermedad generada por el virus SARS-CoV2
(COVID-19), siendo importante mencionar que durante los meses de enero
3 abril las actividades se llevaron de manera remota via internet y en
algunos casos de manera presencial, cuidando siempre las medidas de
seguridad sanitaria, evitando asi la propagacién del virus y salvaguardando
en todo momento la integridad del personal, a partir del mes de mayo, se
continuaron las actividades presenciales de acuerdo con el programa,
maximizando los esfuerzos para lograr la aplicacién de buenas practicas
archivisticas que permitan a las Unidades Administrativas la buena
administracion de los documentos que generan.

En apego al articulo 26 de la Ley General de Archivos {LGA), La Coordinacion
de Archivos de la Secretaria de Educacién Publica, informa el
cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2022, de
acuerdo con lo siguiente:

ler. trimestre

» Se conformé un Directorio de los responsables de Archivo de Tramite,
asi como de los responsables de la Unidad de Correspondencia de cada
Unidad Administrativa, con la informacién proporcionada en respuesta
a los oficios DGRMYS/044/2022 y DGRMYS/045/2022, mediante los
cuales se solicitaron las designaciones correspondientes.

» De conformidad con el articulo 14 de la LGA, fueron publicadas en el
portal electrénico de la SEP, las Guias de Archivo Documental 2022, las
cuales fueron solicitadas mediante oficio DGRMYS/1144/2021 de fecha
17 de noviembre de 2020.

‘f

En cumplimiento con el articulo 28 fraccion Il de la LGA, se encuentran
publicados en la pagina electrénica de la dependencia los Criterios
Especificos y Recomendaciones en materia de Organizacion vy
Conservacion de los Archivos de |a Secretaria de Educacion Publica.

» Mediante oficio SEP/UR-100/0OCS/0005-1/2021, de fecha 19 de febrero de
2021, la Secretaria de Educacién Publica, Delfina Gémez Alvarez,
designd como Responsable del Area Coordinadora de Archivos a
Daphne Rubio Gonzdlez, Directora General de Recursos Materiales y
Servicios y quien fuera ratificada por la actual Secretaria de Educacion
PUblica, Leticia Ramirez Amaya el, 10 de noviembre de 2022. |
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De acuerdo con los articulos 11 fraccién V, 50 y 51 de |a LGA, la Secretaria
de Educaciéon Publica cuenta con un Grupo Interdisciplinario en
materia archivistica, conformado el 29 de marzo de 2021, el cual brinda
atencidn a las actividades enmarcadas en el articulo 52, participando
en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales gue dan
origen a la documentacion integrada en los expedientes de cada serie
documental, con el fin de colaborar, con las areas o unidades
administrativas  productoras de la documentaciéon, en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental
Y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicién docurmental.

En cumplimiento del articulo 23 de la Ley General de Archivos, fue
publicado el “Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022", el cual
incluye un calendario de capacitacién, que inicié a partir del 1 de marzo
de 2022, en cumplimiento de lo ordenado por el articulo 28 fraccién VI
y VIl de la citada Ley.

De conformidad con el articulo 70 fracciéon XLV de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la informacién Publica, se actualizd la
informacién en el Sistema de Portales de Obligacicnes de
Transparencia referente a los instrumentos de control y consulta
archivisticos de la Secretaria de Educacién Pudblica.

De acuerdo con el articulo 14 de la Ley General de Archivos, se
publicaron en la pagina electrénica de la dependencia las Guias de
Archivo Documental 2021, de diferentes Unidades Administrativas de
la Secretaria de Educacién PuUblica.

Se brindd asesoria archivistica presencial a las siguientes Unidades
Administrativas:

K
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Cons. Fecha Unidad Responsable Departamento Ses"o”a‘{ Ubicacian | Asistentes Tema
Capacitacian
613 Direccion General de Induccidn ala
rdinacidn la 5G P
1 25/02/2022| Centros de Formacion CDD_ l '_ Capacitacion ?a & . 11 Administracion
) Administrativa Universidad
para el Trabajo de Documentos
Direccidn de Oficina 3063 Seguimiento a
100 Oficina de la
2 |01/03/2022 et ) Vinculacién y Asesoria Edificio i procesos
Secretaria . . . NE
Gestidn Institucional Sede archivisticos
Seguimiento a
110 Di i Edifici
3 |o1/03/2022 ireccidn General de | | g de Tramite Asesaria eio 1 procesas
Comunicacidn Social Sede R
archivisticos
111 Unidad de Donceles Seguimiento a
4 |10/03/2022| Actualizacidn Normativa, Varios Capacitacién 100 15 procesos
Legalidad y Regulacidon archivisticos
613 Direccion General de Coordinacian Sala5G Inducadn a la
5 11/03/2022| Centros de Formacién o_ . i Capacitacion . 19 Administracion
) Administrativa Universidad
para el Trabajo de Documentos
113 Direccion General de Seguimiento 8
6 |15/03/2022 i . Archivo de Tramite Asesoria Sor Juana 33 1 procesos
Profesiones ivi
archivisticos
R e secors
7 29/03/2022 i E A Varias Capacitacion |Universidad 132 Administracien
Aprovechamiento
. 1200 de Documentos
Educativo
: . + 4B 0 . :
» La Coordinacién de Archivos participd en la firma de actas

circunstanciadas para la baja de Documentacion de comprobacion
administrativa inmediata de |la siguiente manera:
1
Fecha Unidad Administrativa Cajas Kilogramos | Metros |
lineales
26-enero- Direccién General de | 250 3,000 60
2022 Materiales Educativos ]
|
T
23-febrero- Subsecretaria de Educacion | 126 [ 1,241 24.82 |
2022 Media Superior |
l .
| 28-febrero- ‘i Direccion General de 80 . 960 ‘ 192 ‘
2022 Educacién Superior -
i Universitaria e Intercultural i } |
2do. trimestre
» Se brindd asesoria archivistica presencial a las siguientes Unidades

Administrativas:
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Cons. Fecha Unidad Responsable Departamento il Ubicacion | Asistentes Tema
Capacitacion
600 Subsecretaria de L Sala 1A Seguimiento a
. N Coordinacion 3 [ -
1 | 27/04/2022 Educacidn Media L . Asesoria Universidad 6 Procesos
. Administrativa e
Superior 1200 archivisticos
Av. Seguimiento a
mi
312 Direeccién General Univeresida
2 03/05/2022 " ! . Archivo de Tramite Asesoria v _I 5 procesos
de Desarrollo Curricular d 1200 piso B
archivisticos
b
410 DG Politica Educativa Bihciles Induccidn ala
3 |12/05/20211 Mejores Practicas y Varias Capacitacion 100 17 Administracién
Cooperacion de Documentos
Universidad Induccidon ala
311 DG Materiales
4 | 24/05/2022 _ ! Varias Capacitacion | 1200 Scetor 30 Administracion
Educativos
4-4 de Documentos
Organo Interno de Universidad IRduceion aiia
2 Vart C itacio ini i0
5 03/06/202 Control en la SEP arkas apacitacion 1074 24 Administracién
de Documentos
511 direccién General de L,
Educacion Superior Coordinacion Sala 5G lacuscioga 12
6 08/06/2022 X i p o . Capacitacion K ) 9 Administracion
Universitariae Administrativa Universidad
de Documentos
Intercultural
415 Di ion G | de
et Saia2 induccion a1a
7 | 10/06/2022 o Varias Capacitacién |universidad 22 Administracién
Incorporacion y
e ity 1200 de Documentos
Revalidacidn
500 Subsecretaria de Coordinacidn Segiigneeg Valoracidn
8 | 16/06/2022 B . . = X Asesoria Col. Granjas 5
Educacién Superior Administrativa México documental

» Mediante oficio DGRMYS/0564/2022, de fecha 13 de junio de 2022, se
solicitd, al Archivo General de la Nacién, el dictamen de baja documental
de 14,840 kilogramos aproximadamente de documentacién contable
de los afios 2002, 2003 y 2004, pertenecientes a la Direccidén General de

Presupuesto y Recursos Financieros,
documentacién de archivo perteneciente a

y de 470 Kkilogramos de
la Subdireccidn de

Seguridad, adscrita a la Coordinacién Sectorial de Inmuebles de la
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios.

*

~

La Coordinacion de Archivos participéd en

ta firma de actas

circunstanciadas para la baja de Documentaciéon de comprobacidn
administrativa inmediata de la siguiente manera:
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Fecha Unidad Administrativa Cajas Kilogramos Metros
lineales
13/05/2022 Direccion General de 1,252 | 24,464 489.3

Presupuesto v Recursos
Financieros

3er, trimestre

.

» Se brindd asesoria archivistica presencial a las siguientes Unidades
Administrativas:
] Asesoria/ L ’
Cons. Fecha Unidad Responsable Departamento L Ubicacién | Asistentes Tema
Capacitacion
) . Direccion de L,
712 Direccion General de Adauisiciones Sala 3 Av. Induccién ala
1 05/07/2012| Recursos Materialesy 9 ! Capacitacidén  |Universidad 7 Administracion
o Departamento de
Servicios . 1200 de Documentos
mantenimiento
411 Direccién General de
Planeacion, Enlace 3 Universidad Valoracidn
2
2 16/08/2022 Programacion y Administrativo a=csolia 1200 piso S s documental
Estadistica Educativa
Azafran 386 Induccion ala
414 Coordinacidn General| Administrativo
3 25/08/2022 . ! , i Capacitacién | Col. Granjas 112 Administracién
de Enlace Educative Enlaces Educativos e
México de Documentos
712 Direccién General de i . Sala 3 Av. Induccidn ala
) Direccién de S N . L .
4 01/09/2022| Recursos Materialesy Servicios Capacitacién |Universidad 9 Administracion
Servicios 1200 de Documentos

» La Coordinacién de Archivos participd en

la firma de actas

circunstanciadas para la baja de Documentaciéon de comprobacion
administrativa inmediata de la siguiente manera:

|
Fecha Unidad Administrativa Cajas Kilograrmos Metros |
lineales |
04-07-2022 | Direccién General de Educaciéon 100 1,200 | 24 |
| | Intercultural y Biligue ;
\ 20/07/2022 Direccion de Edificios 32 384 7.68
1 1/08/2022 | Oficina de la C. Secretaria 20 900 18
‘ 09-09-2022 Subsecretaria de Educacion | 127 1,270 25.4
Media Superior |
5
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» El 22 de septiembre de 2022, el Archivo General de la Nacién, mediante
oficios DDAN/SDD/1334/2022 y DDAN/SDD/1335/2022, dio respuesta a las
solicitudes de baja que se realizaron mediante oficio DGRMYS/564/2022 y
DGRMYS/572/2022 el dia 13 y 14 de junio del 2022, y en los cuales indican
gue el resultado no es procedente y que se debera llevar a cabo el tramite
atendiendo las observaciones correspondientes.

La Coordinacién de Archivos en trabajos conjuntos con el Archivo de
Concentracién, llevaron a cabo las actividades para la atencidon de las
observaciones, presentando ambos casos en la Cuarta Reunidn Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario, del dia 23 de noviembre del 2022, y en la cual
fueron aprobados los puntos referentes a la atencidn de las observaciones

del AGN.

Quedando pendiente para el ejercicio 2023, ingresar de nueva cuenta la
peticidon de baja ante el AGN.

4to. Trimestre

» Se brindd asesoria archivistica presencial a las siguientes Unidades
Administrativas:

Asesoria
Fecha Unidad Responsable Departamento g 'f Ubicacien | Asistentes Tema
Capacitacion

514 Direccidn General de Sala 15 piso X
Universidades 2 (Rduccinela
04/10/2022 s Varias Capacitacion . . 4 Administracion
Tecnoldgicas y universidad de Document
Politécnicas 1200 cumentos

Azafran 386 Seguimiento a

414 Coordinacién General |
06/10/2022 ? Varias Capacitacion  |Col. Granjas 17 i ‘a .
de Enlace Educativo L. Administracion
México
de Documentos
511 Direccidn General de Sala2 Seguimiento a
Educacidn Superior " e ) . la
20/10/2022 ,CI . u[_J Varias Capacitacion  |universidad 36 o .,
Universitariae Administracién
1200
Intercuitural de Documentos
Barranca Induccion ala
180 Direccidn General la
01/12/2022 I Varias Capacitacién | del muerto 25 Administracién
Escuela es Nuestra .
275 20. Piso de Documentos
112 Direccion General de Seguimiento a
Actualizacién Normativa Donceles la
15/12/2022 Varias Capacitacion 34
/12 Culltura de la Legalidad vy P 100 Administracién
Transparencia de Documentos

» En cumplimiento a la aplicacién de los procesos archivisticos para la
valoracién documental y la identificacidn de documentos de archivo,
documentos de comprobacién administrativa y documentos de apoyo
informativo, la Coordinacién de Archivos participd en 4 levantamientos
de actas circunstanciadas para la baja de documentos de
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comprobacion administrativa inmediata de las siguientes unidades
administrativas:

: , I

Fecha | Unidad Administrativa Cajas Kg. Metros
lineales
17-0ct-2022 | Subsecretaria de  Educacién 91 90 16.08
Superior
22-nov- Direccidon General de Materiales
l 2022 Educativos |
]
14-dic-2022 | Direccién General de Planeacion, 67 BO4 16.08
Programacion y  Estadistica
l Educativa

La totalidad de las cajas con documentacidén de comprobaciéon
administrativa inmediata, recolectadas durante el presente ejercicio fiscal,
se encuentran ubicadas en el inmueble de Av. Sor Juana Inés de la Cruz 33,
Col. San Lorenzo, Tlalnepantia de Baz, Estado de México, y,una vez que se
firme el Acuerdo de desincorporacion por parte del Titular de la Unidad de
Administracion y Finanzas, seran donadas a la Comisién Nacional de Libros
de Texto Gratuitos.

De acuerdo a las actividades realizadas durante el afio que se informa, se
logré un 75% en el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico de la SEP, tomando en cuenta que las actividades se
reanudaron a partir del mes de mayo fecha en que se dio por terminada la
emergencia sanitaria por COVID 19.

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de
Archivos, el presente informe de cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022, fue elaborado por la Subdireccién de
Planeacidn y Normatividad en Materia Archivistica, supervisado por la
Coordinacién Sectorial de Servicios, Almacenes e inventarios y cuenta con
el visto bueno de la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, quien
seencuentra designada por la Titular de |la Secretaria de Educacién Publica.
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Ciudad de México, a 3 de enero de 2023



