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¢ SECRETARIA DY EBULASISH Pusiica Coordinacién de Archivos

INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO PADA 2021

Durante el ejercicio fiscal 2021 las funciones sustantivas y administrativas de
la’ Secretarfa de Educacién Publica (SEP) se realizaron atendiendo los
protocolos de actuacién, derivado de Ia emergencia sanitaria declarada
desde el 30 de marzo de 2020, por la epidemia de enfermedad generada por
el virus SARS-CoV?2 (COVID-19), dando continuidad a Ia Operacién de manera
remota via internet y en algunos casos de Mmanera presencial, siempre
atendiendo las medidas de seguridad sanitaria, evitando asj |a propagacion
del virus y salvaguardando en todo momento |a integridad del personai.

En este contexto y con la finalidad de dar cumplimiento al Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2021, la Coordinacién de Archivos adapto, en
medida de lo posible, sus actividades, a las condiciones de operatividad a
distancia, asi como, una vez que el semaforo epidemioldgico lo permitid, se
retomaron de manera presencial, maximizando los esfuerzos para lograr la
aplicacién de buenas practicas archivisticas que permitan a las Unidades
Administrativas la buena administracién de los documentos que generan.

La Coordinacion de Archivos, en cumplimiento a lo estipulado en la Ley
General de Archivos (LGA), durante el ejercicio que se informa se logré lo
siguiente:

ler. trimestre

» 5e conformd un Directorio de ios responsables de Archivo de Tramite,
asi como los responsables de la Unidad de Correspondencia de cada
Unidad Administrativa, con la informacién proporcionada en
respuesta a los oficios 712/CSSAI/649/2020 vy 712/CSSAI/649/2020,
mediante los cuales se solicitd |a designacién correspondiente.

» De conformidad con el Articulo 14 de |a LGA, fueron publicadas en el
portal electrénico de la SEP, las Guias de Archivo Documental 2020,
las cuales fueron solicitadas mediante oficio 712/CSSAI/627/2020, de
fecha 17 de noviembre de 2020.

En cumplimiento al articulo 28 fraccién 1l de Ia LGA, el 31 de diciembre
de 2020, fueron concluidos los Criterios Especificos vy
Recomendaciones en materia de Organizacién y Conservacién de los
Archivos de la Secretaria de Educacién Pablica y fueron publicados en
el portal de la dependencia el 14 de enero de 2021,
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» Mediante oficio SEP/UR-100/0OCS/0005-1/2021, de fecha 19 de febrero

de 2021, Delfina Gomez Alvarez, Secretaria de Educacién Publica,
designé como Responsable del Area Coordinadora de Archivos a
Daphne Rubio Gonzalez Directora General de Recursos Materiales y

Servicios.

De acuerdo a los articulos 11 fraccién V 50 y 51 de la LGA, el 29 de
marzo de 2021, quedé integrado el Grupo Interdisciplinario en Materia
Archivistica, el cual dara atencién a las actividades enmarcadas en el
articulo 52, participando en el andlisis de los procesos Yy
procedimientos institucionales gque dan origen a la documentacion
que componen los expedientes de cada serie documental, con el fin
de colaborar con las reas o unidades administrativas productoras de
la documentacién en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental durante
el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de las
series documentales y que, en conjunto, conforman el catdlogo de

disposicion documental.

En cumplimiento al articulo 54 de la LGA, e! Grupo Interdisciplinario
emitié y aprobd en la 1% Sesion ordinaria de fecha 29 de marzo de
2021, sus Reglas de Operacidn.

2do. Trimestre

» En cumplimiento al calendario establecido en el Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2021, y derivado de la situacién sanitaria
prevaleciente por COVIDI9, se determind llevar a cabo capacitacién
de manera virtual en las siguientes fechas:

07-abril-2021 Oficina del Secretario, Direccién General de Comunicacion Social y
Unidad de Actualizacién Normativa, Legalidad y Regulacién, 23 participantes

21-abril-2021 Jefatura de la Oficina del C. Secretario, Coordinacién de Enlace Sectorial
y Enlace Educativo, Direccion General de Concertacién, Gestion y Seguimiento de
Instrucciones Presidenciales, Direccion General de Coordinacién y Desarrollo

Sectorial, Direccién General de Planeacion, Programacion y Estadistica Educativa,
Direccion General de Anélisis y Diagnostico del Aprovechamiento Educativo., 82

participantes.
28-abril-2021 Subsecretaria de Educacién Basica, Direccién de Gestion Escolar y

Enfoque Territorial, Direccion General de Materiales Educativos, Direccion General
de Desarrollo Curricular, Direccion General de Educacién Indigena, Intercultural vy
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Bilingle, Direccion General de Formacion Continua a Docentes y Directivos, 41
participantes.

12-mayo-2021 Subsecretaria de Educacién Superior, Direccién General de Educacién
Superior Universitaria e Intercultural, Direccién General de Profesiones, Direccién
General de Universidades Tecnolégicas vy Politécnicas, Direccidén General de
Educacién Superior para el Magisterio, Subsecretaria de Educacién Media Superior,
Direccion General de Educacion Tecnoldgica Industrial y de Servicios, Direccion
General de Educacidn Tecnoldgica Agropecuaria y Ciencias del Mar, Direccidn
General de Centros de Formacién para el Trabajo, Direccién General del Bachillerato,
121 participantes.

26-mayo-2021 Unidad de Administracién y Finanzas, Direccién General de
Presupuesto y Recursos Financieros, Direccién General de Recursos Humanos Y
Organizacion, Direccién General de Recursos Materiales, Direccién General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, Direccién General del Sistema de
la Administracién de Némina Federalizada, Organo Interno de Control en la SEP y
Organismo Coordinador de las Universidades Benito Juarez Garcia, 31 participantes.,

23-junio-2021 Unidad de Administracién y Finanzas, Direccidén General de Politica
Educativa, Mejores Practicas y Cooperacién, 12 participantes.

Los temas considerados son:

b ldentificacién de Documentos de Archivo.

»> Caracteristicas e integracion de expedientes.

> Clasificaciéon de expedientes.

» Uso del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documentai.

> Identificacion, registro y baja de documentacién de comprobacién
administrativa inmediata y de apoyo informativo.

» Transferencia primaria.

» Bajas documentales.

» Se proporciond asesoria archivistica presencial de la siguiente
manera.
Fecha Area Participantes Temas
16-04-2021 712 Direccidn de Servicios 5 Induccion a la Administracién de
Archivos
22-04-2021 712 Direccion de Servicios 3 Induccién a la Administracion de
Archivos
26-04-2021 N& Direccién de Planeacion y 2 Induccién a la Administracion de
Seguimiento Archivos
26-04-2021 120 Coordinacion 5] [ntegracién de expedientes,
Administrativa identificacion de documentos de
comprobtacion administrativa,
) llenado de inventario
29-04-2021 712 Direccién de Servicios 12 Integracion de expedientes,
identificacién de documentos de
comprobacidn administrativa,
llenado de inventario
06/05/2021 712 Direccién de Almacenes e i5 Integracicn de expedientes,
Inventarios identificacién de documentos de |
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comprobacion administrativa,
llenado de inventario

06/05/2021 500 Subsecretaria de 5 Integracion de expedientes de

Educacion Superior Recursos Humanos.

13/05/2021 712 Direccion de Edificios 8 Integracién de expedientes,
identificacion de documentos de
comprobacién administrativa,
llenado de inventario

17-05-2021 600 Subsecretaria de 3 integracion de expedientes,

Educacién Media Superior identificacién de documentos de
comprobacién administrativa,
llenado de inventaric

20/05/2021 712 Direccién de Seguimiento 2 Integracién de expedientes,

y Normatividad identificacion de documentos.

03/06/2021 600 Prepa en Linea 29 Integracion de expedientes,
identificacién de documentos de
comprobacion administrativa,
llenado de inventario

25-086-2021 613 Direccion General de 3 integraciéon de expedientas,

Centros de Formacion para el identificacién de documentos de
Trabajo comprobacién administrativa,
llenado de inventario

» El 8 de junio de 2021, la Coordinacién de Archivos, emitié el oficio
712/DGRMYS/545/2021, con la finalidad de concientizar a mandos
superiores sobre la importancia que deriva la aplicacién de la Ley
General de Archivos en sus &reas de trabajo, difundiendo los Criterios
Especificos y Recomendaciones en materia de Archivos de la SEP, los
cuales pueden ser consultados en el enlace:
https://sep.gob.mx/work/models/sepVResource/15628/5/images/criteri
os_especificos_2021(1).pdf, mismos que dictan las directrices para el
desarrollo de los procesos archivisticos en las unidades
administrativas de la dependencia.
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3er. Trimestre

> Mediante oficio DGRMyS/546/2021, de fecha 8 de junio de 2021,
Daphne Rubio Gonzailez, responsable del Area Coordinadora de
Archivos, solicité al Archivo General de |Ia Nacion el dictamen de baja
documental de 14,840 kilogramos aproximadamente, de
documentacién contable de los afios 2002, 2003 y 2004,
pertenecientes a la Direccién General de Presupuesto y Recursos
Financieros del cual atin se encuentra pendiente su respuesta.

» En cumplimiento al calendario establecido en el Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico 2021, y derivado de la situacién sanitaria
prevaleciente por COVID19, se continué con capacitacién virtual en las
siguientes fechas;

07-julio-2021 Direccién General de Politica Educativa Mejores Practicas vy
Cooperacién y Oficina de la Secretaria, 13 participantes.

O4-agosto-2021 Direccidén General de Presupuesto y Recursos Financieros, 12
participantes.

Los temas considerados son:

> Identificacién de Documentos de Archivo.

> Caracteristicas e integracién de expedientes.

> Clasificacion de expedientes.

> Uso del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental.

» identificacién, registro vy baja de documentacién de comprobacién
administrativa inmediata y de apoyo informativo.

> Transferencia primaria.

» Bajas documentales.

» Se proporciond asesoria archivistica presencial de Ia siguiente

MmManera:
Fecha Area Participantes Temas
600 Subsecretaria de 3 integracién de expedientes,
Educaciéon Media Superior identificacién de documentos de
22-07-2021 comprobacién administrativa,
llenado de inventario
Unidad de 26 Revisién de procesos
25/08/2021 Actualizacién  Normativa, archivisticos, se firmé minuta de
Legalidad y Regulacicn KOMpromisos
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1

Direccion General de 3 . ]
31/08/202) \Materiales Educativos Integracion de expedientes,
identificacion de documentos de
comprobacién administrativa,
llenado de inventario
Unidad de 23 Revision de procesos
01/09/2021 Actualizacion Normativa, archivisticos, se firmd minuta de
Legalidad y Regulacion Ccompromisos
Unidad de 4 Revision de procesos
08/09/2021 lActualizacién  Normativa, Lrehivisticos, se firmo minuta de
Legalidad y Regulacion cormpromisos
Direccion General de 8 Integracién de expedientes,
29/09/2021 Coordinacion y Desarrollo dentificacion de documentos de
Sectorial comprobacién administrativa,
llenado de inventario

» Los dias 18 de agosto, 2, 3y 17 de septiembre de 2021, se llevé a cabo la
donacién a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG),
de 56.54 toneladas de papel de desuso, autorizadas mediante el Acuerdo
Administrativo de Desincorporacion del Régimen de Dominio Publico de la
Federacién de Bienes Muebles 01/2021, y que obedece a la recoleccion de
documentos de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo
informativo que fueron entregados por diversas areas de la dependencia

durante los ejercicios de 2019 y 2020.

4to. Trimestre

» En cumplimiento a
valoracién documental vy

la aplicacién de los procesos archivisticos para la
la identificacién de documentos de archivo,

documentos de comprobacion administrativa y documentos de apoyo
informativo, la Coordinacion de Archivos participé en 4 levantamientos de

actas circunstanciadas
administrativa inmediata de las siguientes unidades administrativas:

para la baja de documentos de comprobacion

Fecha Unidad Administrativa Cajas Kg. Metros
lineales
26-oct-2021 Subsecretaria de Educacién Media 180 2,160 4320
Superior
02-dic-2021 Direccién General de Educacion 220 2,640 53
Superior Universitaria e Intercultural
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08-dic-2021 Direccién General de Coordinacién Y 24y9 310 6.4
Desarrollo Sectorial paquetes

16-dic-2021 Subsecretaria de Educacién Media 247 2717 5434
Superior

La totalidad de las cajas se encuentran ubicadas en el inmueble de Av. Sor
Juana Inés de la Cruz, para su posterior entrega en donacién a la Comision
Nacional de Libros de Texto Gratuito, previo tramite de desincorporacion de
acuerdo con la normatividad vigente para tal efecto.

> Mediante oficio DGRMYS/M43/2021 de fecha 17 de noviembre de 2021,
la Coordinadora de Archivos, solicité al Archivo General de la Nacién el
estatus de la baja de Archivo documental contable que se tramitd con
oficio DGRMYS/546/2021 el 8 de junio de 2021, del cual adin no se recibe
respuesta.

El dia 17 de noviembre de 2021 con oficio DGRMYS/1144/2021 se solicité
a las Unidades Administrativas de |a Secretaria de Educacién Publica la
Guia de Archivo Documental 2021.

‘./4

» Se proporciond asesoria archivistica presencial de la siguiente manera:

Fecha Area Participantes Temas
06-10-2021 Direccion General de 3 Integracion de expedientes,
Bl Desarrollo Curricular identificacién de documentos
de comprobacién
administrativa, llenado de
inventario
Direccidn General de 2 Se atendieron dudas sobre
08/12/2021 Desarrollo Curricular clasificacion archivistica
I

Se estima que el porcentaje de cumplimiento es del 75%, tomando en cuenta
la situacién que en materia de salud provocd la declaracién de emergencia
sanitaria, que prevalece actualmente en el pais y a la fecha del presente
documento continua vigente.
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En cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de
Archivos, el presente informe de cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 202], fue elaborado por la Subdireccion de
Planeacién y Normatividad en Materia Archivistica y supervisado por la
Coordinacién Sectorial de Servicios, Almacenes e Inventarios, y cuenta con el

visto bueno de la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, guien se
encuentra designada por la Titular de la Secretarfa de Educacion Publica.

Daphne Rubio Gonzalez
Directora General de\Recyfrsos Materiales y Servicios y
Responsable del Agea Coordinadora de Archivos

Elaboré Revisd

/ 74 /_22_%1/' /Z‘ ;
éctor Hugo Séﬁ'c’hezéruz Andrea allén Estrada
Subdirector de Planeaciéony Coordipfadora Sectorial de Servicios,
Norrmatividad en Materia Archivistica Almacenes e Inventarios

Ciudad de México, a 12 de enero de 2022
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