
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

PROYECTO:  01  DESARROLLO INSTITUCIONAL Y GESTIÓN ADMINISTRATIVA   

1

1.1. Elaboración de nominas para el pago de sueldos y salarios al personal del Colegio y calculo 

de retenciones del ISR y cuota obrero patronales de seguridad y prevensión social 
Nómina 27 6 6 22%

2

1.2. Impartir cursos de capacitación y actualización al personal de apoyo administrativo y 

directivo, para fortalecer sus habilidades y promover su desarrollo
Capacitación 10 5 5 50%

3

2.1. Elaborar y presentar ante las instancias correspondientes los estados financieros del 

Colegio.
Estados Financieros 18 4 4 22%

4

2.2. Presentar informe de actividades realizadas y programadas ante la H. Junta Directiva del 

Colegio Informes 4 1 1 25%

5

2.3.  Atender las acciones en Materia de Transparencia, Acceso a la Información, así como a la 

de Protección de Datos Personales.
Acciones 4 1 4 100%

6

2.4.- Informar a la Secretaría de Planeación  y Finanzas, el cumplimiento de las metas del 

Programa Operativo Anual 2016 SIIF Informes 6 1 6 100%

7

3.1.-Elaborar un programa anual de compras consolidadas , mediante la  integracion de 

solicitudes  de insumos, para optimizar los costos de adquisiciones observando las normas y 

procedimientos vigentes.
Programa 2 1 1 50%

8

3.2.  Adquirir los recursos materiales y suministros solicitados por las diferentes áreas para su 

operación Recursos 12 3 3 25%

PROYECTO
83 22 30 36%
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DIRECCIÓN ACADÉMICA

PROYECTO:  02  ATENCIÓN A LA DEMANDA, COBERTURA Y CALIDAD    

1

1.3. Realizar recorridos de supervisión académica en los 26 Centros EMSAD .

Recorridos de Supervisión 14 7 7 50%

2
1.4. Difundir el Programa Académico de EMSAD a la comunidad para darlo a conocer .

Difusión 1 1 0 0%

3

1.5. Dotar de material didáctico a los alumnos EMSAD .

Material didáctico entregado 2 1 1 50%

4
2.1.Revisar documentos de control escolar de ínicio y fin de semestre .

Documentos Revisados 52 26 26 50%

5

3.1. Validar y cértificar a estudiantes de los 26 Centros EMSAD de acuerdos a las convocatorias 

que emite la RESEMS y el programa de Oportunidades del Gobierno Federal .
Estudiantes Becados 2 1 1 50%

6

3.2. Realizar difusión de los programas de beca con los que cuenta EMSAD.

Difusión de convocatorias 2 1 1 50%

7

5.1. Aplicar el proceso de Orientación Educativa, Programa de escuales pára familias, que 

consiste en ofrecer a los estudiantes una cartera de conferencias que sirvan de complemento a 

su educación curricular
Proceso de Orientación 

Educativa 
2 1 1 50%

8
5.2 Implementar el programa de atención a los estudiantes " ConstruyeT"

Programa 2 1 1 50%

9
5.3. Aplicar  el Programa " Yo no abandono" .

Programa 2 1 1 50%

PROYECTO
79 40 39 49%

DEL ESTADO DE TLAXCALA

 COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS

                                             EDUCACION MEDIA SUPERIOR A DISTANCIA 
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DIRECCIÓN ACADÉMICA

PROYECTO:  03   DESARROLLO ACADÉMICO 

1
1.1. Proporcionar cursos de capacitación al personal docente .

Capacitación 2 1 1 50%

2

1.2. Realizar Conferencias sobre educación atendiendo las necesidades desprendidas de la 

Reforma Integral de Educación Media Superior (RIEMS). Conferencias 2 1 1 50%

PROYECTO
4 2 2 50%

DIRECCIÓN ACADÉMICA

PROYECTO:  04   PERTINENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS

1

1.1. Coordinar la realización de acedemias estatales y locales para la generación de estrategias 

de enseñanza, apredizaje e instrumentos pedagógicos que garanticen la concreción curricular de 

los planes y programas de estudios.
Academias 2 1 1 50%

2
1.2. Participar en las reuniones nacionales de actualización . 

Reuniones 2 1 1 50%

PROYECTO 4 2 2 50%

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN

PROYECTO:  05  FORTALECIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

1
1.3. Supervisión de las obras autorizadas a traves del "Programa de Infraestructura para la

Educación Media superior a distancia" Supervisión 18 5 5 28%

2
2.1.  Diagnosticar los Bienes muebles e inmuebles que requieren mantenimiento.

Diagnóstico 26 26 26 100%

3
3.1.  Diagnosticar las necesidades de mobiliario y equipo.

Diagnosticar 26 26 26 100%

PROYECTO 70 57 57 81%

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN

PROYECTO:  07    EVALUACIÓN INSTITUCIONAL

1

2.1. Aplicar el Informe Trimestral de avance de metas del Programa Anual 2016 de Emsad para 

presentar a la H. Junta Directiva Informe  Trimestral 4 1 1 25%

PROYECTO
4 1 1 25%

TOTAL PROYECTOS 244 124 131 54%
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