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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

[image: image1.png]ARCHIVO DE TRÁMITE

1.- IDENTIFICACIÓN:

	1.1.- UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	Dirección General de Profesiones

	1.2.- ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
	Dirección de Autorización y Registro Profesional 

	1.3.- NOMBRE DEL RESPONSABLE:
	Lic. Jorge Alberto Palacios

	1.4.- CARGO:
	Asesor de Asuntos Jurídicos de la Dirección General de Profesiones

	1.5.- DIRECCIÓN:
	Insurgentes Sur  No. 2387 p-2 col.  San Ángel 

	TELEFONO:
	36013923

	1.7.- CORREO ELECTRÓNICO:
	asesorju@sep.gob.mx


2.- CONTEXTO:

	2.1.- FONDO
	Secretaría de Educación Pública

	2.2.- SUBFONDO
	SESIC 

	2.3.- SECCIÓN
	2.4.- SERIE DOCUMENTAL.
	2.5.- DESCRIPCIÓN
	2.6.- FECHA (S)
	2.7.- VOLUMEN
	2.8.- UBICACIÓN FÍSICA.

	1.3
	Leyes
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	1.5
	Convenios y tratados
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	1.7
	Reglamentos
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	1.8
	Acuerdos generales (incluye acuerdos y convenios con entidades federativas)
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	1.10
	Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos, etc.)
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	1.11
	Resoluciones
	Diversos Documentos en Materia
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	2.9.- Fecha de entrega

07-10-10
	2.10.- ELABORO

Lic. Felipe Mata Delgado

Nombre y Firma


	2.11.- REVISO

Lic. Felipe Mata Delgado  

Nombre y Firma

	2.12.- AUTORIZO

 Lic. José Luis Lobato Espinosa.
Nombre y Firma




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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ARCHIVO DE TRÁMITE

1.- IDENTIFICACIÓN:

	1.1.- UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	Dirección  General de Profesiones 

	1.2.- ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
	Dirección de Autorización y Registro Profesional 

	1.3.- NOMBRE DEL RESPONSABLE:
	Lic. Jorge Alberto Palacios

	1.4.- CARGO:
	Asesor de Asuntos Jurídicos de la Dirección General de Profesiones

	1.5.- DIRECCIÓN:
	Insurgentes Sur  No. 2387 p-2 col.  San Ángel 

	TELEFONO:
	36013923

	1.7.- CORREO ELECTRÓNICO:
	asesorju@sep.gob.mx


2.- CONTEXTO:

	2.1.- FONDO
	Secretaría de Educación Pública

	2.2.- SUBFONDO
	SESIC 

	2.3.- SECCIÓN
	2.4.- SERIE DOCUMENTAL.
	2.5.- DESCRIPCIÓN
	2.6.- FECHA (S)
	2.7.- VOLUMEN
	2.8.- UBICACIÓN FÍSICA.

	2.2
	Programas y proyectos en materia educativa
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	2.3
	Registro y certificación de firmas
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	2.4
	Registro y certificación de firmas acreditadas ante la dependencia
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	2.5
	Actuaciones y representaciones en materia legal
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	2.6
	Asistencia, consulta y asesorías
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	2.7
	Estudios, dictámenes e informes (iniciativas de ley, acuerdos, etc.)
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	2.8
	Juicios contra la dependencia
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	2.9
	Juicios de la dependencia
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	2.10
	Amparos
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	2.11
	Interposición de recursos administrativos
	Diversos Documentos en Materia
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 


	2.9.- Fecha de entrega

07-10-10
	2.10.- ELABORO

Lic. Felipe Mata Delgado

Nombre y Firma


	2.11.- REVISO

Lic. Felipe Mata Delgado  

Nombre y Firma

	2.12.- AUTORIZO

 Lic. José Luis Lobato Espinosa
Nombre y Firma




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

1.- IDENTIFICACIÓN:

	1.1.- UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	Dirección  General de Profesiones 

	1.2.- ÁREA DE PROCEDENCIA DEL 

ARCHIVO:
	Dirección de Autorización y Registro Profesional 

	1.3.- NOMBRE DEL RESPONSABLE:
	Lic. Jorge Alberto Palacios Macias

	1.4.- CARGO:
	Asesor de Asuntos Jurídicos de la Dirección General de Profesiones

	1.5.- DIRECCIÓN:
	Insurgentes Sur  No. 2387 p-1 col.  San Ángel 

	TELEFONO:
	36013923

	1.7.- CORREO ELECTRÓNICO:
	asesorju@sep.gob.mx


2.- CONTEXTO:

	2.1.- FONDO
	Secretaría de Educación Pública

	2.2.- SUBFONDO
	SESIC 

	2.3.- SECCIÓN
	2.4.- SERIE DOCUMENTAL.
	2.5.- DESCRIPCIÓN
	2.6.- FECHA (S)
	2.7.- VOLUMEN
	2.8.- UBICACIÓN FÍSICA.

	2.12
	Opiniones técnico jurídicas
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	2.16
	Inconformidades y peticiones
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	2.9.- Fecha de entrega

07-10-10
	2.10.- ELABORO

Lic. Felipe Mata Delgado

Nombre y Firma


	2.11.- REVISO

Lic. Felipe Mata Delgado  

Nombre y Firma

	2.12.- AUTORIZO

 Lic. José Luis Lobato Espinosa
Nombre y Firma




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

1.- IDENTIFICACIÓN:

	1.1.- UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	Dirección  General de Profesiones 

	1.2.- ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
	Coordinación Administrativa

	1.3.- NOMBRE DEL RESPONSABLE:
	Lic. Rocio Guadalupe Celís Martínez

	1.4.- CARGO:
	Jefa del Departamento de Recursos Financieros y Humanos

	1.5.- DIRECCIÓN:
	Insurgentes Sur  No. 2387 p-2 col.  San Ángel 

	TELEFONO:
	36013906

	1.7.- CORREO ELECTRÓNICO:
	rguadalupe@sep.gob.mx


2.- CONTEXTO:

	2.1.- FONDO
	Secretaría de Educación Pública

	2.2.- SUBFONDO
	SESIC 

	2.3.- SECCIÓN
	2.4.- SERIE DOCUMENTAL.
	2.5.- DESCRIPCIÓN
	2.6.- FECHA (S)
	2.7.- VOLUMEN
	2.8.- UBICACIÓN FÍSICA.

	3.1
	Disposiciones en materia de programación
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	3.2
	Procesos de programación
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	3.3
	Programa anual de adquisiciones(PAI, PANE y compras directas)
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	3.4
	Registro programático de proyectos institucionales
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	3.6
	Disposiciones en materia de organización 
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	3.9
	Integración y dictamen de manuales de organización
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	3.10
	Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y procedimientos
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	3.11
	Acciones de modernización administrativa
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	3.12
	Certificación de calidad de procesos y servicios administrativos
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	3.17
	Análisis financieros y presupuestal
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 


	2.9.- Fecha de entrega

07-10-10
	2.10.- ELABORO

Lic. Felipe Mata Delgado

Nombre y Firma


	2.11.- REVISO

Lic. Felipe Mata Delgado  

Nombre y Firma

	2.12.- AUTORIZO

 Lic. Mario González Rodríguez 
Nombre y Firma




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

1.- IDENTIFICACIÓN:

	1.1.- UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	Dirección  General de Profesiones 

	1.2.- ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
	Coordinación Administrativa

	1.3.- NOMBRE DEL RESPONSABLE:
	Lic. Rocío Guadalupe Celis Martínez

	1.4.- CARGO:
	Jefa del Departamento de Recursos Financieros y Humanos

	1.5.- DIRECCIÓN:
	Insurgentes Sur  No. 2387 p-2 col.  San Ángel 

	TELEFONO:
	36013906

	1.7.- CORREO ELECTRÓNICO:
	rguadalupe@sep.gob.mx


2.- CONTEXTO:

	2.1.- FONDO
	Secretaría de Educación Pública

	2.2.- SUBFONDO
	SESIC 

	2.3.- SECCIÓN
	2.4.- SERIE DOCUMENTAL.
	2.5.- DESCRIPCIÓN
	2.6.- FECHA (S)
	2.7.- VOLUMEN
	2.8.- UBICACIÓN FÍSICA.

	3.18
	Evaluación y control del ejercicio presupuestal 
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	3.19
	Programas de corto, mediano y largo plazo
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	3.21
	Anteproyectos de programa-presupuesto
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	
	
	 
	
	
	

	3.22
	Informes de presupuesto
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	3.23
	Previsiones económicas
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	2.9.- Fecha de entrega

07-10-10
	2.10.- ELABORO

Lic. Felipe Mata Delgado

Nombre y Firma


	2.11.- REVISO

Lic. Felipe Mata Delgado  

Nombre y Firma

	2.12.- AUTORIZO

 Lic. Mario González Rodríguez
Nombre y Firma




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

1.- IDENTIFICACIÓN:

	1.1.- UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	Dirección  General de Profesiones 

	1.2.- ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
	Coordinación Administrativa

	1.3.- NOMBRE DEL RESPONSABLE:
	Lic. Rocío Guadalupe Celis Martínez

	1.4.- CARGO:
	Jefa del Departamento de Recursos Financieros y Humanos

	1.5.- DIRECCIÓN:
	Insurgentes Sur  No. 2387 p-2 col.  San Ángel 

	TELEFONO:
	36013906

	1.7.- CORREO ELECTRÓNICO:
	rguadalupe@sep.gob.mx


2.- CONTEXTO:

	2.1.- FONDO
	Secretaría de Educación Pública

	2.2.- SUBFONDO
	SESIC 

	2.3.- SECCIÓN
	2.4.- SERIE DOCUMENTAL.
	2.5.- DESCRIPCIÓN
	2.6.- FECHA (S)
	2.7.- VOLUMEN
	2.8.- UBICACIÓN FÍSICA.

	4.1
	Disposiciones en materia de recursos humanos
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.3
	Expediente único de personal
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.4
	Registro y control de presupuestos y plazas
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.5
	Nómina de pago de personal
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.6
	Reclutamiento y selección de personal
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.8
	Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.11
	Estímulos y recompensas
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.15
	Control de prestaciones en materia económica (fonac, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.16
	Jubilaciones y pensiones
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.17
	Programas de retiro voluntario
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 


	2.9.- Fecha de entrega

07-10-10
	2.10.- ELABORO

LIC. Felipe Mata Delgado

Nombre y Firma


	2.11.- REVISO

Lic. Felipe Mata Delgado  

Nombre y Firma

	2.12.- AUTORIZO

 Lic. Mario González Rodríguez
Nombre y Firma




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

1.- IDENTIFICACIÓN:

	1.1.- UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	Dirección  General de Profesiones 

	1.2.- ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
	Coordinación Administrativa

	1.3.- NOMBRE DEL RESPONSABLE:
	Lic. Rocío Guadalupe Celís 

	1.4.- CARGO:
	Jefa del Departamento de Recursos Financieros y Humanos 

	1.5.- DIRECCIÓN:
	Insurgentes Sur  No. 2387 p-2 col.  San Ángel 

	TELEFONO:
	36013906

	1.7.- CORREO ELECTRÓNICO:
	RGUADAPUPE@sep.gob.mx


2.- CONTEXTO:

	2.1.- FONDO
	Secretaría de Educación Pública

	2.2.- SUBFONDO
	SESIC 

	2.3.- SECCIÓN
	2.4.- SERIE DOCUMENTAL.
	2.5.- DESCRIPCIÓN
	2.6.- FECHA (S)
	2.7.- VOLUMEN
	2.8.- UBICACIÓN FÍSICA.

	4.18
	Becas Educativas 
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.20
	Servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.21
	Capacitación continua y desarrollo profesional
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.22
	Servicio social de áreas administrativas
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.23
	Currícula de personal
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.24
	Censo de personal
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.26
	Servicio profesional de carrera
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	4.28
	Coordinación en materia laboral con poderes legislativo, judicial, entidades federativas y órganos desconcentrados
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	2.9.- Fecha de entrega

07-10-10
	2.10.- ELABORO

Lic. Felipe Mata Delgado

Nombre y Firma


	2.11.- REVISO

Lic. Felipe Mata Delgado  

Nombre y Firma

	2.12.- AUTORIZO

 Lic. Mario González Rodríguez
Nombre y Firma




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

1.- IDENTIFICACIÓN:

	1.1.- UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	Dirección  General de Profesiones 

	1.2.- ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
	Coordinación Administrativa

	1.3.- NOMBRE DEL RESPONSABLE:
	Lic. Rocío Guadalupe Celis Martínez 

	1.4.- CARGO:
	Jefa del Departamento de Recursos Financieros y Humano

	1.5.- DIRECCIÓN:
	Insurgentes Sur  No. 2387 p-2 col.  San Ángel 

	TELEFONO:
	36013906

	1.7.- CORREO ELECTRÓNICO:
	Rguadalupe@sep.gob.mx


2.- CONTEXTO:

	2.1.- FONDO
	Secretaría de Educación Pública

	2.2.- SUBFONDO
	SESIC 

	2.3.- SECCIÓN
	2.4.- SERIE DOCUMENTAL.
	2.5.- DESCRIPCIÓN
	2.6.- FECHA (S)
	2.7.- VOLUMEN
	2.8.- UBICACIÓN FÍSICA.

	5.1
	Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad 
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.2
	Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad 
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.3
	Gastos o egresos por partida presupuestal (decorecos)
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.4
	Ingresos
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.5
	Libros contables
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.12
	Asignación y optimización de recursos financieros
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.15
	Transferencias de presupuesto
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.16
	Ampliaciones de presupuesto
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.17
	Registro y control de pólizas de egresos
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.18
	Registro y control de pólizas de ingresos
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 


	2.9.- Fecha de entrega

07-10-10
	2.10.- ELABORO

Lic. Felipe Mata Delgado

Nombre y Firma


	2.11.- REVISO

Lic. Felipe Mata Delgado  

Nombre y Firma


	2.12.- AUTORIZO

 Lic. Mario González Rodríguez

 Nombre y Firma



GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

1.- IDENTIFICACIÓN:

	1.1.- UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	Dirección  General de Profesiones 

	1.2.- ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
	Coordinación Administrativa

	1.3.- NOMBRE DEL RESPONSABLE:
	Lic. Rocio Guadalupe Celis Martínez

	1.4.- CARGO:
	Jefa del Departamento de Recursos Financieros y Humanos 

	1.5.- DIRECCIÓN:
	Insurgentes Sur  No. 2387 p-2 col.  San Ángel 

	TELEFONO:
	57.23.66.11

	1.7.- CORREO ELECTRÓNICO:
	jrguadalupe@sep.gob.mx


2.- CONTEXTO:

	2.1.- FONDO
	Secretaría de Educación Pública

	2.2.- SUBFONDO
	SESIC 

	2.3.- SECCIÓN
	2.4.- SERIE DOCUMENTAL.
	2.5.- DESCRIPCIÓN
	2.6.- FECHA (S)
	2.7.- VOLUMEN
	2.8.- UBICACIÓN FÍSICA.

	5.19
	Pólizas de diario
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.20
	Compras directas
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.21
	Garantías, fianzas y depósitos
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.22
	Control de cheques
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.23
	Conciliaciones
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.24
	Estados financieros
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.25
	Auxiliares de cuentas
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.26
	Estado del ejercicio del presupuesto
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.27
	Fondo rotatorio
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	5.28
	Pago de derechos
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 


	2.9.- Fecha de entrega

07-10-10
	2.10.- ELABORO

Lic. Felipe Mata Delgado

Nombre y Firma


	2.11.- REVISO

Lic. Felipe Mata Delgado  

Nombre y Firma

	2.12.- AUTORIZO

 Lic. Mario González Rodríguez
Nombre y Firma




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

1.- IDENTIFICACIÓN:

	1.1.- UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	Dirección  General de Profesiones 

	1.2.- ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:
	Coordinación Administrativa

	1.3.- NOMBRE DEL RESPONSABLE:
	Lic. Rocío Guadalupe Celis Martínez

	1.4.- CARGO:
	Jefa del Departamento de Recursos Financieros y Humanos

	1.5.- DIRECCIÓN:
	Insurgentes Sur  No. 2387 p-2 col.  San Ángel 

	TELEFONO:
	36013906

	1.7.- CORREO ELECTRÓNICO:
	rguadalupe@sep.gob.mx


2.- CONTEXTO:

	2.1.- FONDO
	Secretaría de Educación Pública

	2.2.- SUBFONDO
	SESIC 

	2.3.- SECCIÓN
	2.4.- SERIE DOCUMENTAL.
	2.5.- DESCRIPCIÓN
	2.6.- FECHA (S)
	2.7.- VOLUMEN
	2.8.- UBICACIÓN FÍSICA.

	6.1
	Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	6.2
	Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	6.3
	Licitaciones
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	6.4
	Adquisiciones
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	6.6
	Contratos
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	6.7
	Seguros y fianzas
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	6.16
	Disposiciones de activo fijo
	Diversos Documentos en Materia 
	Diferentes Fechas
	
	Dir. Citada 

	6.17
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